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TEMA: Vytvoreni databaze pomoci Sablony, vkladani dat

Sekretdrka oddéleni prodeje spolecnosti ,Nase zahrada® md za kol rychle vytvorit databdzi pro zaznamendvadni

informaci o marketingovych projektech. Pro vytvoreni databdze pouZije sablonu.

Zadani:

Spustte aplikaci MS Access.

1.

8.
9.

Vytvoite novou databazi na Sabloné Marketingové projekty. Databazi uloZzte pod ndzvem
Projekty.accdb.

Do tabulky Projekty ptidejte pomoci formuldfe Marketingové projekty — domovsky formuldr
novy zaznam - novy projekt. Zdznam bude obsahovat tyto informace: Nazev projektu:
Vidnocni kamparn, Kategorie: Elektronicky marketing, Priorita: Vysokd, Datum zahdjeni:
1.12.2013, Datum ukonceni: 22.12.2013, Naklady: 10 000,- K¢.

Zobrazte Navigacni podokno, sefadte objekty dle jejich typu.

Do tabulky Zaméstnanci pfidejte novy zaznam stémito informacemi: Spole¢nost: Nase
zahrada, Prijmeni: Koutnd, Jméno: Jana, E-mailova adresa: koutna@zahrada.com, Funkce:
Sales manager. Udaje vepiste pfimo do tabulky.

Zobrazte sestavu Adresdr zaméstnancu a podivejte se na podrobné informace o manazerce
prodeje Jané Koutné.

Do tabulky Projekty ptidejte pomoci formulaie Marketingové projekty — domovsky formuldr
dalSi zaznam - novy projekt. Zaznam bude obsahovat tyto informace: Ndzev projektu:
Prdzdninovd kampan, Vlastnik: Jana Koutnd, Kategorie: Pfimy marketing, Priorita: Normdilni,
Datum zahajeni: 1.6.2013, Datum ukonceni: 30.6.2013, Naklady: 20 000,- K¢.

V projektu Prdzdninovd kampari vytvorte pomoci formuldfe Podrobnosti projektu kol
Rezané kvétiny s témito informacemi: P¥idéleno: Jana Koutnd, Datum zahdjeni: 20.6.2009,
Termin: 30.6.2009, Naklady: 5000,- K¢, Popis: Propagace rfezanych kvétin pred koncem
Skolniho roku.

Zobrazte sestavu Ukoly projektu.

Prohlédnéte si dalSi objekty a nadefinované vztahy (relace) v databazi.

10. Zaviete databazi.
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Reseni:
Spustit aplikaci MS Access — tla¢itko Start/VSechny programy/Microsoft Office/Microsoft Access

2010. Po spusténi se otevie Access v zobrazeni Microsoft Office Backstage (karta Soubor).

1. Vlevé Casti okna bude oznacend sekce Novy, v pravé casti okna zvolit ikonu Ukazkové
$ablony/zvolit S$ablonu Marketingové projekty. V pravé ¢asti okna zadat nazev souboru dle
zadani, tla¢itko Vyhledat umisténi pro databazi (slozka) pro nastaveni umisténi souboru
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databaze. Vytvofit databazi — tlacitko Vytvofit. Bude vytvorena databdze s propojenymi
tabulkami, formulafi a sestavami. Zobrazen bude Uvodni formuldf Marketingové projekty —
domovsky formuldr. V horni ¢asti se muize zobrazit také pruh zabezpeceni z ddvodu
pfitomnosti prvkd ActiveX a Maker v databazi - tlacitko Povolit obsah. (jeho zobrazovani Ize
nastavit — karta Soubor/tlacitko MoZnosti/polozka Centrum zabezpeéeni/tla¢itko Nastaveni
centra zabezpeceni).

2. Na formulafi Marketingové projekty — domovsky formuldr tlacitko Novy projekt. Zobrazi se
formular Podrobnosti projektu, pomoci kterého lze vkladat data do tabulky Projekty.
Do formulafe vepsat Udaje dle zadani, tlacitko Zavfit.

3. Vlevé casti okna aplikace Access tlacitko Navigacni podokno. Navigacni podokno zobrazuje
seznam vsech objekt(, které se nachazeji v databazi. Pro sefazeni Sipka v zahlavi Navigacniho
podokna/Typ objektu.

4. Navigaéni podokno/skupina Tabulky/dvakrat kliknout na polozku Zaméstnanci. Otevie se
prazdna tabulka Zaméstnanci. Do tabulky ptridat zaznam s informacemi dle zadani. Tabulku
zavrit tlacitkem Zavfit v pravém hornim rohu tabulky.

5. Formuldf Marketingové projekty — domovsky formuldrftlaitko Seznam zaméstnancu.
Zobrazi se formuldf Seznam zaméstnancii s pravé vlozenym zaznamem. Sestavu otevrit
vybranim polozky Seznam zaméstnanci vpravo od tlacitka Sestavy. Podrobné informace
zobrazit kliknutim na pfijmeni. Sestavu i formulare lze zavfit tlaCitkem Zavf¥it v pravém
hornim rohu okna (kFizek).

6. Formulafr Marketingové projekty — domovsky formuldrftlacitko Novy projekt. Vyplnit udaje
dle zadani. Formular Podrobnosti projektu nezavirat.
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7. Ve formulafi Podrobnosti projektu ziloika Ukoly projektu/tlacitko Pfidat Gkol/zobrazi se
formular Podrobnosti tikold, vyplnit Udaje dle zadani. Oba formulare zavfit tladitkem Zavfit.

8. Navigaéni podokno/skupina Sestavy/Ukoly projektu.

9. Pro zobrazeni obsahu tabulky, sestavy ¢i formulare dvakrat kliknout na prislusny objekt
v Navigacnim podokné. Kazdy objekt se zobrazuje v samostatném okné, které lze zavrit
tlacitkem Zavf¥it v pravém hornim rohu pfislusného okna. Zobrazeni vztah( v databazi — karta
Databazové nastroje/skupina Relace/pfikaz Relace. Zobrazi se okno vztah( (relaci) mezi
tabulkami v databazi.

10. Zavfit databazi — karta Soubor/Zavfit databazi (nebo tladitko Zavfit — x v pravém hornim
rohu okna).

[ Zpét na zadani ]
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