2 Dotazy Pfiklad 3 Access 2007

TEMA: Akcni dotazy

Sekretdrka spolecnosti ,Nase zahrada” potfebuje hromadné zpracovat zdznamy v tabulkdch (vytvoreni tabulky,
aktualizace cen, odstranéni zdznami). Tyto ulohy provede pomoci tzv. akcnich dotazi. Pro vybér zdznami
v prvnich dvou pripadech vyuZije privodce pro vyhleddvdni chybéjicich zaznama a pro vyhleddvadni duplicitnich
poloZek.

Zadani:
Oteviete databazi AkcniDotazy.accdb.

1. Vytvoite porovnavaci dotaz na chybéjici zaznamy, ktery zobrazi vSechny zadkazniky, ktefi
nemaji zadnou objedndavku, pouzijte tabulky Zdkaznici a Objedndvky.

a. Dotaz ulozte pod nazvem Chybéjici zaznamy (Zdkaznici, Objednavky)

b. Zdotazu vytvorte vytvareci dotaz, ktery vytvorfi novou tabulku Zdkaznici
bez objedndvky. Dotaz spustte.

2. Pomoci dotazu na duplicitni poloZky zjistéte zaméstnance, ktery vyfidil nejvétsi pocet
objedndvek.

a. Vytvoite vybérovy dotaz, ktery zobrazi pole DatumObjedndvky, JménoPrijemce,
AdresaPrijemce, MeéstoPrijemce, RegionPrijemce a ZeméPrijemce ztabulky
Objedndvky. Vyberte pouze zaznamy zaméstnance, ktery vyfidil nejvice objedndvek.

b. Zdotazu vytvoite dotaz pridavaci, ktery prida zaznamy do tabulky Zprdva
o zaméstnanci. Dotaz spustte a uloZte pod jménem Nejaktivnéjsi zaméstnanec.

3. Vytvoite kopii tabulky Vyrobky, kopii nazvéte Vyrobky po aktualizaci cen.

a. Vytvoite vybérovy dotaz, ktery zobrazi pole KddKategorie a JednotkovdCena
z tabulky Vyrobky po aktualizaci cen.

Typ dotazu zménite na aktualizacni

c. Pomoci dotazu provedte zvySeni cen o 10% u vyrobkl z kategorie €. 1. Dotaz uloZte
pod nazvem Zvyseni cen.

4. Vytvorte vybérovy dotaz Prazdné zaznamy, ktery zobrazi vSechna pole tabulky Prepravci.

a. Do dotazu zahrnte pouze zaznamy, které maji vSechna pole kromé pole
KodPrepravce prazdna.

b. Z dotazu vytvofte dotaz odstrafiovaci, dotaz spustte.

5. Zaviete databazi.
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Po spusténi aplikace MS Access (tlacitko Start/Vsechny programy/Microsoft Office/Microsoft
Office Access 2007) bude zobrazeno podokno Vita vas aplikace Microsoft Office Access. V pravé

Casti okna Otevf¥it aktualni databazi vybrat odkaz Dalsi... a najit soubor dle zadani (nebo v jiz
oteviené aplikaci MS Access tlacditko Office/Otevfit).

1.

Karta Vytvofrit/skupina Jiné/ptikaz Privodce dotazem/v dialogovém okné Novy dotaz zvolit
polozku Privodce vyhledavacim dotazem na chybéjici poloZky, tlacitko OK. V dialogovém
okné Pravodce vyhledavacim dotazem (neshodné zaznamy) pokracovat nasledujicimi kroky:
1. krok: zvolit ze seznamu tabulku Zdkaznici, tla¢itko Dalsi.

2. krok: zvolit ze seznamu tabulku Objedndvky, tlacitko Dalsi.

3. krok: na obou stranach vybrat pole KédZdkaznika, tlacitko Dalsi.

4. krok: do pravé casti presunout vSechna pole pomoci tlacitka >>, tladitko Dalsi.

a. 5. krok: nechat plvodni nazev dotazu, tladitko Dokoncit. Pozn. Pokud bylo
v poslednim okné zatrzeno zobrazit vysledky dotazu, zobrazi se automaticky tabulka
se zakazniky, kteti neucinili Zddnou objednavku.

b. Zobrazit dotaz v navrhovém zobrazeni (napt. karta Domi/skupina Zobrazeni/pfikaz
Zobrazeni). Zménit typ dotazu — karta Dotazy — nastroje/zalozka Navrh/skupina Typ
dotazu/pfikaz Vytvofit tabulku, zadat nazev tabulky dle zadani.

Spustit dotaz — karta Dotazy — nastroje/zdlozka Navrh/skupina Vysledky/pfikaz Spustit.
Dotaz bude proveden, v databazi bude vytvorena nova tabulka. Zobrazi se informace o poctu
zaznamdu, které budou vloZeny do nové tabulky. Pozn. Akéni dotazy nelze po provedeni vzit
zpét. Pokud nelze akéni dotaz spustit, mize byt pfi¢ina v nastavené Urovni zabezpeceni. Ve
vychozim nastaveni je blokovan potencidlné nebezpecny obsah, mezi ktery jsou zarazeny
také akcni dotazy. Tento obsah je nutné nejprve povolit. Zavfit dotaz tladitkem Zav¥it (X
v pravém hornim rohu okna dotazu). Vytvoreny dotaz bude mit ikonu ¢erného vykficniku
s ikonou pro vytvoreni nové tabulky.

Karta Vytvofrit/skupina Jiné/ptikaz Privodce dotazem/v dialogovém okné Novy dotaz zvolit
polozku Pravodce vyhledavacim dotazem na duplicitni polozky, tlacitko OK. V dialogovém
okné Prlivodce vyhledavacim dotazem (duplicitni poloZky) pokracovat nasledujicimi kroky:
1. krok: zvolit ze seznamu tabulku Objedndvky, tlacitko Dalsi.

2. krok: zvolit ze seznamu tabulku KédZaméstnance, tlacitko Dalsi.

3. krok: nepresouvat zadna pole, tlacitko Dalsi.

4. krok: nechat plvodni nazev dotazu, nechat zatrZeno Zobrazit vysledky dotazu, tlacitko
Dokoncit. Vysledek dotazu v datovém listu, vysledna tabulka zobrazuje cisla zaméstnanci a
pocet objednadvek, které tito zaméstnanci vyfidili. Nejaktivnéjsi zaméstnanec je ten
s nejvétsim poctem objednavek.

a. Karta Vytvofit/skupina Jiné/pfikaz Navrh dotazu/bude vytvoren prazdny dotaz.
Pridat do dotazu tabulku, ze které budou vybirany zaznamy - v dialogovém okné
Zobrazit tabulku oznadit tabulku dle zadani, tlacitko Pfidat, tlacitko Zavfit. Do
navrhové mrizky umistit (napt. pretazenim mysi) pole dle zadani. Vytvorit podminku
pro vybrani pouze zaznamd, které vyfidil nejaktivnéjsi zaméstnanec — do ndavrhové
mftizky pridat jesté pole KédZaméstnance, odtrhnout polozku v fadku Zobrazeni, do
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radku Kritéria: vepsat Cislo nejaktivnéjsiho zaméstnance (zjistili jsme v predchozim
dotazu - 6).

b. Zménit typ dotazu — karta Dotazy - nastroje/zélozka Navrh/skupina Typ
dotazu/pfikaz PFipojit, vybrat nazev tabulky dle zadani. Do navrhové mfizky bude
vloZzen tadek Ptidat do:, ve kterém budou automaticky zobrazeny ndzvy poli, do
kterych se budou data vybranych zaznam pfidavat. Pozn. Nazvy poli jsou zobrazena
automaticky pouze v pfipadé, Ze maji stejny nazev jako pole pfidavanych zaznamd.

Zobrazeni vysledku dotazu pfed spusténim — karta Dotazy — nastroje/zalozka Navrh/skupina
Vysledky/prikaz Zobrazeni. Pozn. Pfed spusténim jakéhokoliv akéniho dotazu se doporucuje
zkontrolovat, zda je dotaz spravné navrzen. Vratit se do nadvrhového zobrazeni, spustit dotaz
- karta Dotazy — nastroje/zalozka Navrh/skupina Vysledky/prikaz Spustit. Vybrané zaznamy
budou pfidany do tabulky, zobrazi se informace o poctu pfidanych zdznamu.

UloZeni dotazu — tladitko Office/UloZit (nebo tladitko UloZit na panelu nastroji Rychly
pFistup), vepsat nazev dotazu dle zadani. Zobrazeni vysledku dotazu - karta Dotazy -
nastroje/zalozka Navrh/skupina Vysledky/prikaz Zobrazeni/Datového listu. Vytvoreny dotaz
bude mit ikonu ¢erného vykfi¢niku s ikonou pro pfidani zaznamu (zelené plus).

3. V navigaénim podokné oznacit tabulku dle nadani, karta Domu/skupina Schranka/ptikaz
Kopirovat (nebo klavesy Ctrl+C), tlacitko Vlozit (nebo klavesy Ctrl+V). V dialogovém okné
Vlozit tabulku jako vepsat nazev kopie tabulky dle zadani, nechat zatrZzeno Struktura a data,
tlacitko OK. Pozn. Pfed vytvorenim aktualizacniho dotazu se doporucuje vytvofit si zalozni
kopii, zmény provedené aktualiza¢nim dotazem jsou nevratné.

a. Karta Vytvofit/skupina Jiné/pfikaz Navrh dotazu/bude vytvofen prazdny dotaz.
Pfridat do dotazu tabulku, ze které budou vybirany zaznamy - v dialogovém okné
Zobrazit tabulku oznadit tabulku dle zadani, tlacitko Pfidat, tlacitko Zavfit. Do
navrhové mrizky umistit (napf. pretazenim mysi) pole dle zadani.

b. Zménit typ dotazu — karta Dotazy — nastroje/zalozka Navrh/skupina Typ
dotazu/prikaz Aktualizovat, vybrat nazev tabulky dle zadani. Do navrhové mfizky
bude vloZzen radek Aktualizovat do:. Ve sloupci JednotkovdCena vepsat do tohoto
radku vyraz: [Vyrobky po aktualizaci cen]![JednotkovdCena]*1,1 — Ize pouzit Tvlirce
vyrazll — karta Dotazy — nastroje/zalozka Navrh/skupina Nastaveni dotazu/pfikaz
Tviirce. Ve spodni ¢asti dialogového okna zobrazit seznam Tabulky/Vyrobky po
aktualizaci/JednotkovaCena, tlacitko VloZit, vepsat *1,1, tladitko OK. Nastaveni filtru
pouze na kategorii dle zadani - do radku Kritéria: u pole KédKategorie vepsat 1.

Zobrazeni vysledku dotazu pfed spusténim — karta Dotazy — nastroje/zalozka Navrh/skupina
Vysledky/pfikaz Zobrazeni. Pozn. Pfed spusténim jakéhokoliv akéniho dotazu se doporucuje
zkontrolovat, zda je dotaz spravné navrzen. Vratit se do navrhového zobrazeni, spustit dotaz -
karta Dotazy — nastroje/zélozka Navrh/skupina Vysledky/pfikaz Spustit. Vybrané zaznamy
budou v tabulce aktualizovany, zobrazi se pocet aktualizovanych zaznama.

UloZeni dotazu — tladitko Office/Ulozit (nebo tladitko UloZit na panelu nastroji Rychly
pFistup), vepsat nazev dotazu dle zadani. Zavfit dotaz tlacitkem Zavf¥it (X v pravém hornim
rohu okna dotazu). Vytvoreny dotaz bude mit ikonu cerného vykfiéniku sikonou pro
aktualizaci zaznam( (tuzka).

4. Karta Vytvofit/skupina Jiné/prikaz Navrh dotazu/bude vytvofen prazdny dotaz. Pfidat
do dotazu tabulku, ze kterych budou vybirdny zdznamy - v dialogovém okné Zobrazit tabulku
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oznacit tabulku dle zadani, tlacitko PFidat, tlacitko Zavfit. Do ndvrhové mfizky pfidat vSechna
pole tabulky — pfetahnout polozku * (symbolizuje vSechna pole tabulky).

a. Do ndvrhové mrizky umistit postupné vsechna pole tabulky kromé pole KédPrepravce
(Ize pouzit klavesu Shift pro vybér vice poli najednou, pretdahnout mysi). Do radku
Kritéria: vepsat polozku Is Null (prazdny zdznam).

b. Zménit typ dotazu — karta Dotazy - nastroje/zélozka Navrh/skupina Typ
dotazu/pfikaz Odstranit. Do navrhové mfizky bude vloZen fadek Odstranit:, kde se
ve sloupci Pfepravci zobrazi polozka From, v ostatnich sloupcich bude polozka kde.

Zobrazeni vysledku dotazu pred spusténim — karta Dotazy — nastroje/zalozka Navrh/skupina
Vysledky/pfikaz Zobrazeni. Pozn. Pfed spusténim jakéhokoliv akéniho dotazu se doporucuje
zkontrolovat, zda je dotaz spravné navrzen. Vratit se do navrhového zobrazeni, spustit dotaz -
karta Dotazy — nastroje/zélozka Navrh/skupina Vysledky/pfikaz Spustit. Vybrané zaznamy
budou z tabulky odstranény, zobrazi se pocet odstranénych zaznamd.
UloZeni dotazu — tladitko Office/Ulozit (nebo tladitko UloZit na panelu nastroji Rychly
pFistup), vepsat nazev dotazu dle zadani. Zavfit dotaz tlacitkem Zavfit (X v pravém hornim
rohu okna dotazu). Vytvofeny dotaz bude mit ikonu cerného wvykfi¢niku sikonou pro
odstranéni zaznamu (Cerveny kfizek).

5. Zavtit databazi tlacitkem Office/ZavFit databazi (nebo tladitko ZavFit — x v pravém hornim
rohu okna).

[ Zpét na zadani ]
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