5 Tabulky a seznamy dat Priklad 1 Excel 2010

TEMA: Import/export dat

Sekretdrka spolecnosti ,Nase zahrada“ potfebuje pfipravit cenik rotac¢nich sekacek. Udaje o jednotlivych
modelech Cerpd z www stranky. Ddle musi vytvorit www strdnku se seznamem prodejct, ktery md uloZen
v textovém souboru, a pfipravit soubor pro import kontaktt vsech prodejcti do postovniho programu.

Zadani:
Oteviete soubor ImportExportDat.xlIsx.

1. Na list ZboZi importujte data zwww stranky ulozené v souboru RotacniSekacky.htm.
Importujte pouze tabulku se seznamem modeld.

2. Na list Prodejci importujte data z textového souboru Prodejci.txt. Pouzijte spravné kédovani
cestiny a spravny oddélovac. Importujte vSechna data.

3. Na listu Prodejci vloite mezi sloupce A a B prdzdny sloupec s ndzvem Prijmeni. Text
ve sloupci Prodejci rozdélte do dvou sloupcti tak, aby ve sloupci Prodejci zlistalo jméno,
a ve sloupci Prijmeni bylo ptijmeni prodejce. Jako oddélovac pouZijte mezeru.

4. Tabulku dat na listu Prodejci (véetné zahlavi) uloZte na Plochu jako www stranku s nazvem
Prodejci.htm.

5. Na listu Prodejci odstrante prvni tfi radky, buriky listu uloZte na plochu pod nazvem
Prodejci.csv. Jedna se o prosty textovy soubor, Udaje na jednotlivych rfadcich budou oddéleny
stredniky.

6. Sesit ulozte pod plvodnim ndzvem a uzaviete.
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Reseni:

Karta Soubor/Otevfit (nebo tladitko Otevfit na panelu nastroji Rychly pfistup, popf. klavesova
zkratka Ctrl+0). V dialogovém okné Otevf¥it nalézt soubor dle zadani, tlacitko Otevfit. Pozn. Sesit
Ize otevfrit také pfimo v systému Windows (dvakrat kliknout na ikonu souboru nebo kontextova
nabidka ikony/Otevfit).

1. Zobrazit list dle zadani, oznacit bunku, od které se budou vkladat importovana data
(napf. A4), karta Data/skupina Nacist externi data/ptikaz Z webu/zobrazi se dialogové okno
Novy webovy dotaz. Pozn. Do pole Adresa: Ize vepsat libovolnou adresu webové stranky,
nebo cestu k .htm souboru uloZeného v pocitaci. V pfipadé souboru nachazejicim se
v pocitaéi staci vepsat nazev disku (napf. C;/), kldvesa Enter — zobrazi se obsah disku C: Dale
jiz staci najit adresar se souborem dle zadani. Je-li cesta pfili$ sloZita, Ize soubor najit pfimo
v operaénim systému, zkopirovat cestu k souboru ze slozky a vloZit ji do pole Adresa:).
Za cestu k souboru je tfeba jesté doplnit lomitko a cely nazev souboru véetné pripony
(napt. file:///C: /05 Tabulky/01/RotacniSekacky.htm), tlaCitko Pfejit. V dialogovém
okné se zobrazi obsah webové stranky (souboru). Stranka je roz¢lenéna do nékolika
Casti — obdélnikl, které zacinaji Zlutou Sipkou v levém hornim rohu. Jedna se o ¢asti,
které Ize z webové stranky importovat — napr. odstavce nebo tabulky. Pomoci Zluté
Sipky oznacit tabulku (barva Sipky se zméni na zelenou), tlacitko Importovat. Potvrdit
informaci o vytvoreni schématu XML (pokud je potfeba), zadat umisténi dat (napft.
bunika A4 na listu ZboZi), tlaCitko OK. Data ztabulky ve webové strance budou
importovana do sesitu Excelu. Oblast importovanych dat bude Excelem automaticky
pojmenovana dle nazvu souboru. Pozn. Obdobnym zplsobem Ize importovat data
z jakékoliv webové stranky nachazejici se v internetu.

Nowvy webovy dotaz | ? iz-]
Adresa: ﬁle:.."..",."C:ﬂ_lsersfsIaninovafDesktopf'A'ebeotamiSekadw.IE @ S RNE: | E,L Moinosti...

Kliknout [*] vedle tabulek, které cheete vybrat, a potom Kiknéte na taditko Importovat,

nadstandardni vybavou, jako je napf.: centralni nastaveni
vyiky seceni, eleldricky startér, & plyoula regulace
rychlosti pojezdu.

m

Af’ u# se viak rozhodnete pro jalcyleoliv model sekacky, vidy se Vam do rukou dostane
viestranné lovalitni stroj, s dlouhou Hvotnosti a vysokoun ufitnou hodnotou.
Rotaéni eleldtricke sekacky (ceny véetné DPH)

... . Centralni it Objem
Nazev Knh];kl? V4 nastaveni Sasi Muléovini LEIE Pojezd kose Hodnoceni Celta
sk stiihn (cm) m (K¢)
Stiga
Turbo 39 Ne Ne Plast Ne 37 Ne - - 3199
El
| Importovat | | Storno |

| Hotovo | | |

2. Zobrazit list dle zadani, oznacit buriku, od které se budou vkladat importovana data
(napf. A4), karta Data/skupina Naéist externi data/prikaz Z textu/zobrazi se dialogové okno
Prlivodce importem textu. V prvnim kroku nastavit spravné kdédovani vseznamu Typ

OPF v Karviné, Slezska univerzita v Opavé Katerina Slaninova



5 Tabulky a seznamy dat Priklad 1 Excel 2010

souboru: 852: Stredoevropské jazyky (DOS). Pozn. Spravné kddovani Ize ovérit na zobrazené
diakritice v ndhledu souboru (spodni ¢ast dialogového okna). Tlacitko DalSi. V druhém kroku
zkontrolovat spravny oddélova¢ — Tabuldtor. Pozn. Oddélovac je znak, ktery v souboru
oddéluje udaje mezi sebou. Dle oddélovace budou Udaje rozdéleny do jednotlivych bunék.
Casto byva pouzit nap¥. znak tabulatoru nebo stfednik. Projit priivodce a? do konce, tla&itko
Dokoncit. Potvrdit umisténi dat na Existujicim listu (burika A4). Do sesitu budou importovana
data z textového souboru, jednotlivé Udaje budou vloZeny dle oddélovace do jednotlivych
bunék. Oblast bude Excelem automaticky pojmenovana dle nazvu souboru. Pozn.
Do textovych soubori s priponou .csv se Casto exportuji napf. kontaktni Udaje z poStovnich
programl.

<
Privodce importem textu (1/3) lilé]

Privodce pfevodem textu zjisti, #= data jsou oddélena.

Zvolte datovy typ, ktery datim odpovida nejlépe, a potom kiknéte na tiaditko Dal&,
Zdrojovy datovy typ
Vyberte typ souboru, ktery datim nejlépe odpovida:
@ Oddélovad - Pole jsou oddélena spedalnimi znaky (Earka, tabulator).

Pevnd Sifka - Pole jsou zarovnéna do sloupcd a jsou oddélena mezerami.

Zatatek importu na fadku: | 1 % Typ souboru: 852 : Stfedoevropske jazyky (DOS)
852 : Stredoevropske jazvky (DOS
28592 : Stfedoevropské jazyky (ISO)
10029 : Stfedoevropské jazyky (Mac)

1250 : Stfedoevropske jazyky (Windows)

Nahled souboru C:YUsers\slaninova'Desktopweb\Prodejd. txt.| 54936 : Zjednodugend dnstina (GB13030)
936 : Zjednodudend dnstina (GB2312) ¥

ProdejciDatum narczaniMésl:c:Ul:LcePSéIele:‘cancdej e~
arie Lys&&.5.1565KarvinédHorni 26735065563498654568

Fimona Tavowds.8.19880rlovéDolni 12373401556984532-200

Fuzana Vysck&ll 8.1%630stravaNadraini &£547000080345687794578%9

Pana Epingerovdl4_10.1%46Novy JifinStarojickd& 9877410177745678310002 -

0 3

Storno Dokonéit

PR T T PO PO

3. Zobrazit list dle zadani, vloZit sloupec - oznacit libovolnou bufku ve sloupci B, karta
Domu/skupina Bunky/pfikaz VloZit/Vlozit sloupce listu. Na pozici aktivni buriky bude vloZzen
prazdny sloupec bunék, ostatni buriky budou posunuty doprava. Do buriky C4 vepsat nazev
sloupce Prijmeni. Rozdélit text — oznacit bunky sloupce Prodejci (buriky A5:A35), karta
Data/skupina Datové nastroje/piikaz Text do sloupcli/bude spustén Privodce pfevodem
textu do sloupci. V prvnim kroku zkontrolovat, zda je oznacen Oddélovaé, tladitko Dalsi.
Ve druhém kroku nastavit typ oddélovace — v nasem pfipadé bude jako oddélovac pouzit
znak mezery (oddéluje jméno a prijmeni), oddéleni textu je vidét ve spodni Casti okna
v ndhledu, projit prlivodce az do konce, potvrdit tla¢itkem Dokoncit. Text bude rozdélen
do sloupct dle nastaveného oddélovace.

4. Oznadit tabulku dle zadani (buriky A4:H34), karta Soubor/Ulozit jako/v dialogovém okné
Ulozit jako zadat umisténi a nazev souboru, v seznamu Ulozit jako typ: zvolit polozku
Webova stranka. V okné se zobrazi sekce UloZit, zatrhnout Vybér: SAS4:SHS34, tladitko
Ulozit, potvrdit vybér bunék, tlacitko Publikovat. Na plose bude vytvoren soubor s priponou
.htm, ktery lze zobrazit v prohlizeci. Pozn. V nékterych pripadech byva jesté vytvoren adresar
se stejnym jménem jako ndzev souboru (zde se nachdzeji dalSi soubory potfebné pro
zobrazeni www stranky, napf. obrazky).

5. Zobrazit list dle zadani, odstranit fadky — oznacit radky (kliknout na zahlavi fadkd, tahnout
mysi), karta Doma/skupina Bunky/ptikaz Odstranit/Odstranit Fadky listu. Oznacené radky
budou odstranény. Exportovat list do formatu dle zadani - tlacitko Office/UloZit jako/Jiné
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formaty/v dialogovém okné UloZit jako zadat umisténi a nazev souboru, v seznamu UloZit
jako typ: zvolit polozku CSV (oddéleny stfednikem). Tlacitko UloZit. Potvrdit uloZeni pouze
aktudlniho listu do formatu .csv, potvrdit informaci o tom, Ze nékteré vlastnosti nemusi byt
ulozeny. Na plose bude vytvoren textovy soubor, ktery Ize prohlizet napf. v Pozndmkovém
bloku nebo pfimo v Excelu, Udaje uloZené vtomto formatu lze importovat také napf.
do adresare poStovniho programu.

6. Ulozit sesit pod plvodnim nazvem - karta Soubor/Ulozit jako. Zvolit typ souboru Sesit
aplikace Excel, zvolit ndzev souboru, tlacitko Ulozit, potvrdit prepsdni souboru. Zavfit sesit -
karta Soubor/Zavfit (nebo tladitko Zav¥it — x v pravém hornim rohu okna).

[ Zpét na zadani }
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