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TEMA: Vypocty v tabulkach

ManaZerka spolecnosti "NaSe zahrada", povérend sprdvou zdkladnich prostfedkd, vypracovala zprdvu
s orientacnim ndvrhem ndkupu kanceldrského ndbytku. Zprava obsahuje tabulku se seznamem jednotlivych dilt
a s jejich cenami. Ddle vytvorila pracovni list v Excelu, na némz je casovy rozpis spldtek pujcky, kterou bude
spolecnost na zakoupeni ndbytku potrebovat. ProtoZe se jednd o predbézny ndvrh, bylo by dobré mit pracovni
list pfimo ve zpravé, aby byla mozZnd jeho rychld uprava (napf. pfi zkoumdni, jak by se zménil rozpis spldtek,
kdyby se zménila cdstka pajcky).

Zadani:
Oteviete soubor VypoctyTabulky.odt.

1. Presunte se v dokumentu na tabulku. V Sestém radku tabulky do buriky ve sloupci Celkem
vloZte vzorec pro vypocet nasobku hodnot ze sloupce Kusii a Cena za kus.

2. V predposlednim radku vlozte do sloupce Celkem vzorec pro soucet bunék nad aktudlni
burikou, pro vypocet pouzijte funkci.

3. V poslednim fadku do sloupce Celkem vloite pomoci vzorce vypocet ceny s DPH, ve vzorci
pouzijte hodnotu DPH 19%.

4. Ve sloupci Celkem nastavte format cCisla na Ucetnicky (dvé desetinnd mista, K¢, pouZijte
oddélovad tisic).

5. Vtabulce zménte pocet Otocnych Zidlina 7.

6. Presunte se na konec dokumentu a vloite zde tabulku jako objekt ze souboru
TabulkaExcel.xIsx, tabulka je vytvofend v Excelu.

7. Provedte tpravy vioZené tabulky: zménte obsah burniky B4 na hodnotu 300 000 (vyse pujcky)
a vSimnéte si zmén, které se v tabulce automaticky provedou.

8. Provedené zmény v dokumentu uloZte a zaviete dokument.
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Nabidka Soubor/Otevfit... (nebo tlacitko Otevfit na panelu nastroji Standardni, popf. klavesova

zkratka Ctrl+0). V dialogovém okné Otevfit nalézt soubor dle zadani, tlacitko Otevrit.

V dialogovém okné Otevfit najit dokument dle zadani, tladitko Otevfit. Pozn. Dokument lze

otevrit také pfimo v prostiedi operacniho systému, napi. ve Windows (dvakrat kliknout na ikonu

souboru nebo kontextova nabidka ikony/Otevfit).

1.

Umistit kurzor do tabulky dle zadani, nabidka Tabulka/Vzorec.../pod panelem nastrojl
Formatovani se zobrazi pole s fadkem vzorce (zacina znakem ,,="), vepsat vzorec nasleduijici:
=<B6>*<(C6>, klavesa Enter (nebo tlacitko Pouzit). Pozn. Odkazy na burky v tabulce Ize do
vzorce vlozit rovnéZz kliknutim mysi na pfislusnou bufku. Do buriky bude vloZzeno pole se
vzorcem, ktery spocita nasobek hodnot ze sloupcl Kusi a Cena za kus ve druhém fadku.
Umistit kurzor do tabulky dle zadani, nabidka Tabulka/Vzorec.../pod panelem ndastroji
Formatovani se zobrazi pole s fadkem vzorce (zacina znakem ,,="), vepsat vzorec nasledujici:
=sum <D2:D6>, klavesa Enter (nebo tladitko Pouzit). Pozn. Pro vloZeni funkce pouZit tlacitko
Funkce/Celkem, odkaz na oblast bunék v tabulce Ize do vzorce vloZit oznaéenim oblasti
bunék tazenim mysi. Do buriky bude vlozeno pole se vzorcem, ktery se¢te vSechny hodnoty
ve sloupci Celkem.

Umistit kurzor do tabulky dle zadani, nabidka Tabulka/Vzorec.../pod panelem ndastrojd
Formatovani se zobrazi pole s fadkem vzorce (zacind znakem ,,=“), vepsat vzorec nasledujici:
=<B7>+<B7>*19 phd, klavesa Enter (nebo tlacitko Pouzit). Pozn. Pro vloZeni funkce pouzit
tlacitko Funkce/Procento. Do buriky bude vloZeno pole se vzorcem, ktery vypoéitd cenu
s DPH.

Oznadit buriky v tabulce, nabidka Tabulka/Format éisla.../Kategorie Ména.

Zménit hodnotu v tabulce dle zadani, vysledky vzorcl budou automaticky pfepocitany. Pozn.
Na rozdil od MS Word, kde se musi po kazdé zméné v tabulce aktualizovat vzorce ruéné.
Umistit kurzor dle zadani, nabidka Vlozit/Objekt/OLE objekt.../Vytvofit novy, jako
Typ objektu zvolit DalSi objekty, tlacitko OK. V dialogovém okné Vlozit objekt zvolit
Ze souboru, pomoci tlacitka Prochazet... najit soubor dle zadani, tlacitko OK. Na misto
kurzoru bude vloZena tabulka jako samostatny objekt, zaroven se otevie okno Excelu pro jeji
Upravu. Okno Excelu zavfit. Pozn. Tabulku lze vloZit také jinym zplsobem - nabidka
Vlozit/Objekt/OLE objekt.../VytvoFit ze souboru/pomoci tladitka Hledat najit soubor
s tabulkou dle zadani, tlacitko OK. Vlozime-li tabulku timto zplsobem, tabulka Excelu bude
prevedena do formatu programu Calc.

Dvakrat kliknout na vloZenou tabulku, otevie se okno aplikace MS Excel pro Upravu tabulky.
Kliknout v bunice B4, napsat do ni ¢astku dle zadani, kldvesa Enter. Data v tabulce budou
vypocty je vidy vhodnéjsi vytvaret tabulky v tabulkovém kalkuldtoru (OpenOffice.org Calc,
MS Office Excel).

Nabidka Soubor/UloZit (nebo klavesova zkratka Ctrl+S, pfipadné tlacitko UloZit na panelu
nastroju Standardni), zavfit soubor nabidkou Soubor/Zavfit (nebo tlacitko Zavfit v pravém
hornim rohu okna souboru).

[ Zpét na zadani ]
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