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TEMA: Vytvareni maker pomoci zaznamu — formatovani textu

Sekretdrka spolecnosti "Nase zahrada" pfi své administrativni ¢innosti provddi ukony, které se casto opakuji.
Jednim z nich je formdtovdni vybraného textu urcitym zplsobem. Pro tuto Cinnost si vytvofi pomoci zaznamu
makro. Pozn. Pro formdtovdni textu je vhodnéjsi vytvorit styl, pfiklad je uveden pouze pro demonstraci vytvoreni
makra.

Zadani:
Oteviete soubor Makro.odt.

1. Pomoci zaznamu vytvoite makro s ndzvem Text. Makro a veskerd souvisejici nastaveni
ulozte pouze do aktudlniho dokumentu, do modulu Makra.
2. Makro naformatuje predem vybrany text nasledujicim zplsobem:
a. font pisma Arial, tuéné, velikost 16,
b. barva pisma tyrkysova, se stinem,
c. barva pozadi textu bude Zlut3,
d. text bude oznacen jako anglicky text (pro kontrolu pravopisu a gramatiky).
3. Makro vyzkousejte na pomocném textu v dokumentu.
4. Dokument s makrem uloZte a zaviete.
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Reseni:

Nabidka Soubor/Otevfit... (nebo tlacitko Otevfit na panelu nastroji Standardni, popf. klavesova
zkratka Ctrl+0). V dialogovém okné Otevfit nalézt soubor dle zadani, tlacitko Otevrit.
V dialogovém okné Otevfit najit dokument dle zadani, tladitko Otevfit. Pozn. Dokument lze
otevrit také pfimo v prostiedi operacniho systému, napt. ve Windows (dvakrat kliknout na ikonu
souboru nebo kontextova nabidka ikony/Otevfit).

1. Pred spusténim zaznamu makra se doporucuje predem si vyzkouset ¢innosti, které maji byt
do makra zaznamendany. Vybrat v dokumentu libovolny text, spusténi zdznamu makra —
nabidka Nastroje/Makra/Zaznamenat makro. Spusti se zdznam makra, zobrazi se panel
nastroji Zaznamenat makro s tla¢itkem Zastavit nahravani. Vse, co od této chvile udélate
(v€etné chyb), bude do makra zaznamenano.

2. Provést Cinnosti, které budou do makra zaznamenany:

a. Nabidka Format/Znak.../zadlozka Pismo/Pismo, Styl pisma, Velikost,

b. Stale nabidka Format/Znak.../zalozka Efekty pro pismo/Barva pisma, Stin.

c. Stdle nabidka Format/Znak.../zalozka Pozadi/zvolit barvu dle zadani.

d. Nabidka Nastroje/Jazyk/Pro vybér/Anglicky.

e. Zastaveni zaznamu makra - tlacditko Zastavit nahravani na panelu nastroja
Zaznamenat makro (nebo nabidka Nastroje/Makra/Zaznamenat makro (funguje
jako prepinac€). Zaznam makra bude ukoncéen, zobrazi se dialogové okno
OpenOffice.org Basic pro nadefinovani nazvu a zptsobu uloZeni makra. V okné UloZit
makro do zvolit ndzev otevieného dokumentu, do pole Nazev makra vepsat jeho
nazev (v nazvu nejsou povoleny mezery), tlacitko OK. Dale zadat nazev modulu, do
kterého bude makro ulozeno, tlacitko OK. Makro bude uloZzeno do dokumentu. Pozn.
Zvolime-li nazev jiz existujiciho makra, makro nebude vytvoreno. UloZzime-li makro do
aktudiniho dokumentu, bude vZdy k dispozici pouze vtomto dokumentu (studenti si
soubor s makrem mohou vzit dom( a makro doma spustit). Pokud bychom ulozili
makro do knihovny, zlstalo by makro pfistupné pro vsechny soubory, ale pouze na
daném pocitadi, kde je knihovna uloZena.

3. Vyzkouseni makra - wvybrat libovolny text (jesté nenaformdtovany), nabidka
Nastroje/Makra/Spustit makro.../v dialogovém okné Vybér makra zvolit nazev souboru,
modul Standard/Makra, v okné Nazev makra zvolit polozku Main (Text), tlaéitko Spustit.
Makro provede zaznamenané operace. Pozn. Vytvarime-li v dokumentu prvni makro, je velmi
pravdépodobné, Ze bude mit nazev Main misto nadefinovaného ndzvu makra pfi jeho
vytvareni. Pfi vytvareni dalSich maker je jiz zadany nazev makra zachovan.

4. Nabidka Soubor/Ulozit (nebo klavesova zkratka Ctrl+S, pfipadné tladitko UloZit na panelu
nastroji Standardni), zavfit soubor nabidkou Soubor/Zavfit (nebo tladitko Zavfit v pravém
hornim rohu okna souboru).

Pozn. Abychom mohli ve Writeru spoustét makra uloZend do dokumentu, je tfeba nastavit
zabezpeéeni maker — nabidka Nastroje/Volby.../OpenOffice.org/Bezpeénost/skupina
Zabezpeceni maker, tlacitko Zabezpeceni maker... Doporucuje se mit nastavenu polozku Stredni
(implicitni nastaveni) — Writer uZivatele pfi otevirdni dokumentu s makrem upozorni
na pfitomnost makra a umozZni mu praci stimto makrem povolit (vyjimku tvofi makra
z divéryhodnych zdrojl viz zdlozka Dlvéryhodné zdroje).

[ Zpét na zadani ]
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