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TEMA: Textova pole, ramce

V praxi obcas potrebujeme umistit text v dokumentu specidlnim zptsobem, ktery ndm bézné psani neumoZriuje
(napr. popisky objektli, ozndmeni). Ktomu slouZi textovd pole. Do pripraveného Priivodce zahrdadkdre
potrebujeme na jeho konec umistit informace o moZnostech jeho objedndni. Chceme-li, aby text z jednoho pole
pretékal do druhého, musime pouZit tzv. ramce.

Zadani:
Otevrete soubor TextPoleRamce.odt.

1. Premistéte se na konec dokumentu a pod text Zahrddkdrim zdar! vloite textové pole
s textem posledniho odstavce (zacind slovy Chcete-li...). Kopirovany odstavec odstrarite.

2. Barvu vyplné textového pole nastavte na Zlutou, pridejte mu stin doprava doll, barvy svétle
Sedé.

3. Vnitini okraje v textovém poli nastavte na 0,5 cm vlevo a vpravo, na 0,35 nahote a dole.

4. Na druhé strané dokumentu vytvorte pod sebou dva ramce o rozmérech 8cm x 4cm (Sitka x
vyska), zakazte automatické prizplsobovani vysky.

5. Do prvniho rdmce zkopirujte veskery text z prvni strany dokumentu (bez obrazka).

6. Oba ramce propojte tak, aby text z prvniho rdamce pretékal do druhého.

7. Provedené zmény v dokumentu uloZte a zaviete dokument.
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Reseni:

Nabidka Soubor/Otevfit... (nebo tlacitko Otevfit na panelu nastroji Standardni, popf. klavesova

zkratka Ctrl+0). V dialogovém okné Otevfit nalézt soubor dle zadani, tlacitko Otevrit.

V dialogovém okné Otevfit najit dokument dle zadani, tladitko Otevfit. Pozn. Dokument lze

otevrit také pfimo v prostiedi operacniho systému, napt. ve Windows (dvakrat kliknout na ikonu

souboru nebo kontextova nabidka ikony/Otevfit).

1.

Zkopirovat text odstavce dle zadani, vytvofit textové pole - panel nastroji Kresba (pokud
neni zobrazen, nabidka Zobrazit/Panely nastroji/Kresba)/tla¢itko Text, nakreslit pole mysi,
do textového pole vloZit zkopirovany text. Pozn. NevloZi-li se do textového pole zadny text,
pole automaticky zanikne. Text zkopirovaného odstavce smazat.

Oznadit textové pole, nabidka Format/Objekt/Oblast...(nebo tla¢itko Oblast na panelu
nastroji Vlastnosti kresby)/zalozka Oblast/v seznamu Vyplnit zvolit polozku Barva, zvolit
barvu dle zaddani, dale zalozka Stin/zatrhnout PouZit stin, nastavit Umisténi stinu, zvolit
Barvu dle zadani.

Oznalit textové pole, nabidka Format/Objekt/Atributy textu/zélozka Text/skupina
Vzdalenost k ohraniceni.

Pfejit na misto v dokumentu dle zadani, nabidka VloZit/Ramec.../zdlozka Typ/nastavit
rozméry dle zadani, odtrhnout Automaticka vyska, tlacitko OK. Druhy rdmec vytvofit pomoci
kopirovani (napf. klavesy Ctrl+C, kliknout mimo ramec, Ctrl+V). Pozn. Novy ramec bude
vytvoren na ramci plvodnim, mysi jej Ize umistit jinam.

Zkopirovat text z prvni strany dokumentu (napft. Ctrl+C), kliknout do prvniho rdmce, vlozZit
zkopirovany text (napf. Ctrl+V). Text bude vioZen do rdmce (pokud jsme zkopirovali také
obrazky, mlizeme je vymazat klasickym zplsobem). Text je rozsahly, do prvniho ramce se
nevejde, coz je signalizovano ¢ervenou Sipkou v pravém dolnim rohu rdmce.

Oznadit prvni rdmec, tlacitko Propojit ramce na panelu nastroji Vlastni kresba, kliknout do
ramce druhého. Text z prvniho rdmce bude nyni pokracovat v ramci druhém. Velikost rdmcl
Ize samoziejmé pfizplisobit dle potieb.

Nabidka Soubor/UloZit (nebo kldvesova zkratka Ctrl+S, pripadné tlacitko UloZit na panelu
nastroji Standardni), zavfit soubor nabidkou Soubor/Zavfit (nebo tladitko Zavfit v pravém
hornim rohu okna souboru).

[ Zpét na zadani ]
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