3 Rozsitujici techniky Pfiklad 6 OpenOffice.org Writer 3.2

TEMA: Vytvoreni hlavniho dokumentu

Pri tvorbé rozsahlych dokumenti se casto setkdvdme s potrebou rozdélit dokument na nékolik mensich,
kontextové souvislych Cdsti (v pripadé knihy napr. na kapitoly). Jednotlivé Cdsti pak Ize seskupit vytvorenim tzv.
hlavniho dokumentu a pripojenim jednotlivych ¢dsti k tomuto dokumentu.

Zadani:
Spustte OpenOffice.org Writer a dale pokracujte dle ndsledujiciho zadani:

Vytvoite novy hlavni dokument.
Do hlavniho dokumentu vlozte poddokument Uvod.odt.

3. Pod sekci Uvod.odt vlozte dale poddokumenty Kapitolal.odt a Kapitola2.odt. Dokumenty
vloZte pfetazenim souborti do okna Navigatoru.

4. Upravte poddokument Kapitolal.odt tak, Ze mu zménite prvni nadpis na text Osobni image
obchodniho zdstupce. Aktualizujte obsah hlavniho dokumentu.

5. Na zacatek hlavniho dokumentu vlozte Obsah sloZeny z nadpist vsech poddokument(. Do
obsahu zahrrite vSechny nadpisy prvni a druhé Urovné (jsou naformdtovany styly Nadpisl a
Nadpis2).

6. Ulozte hlavni dokument pod ndzvem Prace.odm a zaviete jej.

OPF v Karviné, Slezska univerzita v Opavé Katedra Informatiky



3 Rozsitujici techniky Pfiklad 6 OpenOffice.org Writer 3.2

Reseni:

Spustit OpenOffice.org Writer (napf. nabidka Start/Vsechny programy/OpenOffice.org 3/

OpenOffice.org Writer ve Windows Vista, Writer Ize spustit také v pfikazové rfadce - nabidka

Start/Spustit - pfikazem swriter.exe v poli Otevfit, nebo napf. pomoci zdstupce vytvoreného pro

spusténi Writeru na plose).

1.

Nabidka Soubor/Novy/Hlavni dokument. Bude vytvofen novy prazdny soubor hlavniho
dokumentu, automaticky se otevie Navigator hlavniho dokumentu. Pozn. Hlavni dokument
lze vytvofit rovnéz zjiz existujiciho dokumentu (nabidka Soubor/Odeslat/Vytvofit hlavni
dokument). Dokument bude rozdélen na poddokumenty na zakladé zvoleného stylu (vychozi
styl je Nadpis1).

V Navigatoru tladitko Vlozit/Soubor (pro zobrazeni poloZek u tlac¢itka VloZit je nutné podrzet
ukazatel mysi na tlacitku), vybrat soubor dle zadani, tlacitko VloZit. Na pozici kurzoru bude
vytvorena samostatna sekce pojmenovand dle nazvu souboru, kterd bude uzamknuta proti
Upravam a bude se odkazovat na vybrany soubor. V navigatoru se soucasné objevi polozka
s nazvem souboru.

Otevfit v samostatném okné slozku se zadanim pfikladu, uchopit mysi soubor dle zadani,
pretahnout jej do okna Navigatoru na pfislusné misto. V hlavnim dokumentu bude
automaticky vytvorena pro poddokument samostatna sekce viz bod 2.

V Navigatoru oznalit poddokument, tlacitko Upravit. V samostatném okné se otevre
pfislusny dokument, ve kterém jej mdZeme libovolné upravovat. Po provedeni Uprav zavfit
okno poddokumentu, potvrdit uloZeni zmén. Provedené zmény se promitnou v hlavnim
dokumentu po aktualizaci — nabidka Nastroje/Aktualizovat/Odkazy.

V Navigatoru oznadit prvni ¢ast — Uvod, tlacitko vlozit/Rejstfik/zalozka Rejst¥ik/tabulka/v
seznamu Typ vybrat polozku Obsah, v sekci Vytvofit z kliknout na tlacitko ... vedle polozky
Osnova. Zobrazi se dialogové okno Cislovani osnovy/zalozka Cislovani/vidy vybrat
pfislusnou uUroven osnovy a v seznamu Styl odstavce zvolit styl dle zadani (pro obé urovné),
tlacitko OK. Na zacatku hlavniho dokumentu bude vytvofen obsah skladajici se z nadpist
jednotlivych poddokumentd.

Nabidka Soubor/UloZit (nebo klavesova zkratka Ctrl+S, pfipadné tlaéitko UloZit na panelu
nastroji Standardni), zavfit soubor nabidkou Soubor/Zavfit (nebo tladitko Zavfit v pravém
hornim rohu okna souboru).

[ Zpét na zadani ]
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