1 Prostredi, prace s textem Priklad 5 OpenOffice.org Writer 3.2

TEMA: Nastaveni uzivatelského prostredi

Pri Casté prdci s aplikaci Writer si casem kaZdy uZivatel vytvori své zvyklosti a potrebuje si prizplsobit prostredi
k obrazu svému. Pri kontrole nového marketingového dopisu si zodpovédny marketingovy pracovnik potrebuje
upravit prostredi aplikace tak, aby co nejvice vyhovovalo jeho potfebdm a jeho prdce byla tak prijemnéjsi.

Zadani:
Oteviete soubor UpravaProstredi.odt. Upravte prostredi aplikace Writer nasledujicim zptisobem:

Pridejte na panel nastrojl Standardni tlaéitko Ulozit jako...
Skryjte panel nastroji Formatovani.
Skryjte v dokumentu pravitka.

vrv

Zobrazte v dokumentu mfizku.

vk wnN e

Zobrazte stejny dokument jesté v dalsim novém okné. Zobrazte okna vedle sebe, v prvnim

okné zobrazte zacatek a ve druhém okné konec dokumentu.

6. Nastavte prubéiné ukladani dokumentu na 5 minut a ujistéte se, zda je povoleno ukladani
na pozadi.

7. Nastavte, aby se ukladala zaloZni kopie dokumentu, dokument ulozte.

8. Dokument Uzavrete.
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Reseni:

Nabidka Soubor/Otevfit... (nebo tlacitko Otevfit na panelu nastroji Standardni, popf. klavesova
zkratka Ctrl+0). V dialogovém okné Otevfit nalézt soubor dle zadani, tlacitko Otevrit.
V dialogovém okné Otevfit najit dokument dle zadani, tladitko Otevfit. Pozn. Dokument lze
otevrit také pfimo v prostiedi operacniho systému, napi. ve Windows (dvakrat kliknout na ikonu
souboru nebo kontextova nabidka ikony/Otevfit).

1. Sipka na konci panelu nastrojd Standardni (vpravo)/Viditelna tlacitka/Ulozit jako... Pozn.
Nastaveni nabidek a panell nastroji Ize ulozit bud pouze do souboru, nebo nechat pro
vSechny soubory otevirané v prostfedi Writeru (vychozi). Nastaveni se provadi nabidkou
Nastroje/PFizpusobit.../zalozka Panely nastrojti/Ulozit do.

2. Nabidka Zobrazit/Panely nastroju/Formatovani.

. Nabidka Zobrazit/Pravitko.

4. Nabidka Nastroje/Volby.../OpenOffice.org Writer/MF¥izka/zatrhnout Viditelna mfFizka.
Mrizka bude zobrazena v podobé Sedych bodu. Pozn. Mfizka se Casto pouziva pfi zarovnavani
grafickych objekt(, textu ve sloupcich atd.

5. Nabidka Okno/Nové okno. Zobrazi se nové okno s nazvem UpravaProstredi.odt: 2. V tomto
okné bude zobrazen obsah stejného dokumentu jako okné prvnim. UzpUsobit velikost oken
tak, aby byly zobrazeny na obrazovce vedle sebe (napf. pomoci mysi), pomoci svislého
posuvniku zobrazit ve druhém okné konec dokumentu. Pozn. Zobrazeni dokumentu ve dvou
oknech se pouZiva v pfipadech, kdy potfebuje srovnat (popf. vidét zaroven) dvé rlizné ¢asti
dokumentu. Veskeré zmény provedené vjednom okné se automaticky projevi i v okné
druhém - stdle pracujeme sjednim dokumentem. Automatické usporaddni oken na
obrazovce OpenOffice.org Writer neumi (na rozdil od MS Word).

6. Nabidka Nastroje/Volby.../Naéitani/ukladani/Obecné/sekce Ulozit/u =zatrZitka Ukladat
informace pro automatické obnoveni kazdych - nastavit interval dle zadani. Pozn. Pokud je
nastaveno automatické ukladani, je schopna aplikace OpenOffice.org Writer automaticky
obnovit posledni verzi dokumentu v ptipadé krachu aplikace. Obecné se vsak doporucuje
vSechny dulezité zmény ukladat ru¢né pomoci nabidky Soubor/Ulozit.

7. Nabidka Nastroje/Volby.../Naéitani/ukladani/sekce Ulozit/Vidy vytvofit zélozni kopii. Po
uloZeni dokumentu bude vytvoren zaloZni soubor v zdloZznim adresafti s pfiponou .bak. Pozn.
Nastaveni cesty k zdloZznimu adresati lze zménit v nabidce Nastroje/Volby.../OpenOffice.org/
Cesty.

8. Zavfit soubor nabidkou Soubor/Zavfit (nebo tlaéitko Zavfit v pravém hornim rohu okna
souboru).

[ Zpét na zadani ]
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