3 Nastaveni prostredi Priklad 2 Windows 10

TEMA: Zakladni prace v prostredi Windows 10

Tento pfiklad slouZi k procviceni prdce s vybranymi aplikacemi, které jsou souldsti instalace Windows 10. Ddle
jsou zde uvedeny zdkladni tukony pfFi prdci se schrdnkou.

Zadani:

1. Pomoci aplikace Poznamkovy blok vytvoite novy textovy soubor.
a. Dotohoto souboru vepiste Vase jméno a prijmeni, identifikacni cislo, nazev
studijniho programu, nazev fakulty a univerzity.
b. Vyzkousejte si libovolné kopirovani a pfesouvani textu pomoci schranky v ramci této
aplikace.
c. Soubor uloZte pod nazvem Podpis.txt na sv{j disk K: na siti (nebo na plochu, pokud
nejste praveé pripojeni do fakultni sité).
d. Aplikaci Poznamkovy blok uzaviete.
2. Pomoci aplikace Vystfizky vytvoite obrazek se vzhledem pracovni plochy tak, aby byla vidét
ikona prohlizece.
a. Do obrazku dokreslete v aplikaci Vystfizky kikoné prohlizece cervenou Sipku
viz nahled.
b. Obrazek uloZte na sv(j disk K: na siti (nebo na plochu) pod nazvem Plocha.jpg.
3. V programu Malovani upravte obrazek Plocha.jpg do vysledné podoby viz nahled:
a. Do obréazku pfidejte zkopirované okno prohlizece s otevienou domovskou strankou

OPF (pro zkopirovani vyuzijte schranku).

b. Obrazek ofezte na velikost 500px (Sifka) x 300px (vyska)
Obrazek ulozte na disk K: (nebo na plochu, pokud nejste pravé ptipojeni do fakultni
sité) pod nazvem prohlizec.jpg.

d. Program Malovani nezavirejte.
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4. V programu WordPad vytvorte novy prazdny dokument. Do dokumentu vepiste libovolny
text. Pod text vlozte obrazek vytvoreny v bodé 3. (obrazek zkopirujte z aplikace Malovani 3D).
Dokument uloZte do své schranky na siti pod nazvem text.rtf.
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Reseni:

1. Spustit aplikaci Poznamkovy blok - tlacitko Start/Vsechny
programy/Prislusenstvi/Poznamkovy blok. Spusti se aplikace Poznamkovy blok s novym
prazdnym souborem, do kterého lze vepisovat text. Pozn. Pomoci aplikace Pozndmkovy blok
Ize vytvaret textové dokumenty ve formatu prostého textu (pfipona .txt). MozZnosti této
aplikace pro praci s textem jsou velmi omezené (lze pouzit pouze zakladni formatovani textu,
a nastavit kdédovani, nelze pracovat s obrazky a dalSimi objekty). V praxi se tato aplikace
pouziva pouze pro rychlé uloZeni poznamek, kde nezalezi na grafickém vzhledu vystupu nebo
napfr. pro psani skriptd.

a. Vepsat text dle zadani (pro prechod na dalsi fadek pouZit kldvesu Enter).

b. Kopirovani textu — vybrat text (napf. mysi, nebo pomoci kldvesy Shift+Sipky),
zkopirovat text do schranky — nabidka Upravy/Kopirovat (nebo kldvesy Ctrl+C),
kliknout mysi na misto pro vloZeni, nabidka Upravy/Vlozit (nebo klavesy Ctrtl+V). Pro
pfesunuti textu plati obdobny postup — vybér textu, nabidka Upravy/Vyjmout (nebo
klavesy Ctrl+X), kliknout mysi na misto pro vloZeni, vloZit obsah schranky. Pozn.
V operacnim systému Windows slouZi schranka pro kopirovani, popf. presouvani
obsahu jak vramci jedné aplikace, tak mezi aplikacemi. Obecné plati, Ze pokud
zkopirujeme dalsi obsah do schranky, predchozi obsah schranky bude prepsan
(neplati pro aplikaci MS Office).

c. UloZit soubor — nabidka Soubor/UloZit — v dialogovém okné UloZit jako zvolit cestu
dle zadani, do pole Nazev souboru vepsat misto * nazev dle zadani (nemazat pfiponu
.txt), tla¢itko UloZit. Pozn. Tento vytvoreny soubor miZete pouzit napf. v postovnim
programu pro automatické pfipojeni podpisu k napsanym dopistim.

d. Nabidka Soubor/Konec (nebo tladitko Zavfit v pravém hornim rohu okna aplikace).

2. Zobrazit na obrazovce plochu (napf. tla¢itko Zobrazit plochu na Hlavnim panelu nastroji
v pravém dolnim rohu obrazovky), spustit aplikaci Vystfizky — tlacitko Start/Vsechny
programy/Vystfizek a skica. Pozn. Aplikace Vystfizek a skica slouZi ke kopirovani casti
obrazovky (pravé oteviené okno, plocha) do schranky. Ddle umoZnuje jednoduchou praci
s takto vytvofenymi obrdzky, podporuje formaty .gif, .jpg a .png. Tlacitko Novy, okno se
pfepne do rezimu zdznamu. V hornim menu zvolit rezim vybéru — Obdélnikovy vystfizek.
Oznacit mysi ¢ast plochy, kterou chceme zkopirovat. Pozn. Pokud jsme si predem nezobrazili
plochu, Ize rezim kopirovani do schranky zrusit kfizkem vpravo nahofte.

a. Tlacitko Kulickové pero, zvolit barvu, nakreslit Sipku. Pozn. Ize pouzit rovnéz tlacitko
Guma pro vymazani car.

b. Tlacitko UlozZit jako/v dialogovém okné UloZit jako zvolit cestu dle zadani, zménit
nazev souboru (nemazat pfiponu .jpg), tlacitko Ulozit.

3. Spustit aplikaci Malovani 3D — tladitko Start/VSechny programy/Malovani 3D. Oteviit
soubor Plocha.jpg - tladitko Otevfit/Prochazet soubory/v dialogovém okné Otevfit nalézt
soubor dle zadani, tlacitko Otevrit.

a. Oteviit okno prohlizee (napf. tla¢itko Start/VSechny programy/Firefox). Upravit
velikost okna, zkopirovat obsah okna do schranky (napf. pomoci aplikace Vystfizek a
skica viz bod 2, tlacitko Kopirovat nebo napft. klavesy Alt+PrtScr, Pozn. klavesa PrtScr
zkopiruje obsah celé obrazovky). V aplikaci Malovani vloZit obsah ze schranky —
tladitko Nabidka/ptikaz VloZit (nebo klavesy Ctrl+V) - do okna s obrazkem plochy
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bude vloZen obrazek se zkopirovanym oknem prohlizece, tazenim mysi umistit
vloZeny obrazek na pozici, kterd nam nejlépe vyhovuje.

b. Tlacitko OFiznout/ upravit velikost obdélniku taZzenim mysi, v rohu obdélniku se
zobrazuje aktudlni velikost vybrané Casti obrazku. Dale podokno Ofiznout/prikaz
Hotovo.

c. Tlac¢itko Nabidka/pfikaz UlozZit jako/v dialogovém okné UloZit jako prepsat nazev
souboru (nemazat priponu .jpg), tlacitko UloZit.

4. Spustit aplikaci WordPad — tlacitko Start/Vsechny programy/P¥islusenstvi/WordPad, spusti
se aplikace WordPad a zaroven se otevie novy prazdny dokument. Pozn. Aplikace WordPad
je stejné jako aplikace Malovani (Malovani 3D) a Poznamkovy blok soucasti instalace
operacniho systému MS Windows 10. Jednd se o jednoduchy textovy editor, na rozdil od
Poznamkového bloku umoziuje praci s rozsahlejsimi texty, umoznuje slozitéjsi formatovani a
podporuje technologii OLE (Object Linking a Embedding, kterou Ize vyuzit napf. pti kopirovani
objektl mezi aplikacemi). Vepsat do dokumentu libovolny text. Zkopirovat do dokumentu
obrazek vytvoreny v aplikaci Malovani 3D — v aplikaci Malovani 3D vybrat cely obrazek (napf.
pomoci nastroje Vybér viz bod 3), zkopirovat vybranou oblast do schranky — tladitko Vybrat,
vybrat obdélnikem obrazek, kopirovat do schranky (klavesy Ctrl+C), premistit se do okna
WordPadu, umistit kurzor na pozici, kam chceme vloZit obrazek, karta Domu/skupina
Schranka/ptikaz VloZit (nebo klavesy Ctrl+V). Ulozeni dokumentu — nabidka Soubor/UloZit
jako/v dialogovém okné Ulozit jako najit cestu dle zadani, zménit nazev souboru (nemazat
ptiponu .rtf), tlacitko UloZit. Zavfit obé aplikace — nabidka Soubor/Konec (nebo tlacitko
Zavfit v pravém hornim rohu aplikace).

[ Zpét na zadani ]
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