2 Soubory a slozky Priklad 2 Windows 10

TEMA: Prace se soubory a slozkami

Tento priklad slouZi k zakladnimu procviceni prdce se soubory a slozkami v prostredi Windows 10.
Zadani:

1. Vytvoite na ploSe zastupce pro slozku se stazenymi soubory z prohlizece.
Zméiite ikonu zastupce pro stazené soubory na jakoukoliv jinou dle vlastniho vybéru.
Pfidejte na plochu zastupce pro spusténi programu NotePad.exe ze slozky C:\Windows.
Nechte jej spoustét minimalizované.
Vytvoite na ploSe novou sloZzku s nazvem Prvni.

5. Vesloice Prvni vytvoite novy prazdny textovy dokument s ndzvem Prvni.txt.

6. Vytvorte kopii slozky Prvni i sobsahem a prejmenujte ji na Druhd (dokument uvnitt
prejmenujte na Druhy.txt).

7. Obé slozky presurite do své schranky na siti (na disk K:).

Vytvoite na ploSe novou sloZku Zdstupci.

9. Vytvorte ve sloZce Zdstupci zastupce dokumentt Prvni.txt a Druhy.txt umisténych ve Vasi
schrance na siti.

10. Vytvofte v nabidce Start/VSechny programy slozku ProhliZeCe, ve které budou odkazy na

prohlizece Edge a Mozilla Firefox.

o

11. Vytvorte vlastni panel nastroji ProhliZece, ve kterém budou odkazy na prohlizece Internet
Explorer a Mozilla Firefox.

OPF v Karviné, Slezska univerzita v Opavé Katerina Slaninova



2 Soubory a slozky Priklad 2 Windows 10

Reseni:

1. Kontextovd nabidka plochy (pravé tlacitko mysi)/Novy/Zastupce/tlacitko Prochazet/najit
objekt dle zadani (Tento pocitaé/slozka uzivatele/Stazené soubory), tladitko DalSi/zadat
libovolny nazev, tlacitko Dokongit. lkona zastupce ma Sipku v levém dolnim rohu. Zastupce
neni objekt jako takovy, pouze na dany objekt ukazuje.

2. Kontextova nabidka ikony/Vlastnosti/zalozka Zastupce/tlac¢itko Zménit ikonu...

3. Kontextova nabidka plochy (pravé tlacitko mysi)/Novy/Zastupce/tlaCitko Prochazet/najit
soubor dle zadani, tladitko DalSifzadat nazev, tlacitko Dokonéit. Ve vlastnostech zastupce
zménit zpUsob spousténi - Kontextova nabidka ikony/Vlastnosti/zalozka Zastupce/v seznamu
Spustit nastavit polozku V minimalizovaném okné.

4. Kontextova nabidka plochy/Novy/Slozka/zadat nazev slozky dle zadani.

5. Otevrit slozku (dvakrat kliknout na slozku), vytvorit dokument — kontextovad nabidka
slozky/Novy/Textovy dokument/zadat nazev dokumentu dle zadani (pfiponu TXT nemusime
psat, bude vytvorena automaticky). Pozn. Pfipony souborl ve Windows jsou implicitné
skryty. Dokument Ize otevftit napf. v Poznamkovém bloku.

6. Oznacit slozku Prvni, zkopirovat — kontextovd nabidka slozky/Kopirovat, kliknout vedle,
kontextova nabidka/VloZit (nebo Ctrl+C, Ctrl+V). Pfejmenovani kopie slozky — kontextova
nabidka slozky/Pfejmenovat (nebo dvakrat pomalu kliknout na slozku). Stejnym zpUsobem
prejmenovat také dokument ve sloZce.

7. Otevfit schranku na siti (napf. tlacitko Start/Pocitac/disk K:), vybrat obé slozky na plose —
napf. pomoci klavesy Shift (souvisly vybér) nebo Ctrl (nesouvisly vybér). Pfesunout slozky do
schranky na siti — chytnout vybér pravym tlacitkem mysi, pfesunout/po presunu se zobrazi
kontextova nabidka, vybrat polozku Pfesunout sem (nebo klavesy Ctrl+X, Ctrl+V).

8. Slozku vytvorit obdobnym zplsobem jako v bodé 4.

9. \Vytvofit zastupce ve slozce obdobnym zplsobem jako v bodé 1.

10. Oteviit slozku sodkazy nabidky Start — cesta kadresafi snabidkou Start -
C:\ProgramData\Microsoft\Windows\Start Menu\Programs. Ve sloZice Programs vytvorit
novou slozku dle zadani — napt. tlacitko Nova sloZka, ve sloice vytvofit zastupce na
prohlizece dle zadani (viz napf. bod 1). Pozn. Pokud nevime, kde se pfislusné soubory pro
spusténi prohlizec¢li nachazeji, pouzijeme hledani soubord (ikona Hledani vedle tlacitka
Start).

11. Kontextova nabidka Hlavniho panelu/Panely nastroji/Novy panel nastroji.../najit slozku
s vytvorenymi zastupci (mlzZeme pouzit slozku vytvofenou v bodé 10).

[ Zpét na zadani ]
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