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Smérnice rektora ¢. 1/2015
pro zajiSténi bezpec¢nosti a ochrany zdravi pii praci na Slezské
univerzité v Opavé

~ Clanek 1

Uvodni ustanoveni
1. Smérnice se vztahuje na zaméstnance v pracovnim nebo jiném obdobném poméru
k univerzité a pfiméfené na studenty Slezské univerzity v Opavé (dale jen ,,univerzita®), ktefi
jsou povinni se touto smérnici fidit. Studenti v ¢astech, které se jich ptimo tykaji.

2. Touto smérnici jsou povinny fidit se rovnéz fyzické osoby, zaméstnanci pravnickych osob
a podnikajicich fyzickych osob, pracuji-li v objektech, na pracovistich nebo na zafizenich
univerzity a to v rozsahu, v jakém byli se smérnici prokazatelné seznameni.

3. Tato smérnice uréuje zaméstnance, ktery ve spolupraci s externimi odborniky v oblasti
bezpecnosti a ochrany zdravi pii praci (dale jen ,,BOZP“) a vedoucimi zaméstnanci fesi
otazky spojené sukoly bezpeCnosti a ochrany zdravi pii praci. Timto zaméstnancem
je referent BOZP.

4. Odpovédnost vedoucich zaméstnanci a referenta BOZP v oblasti bezpe¢nosti a ochrany
zdravi pfi préci, jakoz i systém piedavani informaci, ulozeni dokumentace a kontrolni ¢innost
stanovi tato smérnice v nésledujicich ¢lancich.

5. Seznam objektil univerzity:
Opavska ¢ast -  Na Rybnic¢ku 626/1, Opava
- Bezrucovo nam. 1150/13, Opava
- Bezrucovo nam. 885/14, Opava
- Masarykova ti. 343/37, Opava
- Hauerova 728/4, Opava
- Hradecka 665/17, Opava
- Komarovska 2613/25, Opava
- Vavrovicka 244/44, Vavrovice ¢ast Palhanec
- Olbrichova 625/25, Opava
Karvinskd ¢ast -  Univerzitni nam. 1934/3, Karvina - Frystat
- Na Vyhlidce 1079/1, Karvina - Nové meésto
- aredl na ul. Zizkova 2364/56, Karvina - Mizerov
- Polska skola, ul. Gustawa Morcinka 1112/2, Karvina - Nové Mésto
Krnovska ¢ast -  Za Drahou 2161/3, Krnov



Clanek 2
Vyznam bezpecnosti a ochrany zdravi p¥i praci

1. PéCe o bezpecnost a ochranu zdravi pfi praci a stalé zlepSovani pracovnich podminek je
rovnocennou a neoddélitelnou soucasti plnéni pracovnich tkold.

2. Za plnéni ukoll univerzity v pé¢i o bezpetnost a ochranu zdravi pfi praci odpovidaji
vedouci zaméstnanci univerzity na vSech stupnich fizeni v rozsahu svych funkci.

3. VSichni zaméstnanci jsou povinni pii své pracovni ¢innosti dodrZovat pokyny a naiizeni,
které se dotykaji BOZP, stanovené pravnimi a ostatnimi pfedpisy, v rozsahu daného
pracovniho zafazeni.

4. Principy zajisténi a fizeni ¢innosti v oblasti pé¢e o bezpetnost a ochranu zdravi pii praci
vychazeji predevSim z jednotlivych ustanoveni zakoniku prace (dale jen ZP). Zaméstnanec
dale postupuje v souladu s dal$imi pravnimi a ostatnimi pfedpisy, vztahujicimi se k riznym
pracovnim ¢innostem, se kterymi byl fadné seznamen.

Clanek 3
Prevence rizik

1. Prevenci rizik se rozumi vSechna opatfeni, vyplyvajici z pravnich a ostatnich predpisi
k zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci a z opatieni, kterd maji za cil predchazet
rizikim, odstrafiovat je nebo minimalizovat plisobeni neodstranitelnych rizik.
a) Vyhledavani rizik, zjistovani jejich pti¢in a zdroji a pfijimani opatfeni k jejich
odstranéni nebo snizeni, je jedna ze zakladnich povinnosti univerzity v oblasti BOZP,
kterou je povinna zajistit odborné zpusobilou osobou.

b) Tato cinnost je zajiSténa referentem BOZP univerzity, ktery provadi kontrolni
a poradenskou ¢innost, zpracovava ve spolupraci s vedoucimi zaméstnanci univerzity
dokumentaci (smérnice, provozni fady, apod.) k zajisténi bezpecnosti préace
a technickych zatizeni v souladu s platnymi pravnimi a ostatnimi pfedpisy.

c) Referent BOZP podava informace o zjisténych zavadach a nedostatcich na
pracovistich a navrzich na jejich odstranéni piislusnému vedoucimu v pisemné
podobg.

d) Vsichni zaméstnanci jsou povinni spolupracovat s referentem BOZP v feSeni otdzek
tykajicich se bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci.

e) Nejméné 1 x rocné¢ provede referent BOZP s pfislusnymi vedoucimi pracovist’
provérku k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci (na zdkladé piikazu
rektora, ktery jmenovité uréi osoby a charakter provérek - obsah ptikazu viz Piiloha
¢. 3 této smérnice), ze které bude ucinén zapis s navrhem na odstranéni piipadnych
nedostatkd.

f) Nejméné 1x za 3 mésice provede povéteny zaméstnanec piislusného objektu kontrolu
pracovist€ z hlediska bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci (pokyny pro provadéni
kontrol viz Ptiloha ¢. 4 této smérnice). Vysledek kontroly zapiSe do poZarni knihy
pfisluSného objektu (aredlu) s uvedenim ptipadnych nedostatki a navrhem na jejich



odstranéni. Povéteného zaméstnance jmenuji dékani na fakultdich a vedouci
zameéstnanci soucdsti univerzity.

2. Nelze-li rizika odstranit, je univerzita povinna je vyhodnotit a pfijmout opatfeni k omezeni
jejich pasobeni tak, aby ohroZeni bezpe¢nosti a zdravi zaméstnanct bylo minimalizovano.

Clanek 4
Kategorizace praci

1. ZP a dal8i pravni pfedpisy uklddaji univerzit¢ zafadit sva pracoviste¢ do kategorii dle
vyskytu rizik a $kodlivych faktori na pracovistich.

2. Provadéci predpis stanovi zplsob a limity Skodlivych faktort, dle kterych se pracovisté do
kategorii zafadi.

3. Podle miry vyskytu faktori, které mohou ovlivnit zdravi zaméstnanci a jejich rizikovosti
pro zdravi, se prace zarazuji do ¢tyf kategorii.

4. Je-li nutné k zafazeni do kategorie provést odborna méfeni (kupt. hluk, prach, vibrace),
zajisti univerzita prostfednictvim referenta BOZP toto méfeni u autorizované firmy.

5. Navrh kategorizace praci, popf. jeho zmény provadi referent BOZP ve spolupraci
s pfisluSnymi vedoucimi zaméstnanci a lékafem poskytujicim pracovnélékatrskou sluzbu,
popf. smluvné sjednanou externi firmou (spole¢nosti), ve spolupraci s vySe jmenovanymi.

6. Vysledky zatazeni praci budou, v pfipad¢ zafazeni do kategorie druhé a vy3e, ptedlozeny
organu statniho odborného dozoru (Krajska hygienicka stanice Moravskoslezského kraje se
sidlem v Ostravé — tizemni pracovisté v Opaveé /dale jen KHS — pracovis§té¢ Opava/), ktery
k tomuto poda zavazné stanovisko. U kategorie druhé mize KHS nafidit opatieni a zaradit
kategorii druhou jako kategorii ¢aste¢né rizikovou (kategorie druhd rizikova).

7. Rizikovou praci se rozumi prace, pfi niZ je nebezpe¢i vzniku nemoci z povolani nebo jiné
nemoci souvisejici s praci a je prace zatazena do kategorie tieti a Ctvrté, dale prace zafazena
do kategorie druhé, o niz takto rozhodne piislusny organ ochrany vetejného zdravi.

8. Zameéstnanci jsou pii nastupu do zaméstnani svymi vedoucimi, popf. persondlnim
pracovnikem a nasledné pfi opakovanych skolenich informovani, do které kategorie byla
jejich prace zafazena a jaka rizika jejich prace obnasi.

9. V piipad¢ nové vzniklych pracovnich ¢innosti nebo vyskytu rizikovych faktorG zajisti
ptislusny vedouci zaméstnanec ve spolupraci s referentem BOZP zhodnoceni vlivi rizikovych
faktort dle vyse uvedené vyhlasky a v piipadé, Zze bude prace zafazena do kategorie druhé
a vyssi, predloZi se navrh KHS - pracovisté Opava ke stanovisku.

10. V soucasné dob¢ je KHS v rizikové kategorii tfeti zafazena prace s lasery tiidy 3B. Ve
druhé Kkategorii jsou zafazeny prace vratnych, recepénich (tfisménny provoz),
uklizecek, udrzbara, elektrikara, stolaii. Blizsi specifikace je uvedena ve smérnici rektora
pracovnélékarské prohlidky. VSechny ostatni prace jsou v prvni kategorii. Kategorie druha
rizikova a ¢tvrta se na univerzité nevyskytuji.



Clanek 5
Dalsi povinnosti vedoucich zaméstnanci

1. Vedouci zaméstnanci univerzity plni pozadavky stanovené ¢lankem 6 této smérnice.

2. Vedouci zaméstnanci jsou povinni dale:

a)

b)

d)

g)

h)

Vyhledavat, posuzovat a hodnotit rizika mozného ohrozeni bezpecnosti a zdravi
zameéstnanct, informovat o nich zaméstnance a ¢init opatfeni k jejich odstranéni nebo
snizeni. Tato cinnost je =zabezpeCena ve spolupraci prislusSnych vedoucich
zaméstnancl s referentem BOZP a popt. smluvné s externimi spole¢nostmi (firmami),
kde je ve smlouvach zakotvena klauzule miry odpovédnosti spole¢nosti (firmy),
zabezpecujici piislusnou ¢innost.

UmozZnit zaméstnancim nahlizet do evidence, kterd je o ném vedena v souvislosti
se zajiStovanim bezpe¢nosti a ochrany zdravi. Zadost zaméstnance musi byt
provedena pisemnou formou, adresovana piimému nadfizenému zaméstnanci.

Uvadét do provozu a provozovat stroje, zafizeni a provozni prostory a zavadét
technologické postupy odpovidajici pozadavkiim bezpecnosti a ochrany zdravi pti
praci. Jakakoliv uprava ¢i vymeéna bude ohlasena referentu BOZP, popf. snim
konzultovana.

Zrizovat, udrZovat a zlepSovat potiebna ochrannd zafizeni, jako jsou ochranné kryty
ptistroji a naradi, elektrorozvadécl, zafizeni branici piistupu do nebezpeénych
prostorl (bezpe¢nostni mfizZe, bezpe¢nostni dvefe).

Spravci objektd ve spolupraci slékafi poskytujicimi pracovnélékaiskou sluzbu
dohodnout potfebny pocet zaméstnancti, kteti budou v ptipadé potieby organizovat
poskytnuti prvni pomoci, pfivolaji 1ékafskou pomoc, hasice, policii a organizuji
evakuaci zameéstnancil.

Neposuzovat jako nesplnéni pracovnich povinnosti, jestlize zaméstnanec nevykonal
praci, o niz mél divodné za to, Ze bezprostiedné a vazn¢ ohroZuje jeho Zivot a zdravi,
pfipadné Zivot a zdravi jinych osob.

Nepftipustit, aby zaméstnanec vykondaval prace, jejichz vykon by neodpovidal jeho
schopnostem nebo zdravotni zpisobilosti.

Bezodkladn¢ zjistovat a odstrafiovat pfi€iny pracovnich urazl a nemoci z povolani,
oznamovat je referentu BOZP a provadét opatieni potfebna k naprave.

Provadeét vstupni a opakovand Skoleni zaméstnanct a studentd o pravnich a ostatnich
predpisech k zajisténi bezpecnosti prace a technickych zafizeni, pravidelné ovéfovat
znalosti téchto predpisti, vyzadovat a kontrolovat jejich dodrzovéani. Skoleni se
provadi v rozsahu stanoveném tematickym rozvrhem vstupniho a opakovaného
Skoleni zameéstnancli a vedoucich zaméstnanci o pravnich a ostatnich pfedpisech
k zaji$téni bezpecnosti a ochrany zdravi pii praci a technickych zafizeni (Ptiloha €. 1
této smernice).

Clanek 6
Povinnosti zaméstnancu

1. Kazdy zaméstnanec je povinen dbat o svou vlastni bezpecnost, o své zdravi i o bezpe€nost
a zdravi fyzickych osob, kterych se bezprosttedné dotyka jeho jednani.



Zejména je povinen:

a)

b)

d)

g)

Dodrzovat pravni a ostatni ptredpisy k zajisténi bezpe¢nosti prace, bezpecnosti
technickych zafizeni a ochrany zdravi pii praci, zdsady bezpetného chovéani na
pracovisti a stanovené pracovni postupy, snimiz byl fadné sezndmen. Kontrola
dodrzovani této povinnosti je pfi provadéni verejnych provérek bezpe€nosti a ochrany
zdravi pfi praci a pracovniho prostiedi a preventivnich poZarnich prohlidek.

Pouzivat p#i praci osobni ochranné pracovni prostiedky a ochrannd zatfizeni. Seznam
osobnich pracovnich prostfedkd je zpracovan ve smérnici rektora.

Ucastnit se pracovnélékarskych prohlidek stanovenych smémici rektora -—
Pracovnélékarské prohlidky, $koleni a vycviku zajistovaného univerzitou
k bezpecénosti a ochrany zdravi a podrobit se ovéfeni znalosti pedpisti o BOZP.

Dodrzovat zakaz konzumace alkoholickych napoju a ndvykovych latek na pracovistich
univerzity a v pracovni dob¢ i mimo tato pracovisté, nenastupovat do prace pod jejich
vlivem (pfiloha ¢. 10 této smérnice). V piipad¢ podezieni na poziti téchto latek
provede dechovou zkousku pfisludny organ statni spravy, referent BOZP, popf.
ptisludny vedouci zaméstnanec. O dechové zkousce ucini zapis na zjisténi poziti
alkoholickych napoji ¢i jinych navykovych latek (Pfiloha ¢. 8 této smérnice). Pristroj
na zji§tovani alkoholu je k dispozici u referenta BOZP.

Oznamovat svému nadfizenému nedostatky a zavady, které by mohly ohrozit Zivoty
a zdravi osob a podle svych moznosti Ucastnit se na jejich odstratiovani.

Odpovidat za Skodu, kterou zplisobil zameéstnavateli zavinénym porusenim povinnosti
pii plnéni pracovnich tkolil nebo v ptimé souvislosti s nim dle ZP.

Dodrzovat zakaz pouzivat vlastni spotiebice v prostorach univerzity (mimo pienosnou
audiotechniku). Vyjimku muze stanovit pfislusny vedouci zaméstnanec, ktery
zabezpeci periodické kontroly a revize jednotlivych spottebi¢ii (viz Piiloha €. 6 této
smérnice). Vyjimka musi byt povolena pisemné.

2. Po ptedchozim oznameni rektora popf. zplnomocnéné osoby jsou vSichni zaméstnanci
povinni umoznit organiim, vykonavajicim statni odborny dozor nad bezpe¢nosti prace, vstup
do objekti a na pracovis$té univerzity. Zaméstnanci jsou povinni poskytnout kontrolnim
organim informace, tykajici se oblasti BOZP a dale skute¢nosti, souvisejici se Setfenim
pracovnich urazi.

Clanek 7
Povinnosti studentu

1. Kazdy student je povinen dbat o svou vlastni bezpecnost, o své zdravi 1 o bezpetnost
a zdravi fyzickych osob, kterych se bezprosttedné dotyka jeho jednani.
Zejména je povinen:

a)

b)

Dodrzovat pravni a ostatni predpisy k zajisténi bezpecnosti prace, bezpecnosti
technickych zatizeni a ochrany zdravi pfi praci, zdsady bezpeéné¢ho chovani na
pracovisti a stanovené pracovni postupy, s nimiZ byl tddné seznamen.

Pouzivat pfi praci osobni ochranné pracovni prostfedky a ochranné zafizeni. Seznam
ochrannych prostfedkid a zafizeni je stanoven vedoucim zaméstnancem (pedagogem)
odpovédnym za bezpec¢nost a provoz daného pracovis§té popi. zafizeni, na kterych
piislusny student provadi praci.



c¢) Utastnit se pracovnélékaiskych prohlidek, pokud mu to vyplyva ze studijniho oboru
(student s povinnosti konat praxi), ktery studuje, Skoleni a vycviku zajiStovaného
univerzitou v zajmu bezpecnosti a ochrany zdravi a podrobit se ovéfeni znalosti
piedpisi o BOZP. Skoleni se provadi pi#i zah4jeni akademického roku v prvnim
semestru studia a neopakuje se. Pokud dochézi ke zmeén¢ oboru (piiklad:
administrativni na technicky), popf. se méni hygienicka ¢i pracovni rizika (napf.
praxe), nové skoleni se provadi pied zapocetim inkriminované ¢innosti.

d) Nahlasit zménu ve svém zdravotnim stavu, kterd mize ohrozit jeho ¢i jinou osobu
(gravidita, epilepsie apod.) vedoucimu ustavu. Tato zména zdravotniho stavu musi byt
doloZena lékaiskou zpravou.

e) Nepozivat alkoholické ndpoje a jiné navykové latky na pracoviStich univerzity.
Nenastupovat pod jejich vlivem ke studiu (Pfiloha ¢. 10 této smeérnice). V piipadé
podezieni na poziti téchto latek provede pfislusny organ statni spravy, referent BOZP
popt. pfislusny vedouci zaméstnanec dechovou zkousku. O dechové zkouSce ucini
zapis na zji$téni poziti alkoholickych napoji ¢i jinych navykovych latek (Pfiloha ¢. 8
této smeérnice). Pristroj na zjistovani alkoholu je k dispozici u referenta BOZP.
Pozitivni vzorek mlize mit za nasledek postih, popt. vylouceni ze studii.

f) Oznamovat svému pedagogovi popf. jinému zameéstnanci univerzity nedostatky
a zévady, které by mohly ohrozit Zivoty a zdravi osob a podle svych moZnosti u¢astnit
se na jejich odstratiovani.

g) Odpovidat za Skodu, kterou zptsobil univerzité zavinénym poruSenim povinnosti pii
plnéni studijnich tkold, nebo v ptimé souvislosti s nim.

h) Dodrzovat zakaz pouzivat vlastni spotiebice v prostorach univerzity (mimo prenosnou
audiotechniku a IT techniku). Vyjimku mizZe tvofit ustanoveni kolejniho fadu, se
kterym je student pisemné seznamen pied prvnim ubytovanim na kolejich. Povoleni
spotiebi¢e musi byt ujednano pisemnou formou s podpisy obou stran.

2. Po pfedchozim ozndmeni rektora popt. zplnomocnéné osoby jsou vSichni studenti povinni
umoznit orgdnim vykonavajicim statni odborny dozor nad bezpe€nosti prace vstup do
objektll a na pracovi$té¢ univerzity. Studenti jsou povinni poskytnout kontrolnim organtim
informace, tykajici se oblasti BOZP a dale skute¢nosti, souvisejici se Setfenim pracovnich
urazu.

Clanek 8
Povinnosti referenta BOZP

1. Bezpecnost a ochranu zdravi pii praci na univerzité¢ zajiStuje referent BOZP. Tento
zaméstnanec je odborné zplsobilou osobou. Referent BOZP je odbornym kontrolnim
organem univerzity na useku BOZP pracovi$té¢ Oddéleni interniho auditu, kontroly, poZarni
ochrany, bezpecnosti prace a krizového tizeni.
2. Referent BOZP:
a) Ridi, koordinuje, kontroluje a usmériiuje plnéni ukold v oblasti BOZP na vsech
pracovistich univerzity.

b) Uklada ptislusnym vedoucim zaméstnancim terminované Ukoly a napravna opatieni,
smétujici k dislednému zajisténi BOZP. V ptipad¢ nesplnéni jednotlivych termini
predklada rektorovi univerzity navrh na opatfeni ve vztahu k poruseni pracovnich ¢i
studijnich povinnosti.



d)

g)

h)

Vede pfislusnou dokumentaci bezpecnosti a ochrany zdravi pfi préci, stanovenou
zvlastnimi predpisy.

Podili se na zabezpeeni provadéni pravidelnych revizi v intervalech stanovenych
technickymi a pravnimi ptfedpisy. Tyto revize a kontroly jsou provadény vlastnimi
zaméstnanci univerzity (elektrikafi — kontrola el. spotfebici, nafadi a prodluzovacich
ptivodd...) a zaméstnanci smluvnich firem sodbornou zpisobilosti (kotelny,
plynovody, el. zatizeni, hromosvody...). Vyjadiuje se k zdsadnim opatfenim, ktera se
bezprostiedné dotykaji oblasti BOZP.

Vede zaznamy pracovnich drazii, které zplsobily pracovni neschopnost zaméstnance
delsi nez 3 dny, garantuje sepsani zaznamu o Urazu nejpozdéji do 5 dnil od doby, kdy
se o Grazu dozvédél, zasila zaznamy téchto urazu prislusnym institucim nejpozde€ji do
5. dne nasledujiciho mésice od vzniku trazu, vetné zmén zaznamu o trazu. Ugastni
se Setfeni pracovnich urazi, zjistuje jejich zdroje a pfi€iny a navrhuje opatieni
k ptedchazeni t¢émto Urazim.

Vede zaznamy pracovnich a studentskych urazii i které zpusobily ,,pracovni*
neschopnost krat$i nez 3 dny pro ucel statistiky.

Nejméng jednou roéné organizuje vetejné provérky bezpecnosti a ochrany zdravi pii
praci a pracovniho prostedi a preventivni pozarni prohlidky, které jsou specifikovany
ptikazem rektora, a po vykondni pofizuje zapis, ktery predklada rektorovi univerzity
popf. zplnomocnéné osobé. Soucasti zapisu je navrh harmonogramu odstranéni zavad
a nedostatkl, majicich vliv na rozvoj univerzity a financovani jejtho provozu.

Ve spolupraci se sekretaridtem kvestora univerzity zajistuje Skoleni vedoucich
zaméstnanc.

Spolupracuje s odbornymi pracovniky v oblasti BOZP (reviznimi techniky apod....).

Clanek 9
Povérena osoba BOZP

1. Dékani na fakultach a vedouci zaméstnanci soucasti univerzity ustanovuji povéfenou osobu
BOZP, o povéfeni informuji referenta BOZP. Povéfeni je provedeno pisemnou formou.

2. Povéfena osoba BOZP:

a)

zajistuje, aby fyzické osoby a zaméstnanci jinych pravnickych osob nebo
podnikajicich fyzickych osob, ktefi se s védomim univerzity a soucasti univerzity
zdrzuji na jejich pracovistich, byli v pfiméfeném rozsahu sezndmeni se stanovenymi
podminkami BOZP podle této smérnice,

b) je povinna dodrzovat povinnosti stanovené v ¢lanku 6 této smérnice,

c)

d)

provadi nejméné jednou za tii mésice preventivni prohlidky BOZP ve vSech
prostorach, které mu byly povéfenim urfeny a udaje zjiSténé preventivnimi
prohlidkami BOZP a zvlastnosti tykajici se BOZP v dennim provozu zapisuje do
pozarni knihy uloZené na vratnici,

podili se na zpracovani, pfipadné vedeni dokumentace BOZP; rozsah dokumentace je
vymezen touto smérnici.



Clanek 10
Poskytovani osobnich ochrannych pracovnich prostredki,
mycich, Cisticich a dezinfekénich prostiedku

1. Univerzita vydava svym zaméstnanctim a studentiim urcuje osobni ochranné pracovni
prostfedky (dale jen ,,OOPP“) a myci, Cistici a dezinfekéni prostiedky podle
jednotlivych profesi a ¢innosti, z divodu ochrany jejich Zivota a zdravi.

2. OOPP jsou osobni ochranné pracovni prostfedky, které musi zaméstnance a studenta
chrénit pted riziky, nesmi ohrozovat jejich zdravi a nesmi branit pfi vykonu prace.
a) Vedouci zaméstnanec ptislusného pracovisté vede o vydani OOPP evidenci a sleduje
dobu zivotnosti jednotlivych OOPP. Tyto musi byt vyménény okamZité, je-li snizena
jejich ochranna schopnost opotiebenim nebo poskozenim.

b) Mimo OOPP maji zaméstnanci u vybranych ¢innosti narok na myci, Cistici
a dezinfek¢ni prostiedky.

¢) OOPP zaméstnancim se poskytuji bezplatn€é a nesmi se nahrazovat finanénim
plnénim.

d) Poskytovani OOPP, mycich, Cisticich a dezinfek¢nich prostfedkd, se fidi smérnici
rektora - Seznam osobnich ochrannych pracovnich prostredkd.

e) Seznam ochrannych prosttedkti a zafizeni pro studenty je stanoven vedoucim
zaméstnancem (pedagogem), odpovédnym za bezpec¢nost a provoz daného pracovisté
popf. zafizeni, na kterych ptislusny student provadi préci, popt. garantem oboru.

Clanek 11
Prace zakazané téhotnym Zenam, matkam do konce 9. mésice po porodu,
kojicim Zenam a mladistvym

1. VSichni vedouci zaméstnanci maji za povinnost sledovat pracovni podminky téhotnych
Zen, matek do konce 9. mésice po porodu, kojicich Zen a mladistvych a zafazovat tyto
zaméstnance na pracovisté v souladu s pravni legislativou.

2. Stanovi-li poskytovatel pracovnélékarskych sluzeb jiny zakaz praci nebo pracovni omezeni,
je univerzita povinna tento zakaz nebo pracovni omezeni respektovat.

Clanek 12
HlaSeni a evidence drazu

1. Pracovni urazy

Pracovnim turazem je poSkozeni zdravi zaméstnance, k némuz doslo nezavisle na jeho vili

kratkodobym, nahlym a nasilnym pusobenim zevnich vlivi. Jako pracovni uraz se posuzuje

téz uraz, ktery zaméstnanec utrpél pro plnéni pracovnich ukoll. Pro statistické ucely se

smrtelnym pracovnim urazem rozumi takové poskozeni zdravi, na jehoz nasledky urazem

postizeny zameéstnanec nejpozdé€ji do 1 roku zemfiel.

Plnénim pracovnich ukoli a pfimé souvislost s nim se rozumi:

- vykon pracovnich povinnosti vyplyvajicich z pracovniho poméru véetné ukont potiebnych
k vykonu prace obvyklé, nebo nutné pied pocatkem prace, nebo po jejim skonceni,



- jina ¢innost konana na piikaz zaméstnavatele,

- ¢innost, ktera je pfedmétem pracovni cesty,

- ¢innost konana se souhlasem zaméstnavatele z vlastni iniciativy, pokud k ni zaméstnanec
nepotfebuje zvlastniho opravnéni nebo ji nekona proti vyslovnému zakazu, jakoz
1 dobrovolna vypomoc organizovana univerzitou,

- zdravotni prohlidka na pokyn zaméstnavatele ¢i oSetieni pti poskytnuti prvni pomoci a cesta
k nim a zpét,

- Skoleni zaméstnancti ke zvySovani odborné pfipravenosti,

- ¢innost vykonavana pro plnéni pracovnich ukolu.

Pracovnimi Urazy nejsou:

- cesta do zaméstnani a zpét,

- stravovani mimo objekt organizace,

- oSetfeni, piipadné vySetfeni ve zdravotnickém zatizeni na vlastni zadost pracovnika véetné
cesty tam 1 zpét.

2. Zéznam o Grazu

Je vyhotovovan v listinné podobé na zaznamu o turazu (Pfiloha ¢. 9 této smérnice
a www.slu.cz).

Zaznam o Urazu zaméstnancu (véetné drobnych poranéni) vyhotovuje vedouci zaméstnanec
(pedagog) postizeného neprodlené, nejpozdéji viak do 5 pracovnich dnti ode dne, kdy se
o urazu dozveédél. Zaznam o urazu preda bez zbyteéného odkladu referentu BOZP k dalsim
ukontim.

Zaznam o urazu studentd vyhotovuje akademicky pracovnik, u kterého mél student vyuku
neprodlené, nejpozdéji vSak do 5 pracovnich dnti ode dne, kdy se o urazu dozvédél a zaznam
o urazu preda bez zbyte¢ného odkladu k podpisu svému vedoucimu zaméstnanci, ktery jej
neprodlené zasle na védomi referentu BOZP (kontaktni osoba).

Pii narokovani odskodnéni ze zdkonné pojistky je nutno zaslat zdznam o Grazu rovnéz
finan¢nimu referentu ekonomicko-spravniho oddéleni rektoratu, ktery je povéfen jednanim
s pojistovnou, popt. predlozit pisemnou Zadost o odskodnéni pfi uvédomeéni referenta BOZP.
Na tiskopis zdznam o Urazu se zapisuji i drobna poranéni studenti, a rovnéZ se tento zaznam
zasila referentu BOZP, ktery provede zapis do knihy uraza ($kolnich).

Doslo-li k trazu u jiného zaméstnavatele, k némuz byl zaméstnanec vyslan nebo docasné
pfidélen, zaznamenaji Udaje podle odstavce 1 do knihy urazii zaméstnavatel trazem
postizeného zaméstnance a zaméstnavatel, k némuz byl Grazem postiZzeny zaméstnanec vyslan
nebo docasné pridélen.

Byl-li odeslan zaznam o trazu podle odst. vySe a nasledné se referent BOZP dozvi

o skute¢nostech, které vedou ke zméné v ném uvedenych tdaji, vyhotovi referent BOZP ve

spolupraci s vedoucim zaméstnancem poskozeného zdznam o razu - hlaSeni zmén.

Zéaznam o Urazu - hlaSeni zmén vyhotovi referent BOZP v piipadé, ze:

a) hospitalizace Grazem postizeného zaméstnance presahla 5 dnt,

b) doCasna pracovni neschopnost trazem postizeného zaméstnance v disledku jeho urazu
byla ukoncena po odeslani zdznamu o Grazu,

¢) zamé&stnanec postiZzeny Urazem na jeho nasledky nejpozdéji do 1 roku zemiel, nebo

d) doslo ke zméné v posouzeni zdroje nebo pfi€iny urazu, povahy trazu, poptipadé k jinym
skute¢nostem majicim vliv na zpracovani a obsah zdznamu o urazu - hlaSeni zmén.
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PtisluSny vedouci zaméstnanec popi. vedouci studijniho oboru vyda zaméstnanci (studentu)
na jeho zadost potvrzenou Kopii nebo vypis Gdaji v knize urazd o jeho trazu; dojde-li ke
smrtelnému Urazu, zaméstnavatel je vyda rodinnym pfislu$nikiim zaméstnance na jejich
zadost.

3. Evidence pracovnich trazi

Univerzita prostfednictvim referenta BOZP vede evidenci o urazech v knize urazi, ktera je
uloZena u referenta BOZP a listinné podob¢€ na zaznamu o trazu (Pfiloha ¢. 11 této smérnice
a www.slu.cz).

Evidence obsahuje tyto udaje:

a) jméno, popiipad¢ jména, a ptijmeni (dale jen ,,jméno*) urazem postiZeného zaméstnance,
b) datum a hodinu urazu,

¢) misto, kde k urazu doslo,

d) ¢innost, pfi niz k Grazu doslo,

e) pocet hodin odpracovanych bezprostiedné pted vznikem urazu,

f) celkovy pocet zranénych osob,

g) druh zranéni a zranéna ¢ast téla, podle metodiky ESAW

h) popis urazového déje,

1) druh urazu,

J) zdroj trazu,

k) pfic¢iny urazu,

1) jména svédka urazu,

m) jméno a pracovni zafazeni toho, kdo tidaje zaznamenal.

4. Hl&seni pracovnich trazu

Univerzita prostfednictvim referenta BOZP ohlasi pracovni uraz nejpozdé€ji do patého dne

nasledujiciho mésice:

a) tizemné piislusnému utvaru Policie Ceské republiky, nasvédeuji-li zjiiténé skute¢nosti
tomu, Ze v souvislosti s pracovnim trazem byl spachén trestny ¢in,

b) pfislusnému oblastnimu inspektoratu prace, doslo-li k trazu u fyzické nebo pravnické
osoby, ktera podle jiného pravniho ptedpisu podléha jeho kontrolni plisobnosti, a trva-li
hospitalizace Urazem postizeného zaméstnance vice nez 5 dni nebo lze-li vzhledem
k povaze zranéni takovou dobu hospitalizace piedpokladat,

c¢) ptislusnému obvodnimu banskému ufadu, podléha-li ¢innost, pracovisté nebo technické
zafizeni vrchnimu dozoru podle jiného pravniho ptedpisu, jde-li o zdvazny pracovni uraz
podle jiného pravniho ptedpisu,

d) zdravotni pojistovne, u které je pracovnim urazem postiZzeny zaméstnanec pojistén.

Univerzita prostfednictvim referenta BOZP ohlési smrtelny pracovni uraz nejpozdéji do 5 dnti

ode dne, kdy se o urazu dozveédél:

a) izemné piislusnému utvaru Policie Ceské republiky,

b) pfislusnému oblastnimu inspektoratu prace, doslo-li k trazu u fyzické nebo pravnické
osoby, kterd podle jiného pravniho piedpisu podléha jeho kontrolni ptisobnosti,

c¢) prislusnému obvodnimu banskému ufadu, podléha-li ¢innost, pracovisté nebo technické
zatizeni vrchnimu dozoru podle jiného pravniho piedpisu,

d) zdravotni pojiStovné, u které byl smrtelnym pracovnim urazem postizeny zaméstnanec

pojisten.
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Zameéstnavatel zaSle pro ucely likvidace pojistnych udélosti z divodu zakonného pojisténi
odpovédnosti zaméstnavatele za Skodu pii pracovnim urazu nebo nemoci z povolani zdznam o
urazu i organiza¢ni jednotce pojistovny, u které je pro tento Gcelu pojistén.

5. Zasilani zdznamu o Urazu a zaznamu o Urazu - hlaseni zmén

Univerzita prosttednictvim referenta BOZP zasle:
Zaznam o urazu - hlaSeni zmén vyhotovi zaméstnavatel irazem postizeného zaméstnance
v pripadé, ze
a) hospitalizace urazem postizeného zameéstnance ptesahla 5 po sob¢€ jdoucich dnu a byla
ukoncena po odeslani zdznamu o urazu,
b) do€asna pracovni neschopnost tirazem postizeného zaméstnance v disledku jeho urazu
byla ukoncena po odeslani zdznamu o trazu,
¢) zamé&stnanec postizeny Urazem na jeho nasledky nejpozdéji do 1 roku zemfel,
d) doslo ke zméné€ v posouzeni zdroje nebo piiCiny urazu, povahy urazu, poptipadé k
jinym skute¢nostem majicim vliv na zpracovani a obsah zdznamu o urazu - hlaseni zmén,
e) na zéklad¢ téhoz pracovniho turazu vznikla a byla ukoncena dal§i pracovni
neschopnost.

Zaznam o urazu - hlaSeni zmén zasle nejpozdé€ji do patého dne nasledujiciho mésice:

a) prislusnému oblastnimu inspektoratu prace, doslo-li k urazu u fyzické nebo pravnické
osoby, kterd podle jiného pravniho pfedpisu podléha jeho kontrolni pisobnosti,

b) prislusnému obvodnimu banskému ufadu, podléha-li ¢innost, pracovisté nebo technické
zafizeni vrchnimu dozoru podle jiného pravniho predpisu,

c) zdravotni pojistovné, u které je pracovnim urazem postizeny zaméstnanec pojistén,

d) uzemné piislusnému utvaru Policie Ceské republiky, nasvédéuji-li zjisténé skutenosti
tomu, Ze v souvislosti s pracovnim urazem byl spachan trestny ¢in nebo v piipadé
smrtelného pracovniho urazu,

e) organizacni jednotce prislusné pojistovny, u které je zaméstnavatel pojistén pro piipad své
odpoveédnosti za $kodu pfi pracovnim urazu nebo nemoci z povolani.

Zaméstnavatel zasle pro ucely likvidace pojistnych udélosti z diivodu zdkonného pojisténi
odpovédnosti zamé&stnavatele za Skodu pii pracovnim urazu nebo nemoci z povolani a pfi
smrtelném pracovnim urazu zaznam o Urazu - hlaSeni zmén i organiza¢ni slozce pojistovny,
u které je pro tento ucel pojistén.

V ptipad¢, ze doslo ke zméné v posouzeni zdroje nebo pii€iny urazu, povahy trazu, popiipadé
k jinym skute¢nostem majicim vliv na zpracovani a obsah zdznamu o Urazu - hlaseni zmén,
preda zameéstnavatel jedno vyhotoveni zaznamu o Urazu - hldSeni zmén urazem postizenému
zaméstnanci a v ptipad€ smrtelného pracovniho tirazu jeho rodinnym pfislusniktim.

Zaznam o Urazu i zédznam o Urazu - hlaSeni zmén zasila referent BOZP v listinné podobé
a v originale.
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Clanek 13

Skoleni vedoucich zaméstnanci, zaméstnancu a studentu o BOZP
L.

Obecna ustanoveni

1. VSichni zaméstnanci a studenti musi byt pravidelné skoleni o ptedpisech BOZP a znalost
téchto predpisti je nedilnou soucasti kvalifikaénich ptedpokladii kazdého zaméstnance,
pfimétené i studenta.

2. Skoleni a seznamovani zamé&stnanct i studentd s predpisy k zajisténi BOZP se d&li na:

a) Zékladni (vstupni) §koleni zaméstnanct a studentu.
b) Periodické skoleni zaméstnanci a vedoucich zaméstnancu.
c) Skoleni zaméstnanct vybranych profesi, ¢innosti (fidi¢i, topi¢i, obsluhy TNS apod.).

IL.
Zikladni Skoleni - vstupni $koleni

1. Zakladniho — vstupniho $koleni je povinen se zGCastnit kazdy nové piijaty zaméstnanec
i student, ktery musi byt seznamen s hlavnimi zasadami BOZP, riziky na pracovistich
a pracovnimi postupy, které souvisi s vykonem jeho pracovni (studijni) &innosti. Skoleni
provadi v ramci piijimaciho fizeni absolvent Skoleni vedoucich zaméstnanci dle ptislusného
tematického rozvrhu (viz Ptiloha ¢ 1 této smérnice), seznameni s pracovnimi
a technologickymi postupy vcetné seznameni s el. spotiebici (doklad viz Pfiloha ¢. 11 této
smérnice) provadi ptislusny pfimy nadfizeny pfijimaného zaméstnance.

2. Doklad o vstupnim $koleni je ulozen v osobni dokumentaci zaméstnance na personalnim
oddéleni a u studentl na studijnim oddé€leni pfislusné soucasti. Studenti jsou proskolovani
v rozsahu $koleni zameéstnanct s dodatky ptislusnych pedagogli a ubytovateli. U studentl se
Skoleni provadi na zaCatku prvniho semestru a neni potiebné jej opakovat, pokud to
nevyplyva ze zmény studijniho oboru a praxe.

II1.
Opakované skoleni - periodické

Zaméstnanci jsou seznamovani a Skoleni o novych ptedpisech a zménach pracovnich
podminek. Skoleni se provadi nejméné jedenkrat za 2 roky a pfi zménéach piedpist. Skoleni
aovéfeni znalosti provadi pfislusny vedouci zaméstnanec, ktery absolvoval a ma platné
Skoleni vedoucich zaméstnancd, a to dle ptislusného tematického rozvrhu $koleni (viz P¥iloha
¢. 1 této smérnice). Je mozno vyzadat referenta BOZP o konzultaci, tiskopisy, spoluti¢ast pfi
Skoleni popft. zajisténi specialisti.

PtezkouSeni bude provedeno ustni, popi. pisemnou formou (kontrolnimi otdazkami po
ukon¢eném $koleni).

Provedeni Skoleni v platnych terminech se ovéfuje v ramci vetrejnych provérek bezpecnosti
a ochrany zdravi pii praci a pracovniho prostiedi a preventivnich poZarnich prohlidek.
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IV.
Skoleni zaméstnancii vybranych profesi

1. Zamé&stnanci vybranych profesi (kupft. fidi¢i - dle v€ku, topi¢i - 1 x za 5 let, elektrikafi
1 x za 3 roky /viz Ptiloha €. 5 této smérnice/, zaméstnanci pro TNS - 1 x za 3 roky, pracovnici
s lasery atd.) jsou skoleni v terminech stanovenych pfislusnymi pravnimi pfedpisy a normami
platnymi pro dany obor ¢innosti.

2. Vlastni $koleni a ovéfovani znalosti provadi akreditovana osoba, nebo firma s odbornou
zpusobilosti, kterd ma opravnéni pro tuto ¢innost.

3. Evidenci zaméstnanci vybranych profesi, lhity jejich proskoleni a samotné $koleni
zabezpecuje piislusny vedouci. Provedeni Skoleni v platnych terminech se ovéfuje v ramci
vefejnych provérek bezpe¢nosti a ochrany zdravi pii praci apracovniho prostredi
a preventivnich pozarnich prohlidek.

V.
Skoleni vedoucich zaméstnancu

1. Skoleni vedoucich zaméstnancii jsou povinni absolvovat:

a) rektor, prorektofi, dékani, feditel MU a kvestor,

b) zaméstnanci, kteti provadéji Skoleni zaméstnancti o pozarni ochrané,
¢) vedouci zaméstnanci univerzity.

2. Skoleni se provadi pti jmenovéni do funkce, nasledné pak nejmén& 1 x za 3 roky a pii
zmeénach predpisu.

3. Skoleni provadi referent BOZP popf. jind externi osoba, ktera je odborné zpusobilou
osobou.

VI
Dokumentace Skoleni

O kazdém provedeném $koleni musi byt vyhotoven pisemny zaznam, jenZ obsahuje odkaz na
tematicky rozvrh Skoleni, dle kterého bylo Skoleni provedeno, datum S$koleni, seznam
Skolenych zaméstnancti (studentl) s jejich jménem, pfijmenim a vlastnoru¢nim podpisem,
jmény a podpisy osob, které Skoleni a seznameni s pracovnimi postupy provedly a zdznam
o provedeném ovéfeni znalosti (zdznamy o vstupnich a opakovanych $kolenich viz Pfiloha
¢. 1 této smérnice a www.slu.cz).

Dokumentaci pro Skoleni vedoucich zaméstnancti a zaméstnancl zajiStované rektoratem,
pripravuje referent BOZP.

Dokumentaci pro $koleni vedoucich zaméstnancti zajistované externi firmou pfipravuje
odborné zptisobild osoba Skolici firmy v oblasti BOZP ve spolupraci s referentem BOZP.
Dokumentaci pro Skoleni, které organizuje souéast univerzity sama, zajistuje pfislusny
vedouci soucasti vndvaznosti na tematicky rozvrh $kolni této smérnice, doplnény
o aktualizované informace z jednotlivych pracovist'.

Dokumentace o provedenych Skolenich je zakladana v osobnich spisech zaméstnanci na
personalnich oddé€lenich, u studentl na studijnich oddé€lenich.

Dokumentace hromadnych Skoleni vedoucich zaméstnancii a zaméstnanct zajiSt'ovana
rektoratem je v kopii zakladana u referenta BOZP.
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Clanek 14
Zavérecna ustanoveni

1. V ptipadé zmény napln€¢ zaméfeni Cinnosti univerzity, zmény vyuZiti prostor v uZivani
univerzity, instalace novych technickych nebo technologickych systémdi, pfipadné jinych
zmén souvisejicich s BOZP objekti a pracovist, jeZ jsou ve vlastnictvi nebo uZivani
univerzity, je nutné tyto zmeény konzultovat s referentem BOZP.

2. Odmitnuti vySetieni nebo dechové zkousky na poziti alkoholu je posuzovano jako poruseni
pracovni kdzné s moznymi dasledky dle ZP.

3. Zamé&stnanec (student), ktery porusi ustanoveni této smérnice, nebo ustanoveni pravnich
predpistt tykajicich se BOZP, napliiuyje svym jedndnim podstatu zavazného poruSeni
povinnosti, vyplyvajicich z pravnich pfedpist vztahujicich se k vykonavané préci (studiu) dle
souvisejicich ustanoveni ZP a pfislu§ného disciplinarniho radu.

4. Ve vSech objektech a uzavienych prostorach, které jsou v uzivani a majetku univerzity se
zakazuje koufit (viz Ptiloha ¢. 10 této smérnice).

5. Touto smérnici se zruSuje smérnice rektora ¢. 21/2013, o zaji$téni bezpetnosti a ochrany
zdravi pfi praci na Slezské univerzité v Opave.

6. S pifihlédnutim ke specifickym podminkam jednotlivych pracovist univerzity mize byt
k realizaci této smérnice vydan provadéci pokyn d€kanu, feditele MU, popi. vedoucich
soucasti univerzity.

7. Tematicky rozvrh $koleni zaméstnancii a vedoucich zaméstnanci o BOZP, tiskopisy,
formulare (doklad o vstupnim a periodickém Skoleni na useku BOZP, zdznam o poruSeni
pracovni kazné - bezpe¢nostnich pfedpisti) pro univerzitu tvofi ptilohy této smérnice.

8. Traumatologicky plan tvofi pfilohu této smérnice (Pfiloha €. 2 této smérnice).

9. Kontrolu dodrZovani této smérnice provadeji prorektofi na svéfeném useku ¢innosti, dékani
fakult, kvestor, feditel MU a referent BOZP, ktefi odpovidaji za to, Ze s touto smérnici jsou
seznameni vSichni zaméstnanci (studenti) a dbaji o to, aby vSichni zaméstnanci (studenti)
disledné dodrzovali jeji ustanoveni.

10. Tato smérnice rektora zruSuje Smémici rektora ¢. 21/2013 a nabyva ucinnosti dnem
vydani.

v opavé 18 02 70 Fpa \

Pfof, PhDr. Rudolf Zagek, Dr.
rektor
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Organizacéni struktura zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi pii

praci na Slezské univerzité v Opavé

Rektor

'IIIIIII-IIIIIIIII-II ‘..--..-.......-...-EIIIII.IIII IIII‘
. . . = Referent BOZP .
E : : :IIIIIII'IIIII'IIIII E
Dé&kan FPF Dé&kan OPF | | Dékan FVP | = Reditel MU
. Kvestor
Povérena LR Povéiena = Povétrena 5 -.l EEESNEEEENEENENEEEEESN Povérena
osoba osoba osoba osoba

Zplnomocnéna plisobnost

Poradni, kontrolni a konzulta¢ni ptisobnost

Povéfend plisobnost
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Ptiloha ¢. 1

Tematicky rozvrh vstupniho a opakovaného §koleni zaméstnanci
a vedoucich zaméstnanci o pravnich a ostatnich predpisech k zajiSténi
bezpecnosti a ochrany zdravi pri praci a technickych zarizeni, zpracovana
v navaznosti na § 103 odst. 2 ZP

Z3k. ¢.262/2006 Sb., zakonik prace, v platném znéni, zejména:

— &ast prvni, hlava IV — rovné zachazeni, zdkaz diskriminace

—  Cast Ctvrta — pracovni doba a doba odpocinku

— Cast pata — bezpe€nost a ochrana zdravi pii praci

— Cast osma — prekazky v praci

— Céast desata — péce o zamestnance

— Cast jedendactd, hlava V — zabezpeceni pti pracovnich urazech a nemocech z povolani

— Cast dvanactd - informovani, projednani v pracovnépravnim vztahu a opravnéni
odborové organizace, rada zaméstnancli a zastupce pro oblast bezpecnosti a ochrany
zdravi pii praci

— C&ast tfinactd — mnozstvi prace a pracovni tempo, zékladni povinnosti zaméstnanct
a vedoucich zaméstnanci vyplyvajici z pracovniho poméru, vnitini predpis

Narizeni vlady ¢. 590/2006 Sb., kterym se stanovi okruh a rozsah jinych dilezitych
osobnich prekazek v praci

Zak. ¢. 309/2006 Sb., kterym se upravuji dalSi pozadavky bezpecnosti a ochrany zdravi
pFi praci v pracovnépravnich vztazich a o zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi
pri ¢innosti nebo poskytovani sluzeb mimo pracovnépriavni vztahy (zékon
o zajisténi dal§ich podminek bezpecnosti a ochrany zdravi pti praci) v platném znéni

Zak. ¢. 258/2000 Sb., o ochrané verejného zdravi a o zméné nékterych souvisejicich
zakonu, v platném znéni

kategorizace praci

meéfeni pro ucely kategorizace

rizikové prace

evidence rizikovych praci

ptedchazeni vzniku a $ifeni infek¢nich onemocnéni atd.

Zak. ¢. 373/2011 Sb., o specifickych zdravotnich sluzbach, v platném znéni
- pracovnélékatské sluzby

Vyhl. ¢ 79/2013 Sb., o provedeni nékterych ustanoveni zikona ¢. 373/2011 Sb.,
o specifickych zdravotnich sluzbach (vyhlaska o pracovnélékaiskych sluzbach
a n€kterych druzich posudkové péce)

Vyhl. ¢. 432/2003 Sb., kterou se stanovi podminky pro zarazovani praci do kategorii,
limitni hodnoty ukazateli biologickych expozi¢nich testii, podminky odbéru
biologického materiilu pro provadéni biologickych expozi¢nich testii a ndlezitosti
hlaSeni praci s azbestem a biologickymi ¢initeli, v platném znéni

Vyhl. €. 125/1993 Sb., kterou se stanovi podminky a sazby zdkonného pojiSténi
odpovédnosti zaméstnavatele za Skodu pFi pracovnim trazu nebo nemoci
z povolani, v platném znéni
- podminky pojisténi
- soucinnost zameéstnavatele
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- platby zadkonného pojisténi, vySe plateb, sazby

Vyhl. €. 440/2001 Sb., o odSkodnéni bolesti a ztiZeni spole¢enského uplatnéni, v platném
znéni

Narizeni vlady ¢. 361/2007 Sb., podminky ochrany zdravi pFi praci, v platném znéni —
zejména:

- rizikové¢ faktory pracovnich podminek a minimalni opatfeni k ochrané zaméstnance

- osvetleni

- tepelna zatéz, zatéz chladem

- ochranné napoje

- vétrani, klimatizace

- fyzicka zatéz a prostorové pozadavky

- zdravotni rizika pfi ru¢ni manipulaci s bfemeny

- prace v nuceném tempu, psychickd z4téz

- zdravotni rizika u zobrazovacich jednotek

- opatfeni k ochran¢ zdravi zaméstnanct, pouzivani OOPP

- hygienické pozadavky na vybaveni pracovist’

- zasobovéani vodou

- sanitarni a pomocna zatizeni

Narizeni vlady ¢. 378/2001 Sb., kterym se stanovi bliZsi pozadavky na bezpeény provoz
a pouzivani stroju, technickych zafizeni, pFistroji a naradi

Narizeni vlady ¢ 11/2002 Sb., kterym se stanovi vzhled a umisténi bezpeénostnich
znacek a zavedeni signila, v platném znéni

Narizeni vlady ¢. 101/2005 Sb., o podrobnéjsich pozadavcich na pracovi$té a pracovni
prostredi

NafFizeni vlady ¢ 591/2006 Sb., o blizS§ich minimalnich pozadavcich na bezpeénost
a ochranu zdravi p¥i praci na stavenistich, v¢etn¢ ptiloh

Narizeni vlidy ¢. 362/2005 Sh., o blizSich pozadavcich na bezpe¢nost a ochranu zdravi
pFi praci na pracovistich s nebezpecim piadu z vySky nebo do hloubky (vyjma
horolezecké a leSenaiské techniky)

Zik. ¢. 22/1997 Sb., o technickych pozadavcich na vyrobky a o zméné a doplnéni
nékterych zikoni, v platném znéni
- prohlédseni o shodé

Zak. ¢ 174/1968 Sb., o statnim odborném dozoru nad bezpecnosti prace (SOD),
v platném znéni

Nafizeni vlady ¢. 201/2010 Sb., o zpisobu evidence urazi, hliSeni a zasilani ziznamu
o drazu

Nafrizeni viady ¢. 495/2001 Sb., kterym se stanovi rozsah a bliz§i podminky poskytovani
osobnich ochrannych pracovnich prostiedki, mycich, ¢isticich a dezinfekénich
prostiredkua

Seznam osobnich ochrannych pracovnich prostiedku (Smérnice rektora)

- seznameni se zpisobem pouzivani OOPP, evidence OOPP
- odpovédnost za uraz nebo poskozeni zdravi pii nepouzivani OOPP
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Vyhl. €. 48/1982 Sb., kterou se stanovi zikladni pozadavky k zajisténi bezpec¢nosti priace
a technickych zafrizeni, v platném znéni zejména:

- uprava a zpracovani materidli obrabéni kovi a dfeva

- tlakové zatizeni

- stlacovani plynt a chlazeni

- elektricka zatizeni

- ndfadi a pracovni pomicky

- nebezpetné latky a nebezpecné zateni

- plynova zatizeni

Zik. ¢. 350/2011 Sb., o chemickych litkich a chemickych smésich a o0 zméné nékterych
zakoni (chemicky zakon)

Vyhl. ¢. 50/1978 Sb., o odborné zpiisobilosti v elektrotechnice, v platném znéni
- §§3 a 4 osoby seznamené a poucené zachazet s el. zafizenim
- dovolené manipulace osob poufenych a seznamenych se zachdzenim a praci
s elektrickym zafizenim
- vymeéna Zarovek
- vyména pojistek
- obsluha, vypinani a zapinani el. zafizeni a spotfebict
- ptfemistovani pohyblivych pfivodi a $ntirovych vedeni
- organizaéni smérnice
- kontroly el. spotiebict
- ochrana pfed nebezpecim drazu el. proudem

Narizeni vlady ¢. 168/2002 Sb., kterym se stanovi zptusob organizace price a pracovnich
postupt, které je zaméstnavatel povinen zajistit pFi provozovani dopravy
dopravnimi prostiedky

Zikon ¢. 361/2000 Sb., o provozu na pozemnich komunikacich a o zménach nékterych
zakonii (zékon o silni¢nim provozu), v platném znéni

Zakon ¢. 247/2000 Sb., o ziskavani a zdokonalovani odborné zpisobilosti k Fizeni
motorovych vozidel a 0 zménach nékterych zakoni, v platném znéni

Vyhl. ¢. 30/2001 Sb., kterou se provadéji pravidla provozu na pozemnich komunikacich
a uprava a Fizeni provozu na pozemnich komunikacich, v platném znéni

Vyhl. ¢. 288/2003 Sb., kterou se stanovi prace a pracovisté, které jsou zakazany
téhotnym Zenam, kojicim Zenim, matkim do konce devitého mésice po porodu
a mladistvym, a podminky, za nichz mohou mladistvi vyjime¢né tyto prace konat
z duvodu pFipravy na povolani

Vyhl. ¢. 85/1978 Sb., o kontrolach, revizich a zkouskich plynovych zafizeni, v platném
znéni

Vyhl. €. 91/1993 Sb., k zajiSténi bezpecnosti prace v nizkotlakych kotelnich

CSN -
EN 501 10-1 (2) ed 2 - Obsluha a prace na elektrickych zatizenich
33 1500 - Elektrotechnické ptedpisy, Revize elektrickych zatizeni
331600 ed.2 - Revize a kontroly el. spotiebi¢i béhem pouzivani
65 0201 - Hoflavé kapaliny - Prostory pro vyrobu, skladovani

a manipulaci
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26 9030 - Manipula¢ni jednotky - Zasady pro tvorbu, bezpecnou
manipulaci a skladovani

69 0012 - Tlakové nadoby stabilni, provozni pozadavky

ISO 3864-1 az 4 - Grafické znacky - Bezpe€nostni barvy a bezpecnostni znacky

Zaznam periodického Skoleni zamé&stnancii v Piiloze ¢. 1.1 je pouze informativni, musi byt
ptizptsoben jednotlivym pracovistim. Tiskopisy pro Skoleni vedoucich zaméstnancd jsou
k dispozici u referenta BOZP.
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Piiloha ¢. 1.1

Slezska univerzita v Opavé

Prezencni listina

Skoleni zaméstnancii
k zajiSténi bezpeé¢nosti a ochrany zdravi p¥i praci
Provddi se jedenkrdt za dva roky se zdvérecnym prezkouSenim ustni formou
Potvrzuji, Ze jsem byl/a/ s problematikou bezpe¢nosti a ochrany zdravi p¥i prici
- _seznamen/a/ v plném rozsahu a Ze urceni niplii Skoleni byla dodrZzena. ,
Poradové Jméno a prijmeni Funkce — Utvar Podpis skolené
¢islo Skolené osoby (katedra, pracoviste...) osoby

Jméno a prijmeni Skoliciho Cislo dokladu opraviiujiciho ke Podpis skoliciho

skoleni
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Piiloha &. 2
Traumatologicky plan
1. UVODNI USTANOVENI

Zabezpeceni prvni pomoci se tyka vSech stavii ohrozujicich zdravi a zivot.

Na pracovistich musi byt umisténa Iékarnicka prvni pomoci, ktera musi byt vybavena s pfihlédnutim
k rizikim provadéné ¢innosti. Za obsah a vybaveni odpovida pfislusny vedouci zaméstnanec.
V<¢asné, rozsahem i kvalitou spravné poskytnuti prvni pomoci mize pak nejen omezit nasledky
Girazu, ale i zabranit bezprostfednimu ohroZeni Zivota.

2. CINNOSTIL, KTERE SE NESMI PRI POSKYTOVANI PRVNi POMOCI PROVADET

Svlékat Saty zranéného (vyjimku tvofi poleptani louhy a kyselinami)!

Vtlacovat obnazené ulomky kosti u otevienych zlomenin do rany!

Odstranovat vy¢nivajici cizi télesa z ran!

Nasilné ménit polohu zranéného!

Do ran a na popalend mista sypat prasky s antibiotiky, aplikovat masti nebo polévat rany
dezinfekénimi roztoky!

Zjistovat hloubku ran!

Ponechat zranéného bez dozoru!

3. POKYNY PRO POSKYTOVANI PRVNI POMOCI

BEZVEDOMI

Pri¢iny
Poskozeni mozku, ztrata krve, nedostatek kysliku, chemické zmény krve ¢i predavkovani Iéky.

Nebezpeci
Hlavnim nebezpe¢im pii bezvédomi je uzavér dychacich cest, ato jednak zapadnutim ochablého
Jazyka nebo tim, ze postizeny nemiize v bezvédomi kaslat a vypudit tim zvratky ¢i cizi téleso z hrdla.

Prvni pomoc

Nejprve zjistéte, zda bezvédoma osoba dycha. Pokud tomu tak neni, zahajte ozivovani dychanim
z Ust do 1st. Pokud dych4, ale dychani je hluéné ¢&i chréivé, presvédéte se vysetfenim ustni dutiny
rukou, zda v hloubi neni néjaka piekazka. Jakmile nastane normalni dychani, uvolnéte té€sné Satstvo
kolem krku a hrudniku postizeného. Ulozte postizeného do stabilizované polohy. Podle moznosti ho
podlozte pokryvkou a druhou ho piikryjte. Snazte se nenechat pacienta bez dohledu do pfichodu
lékatské pomoci.

POZOR: néasleduje-li bezvédomi po padu ¢i autonehodé aje-li zde mozZnost poranéni patefe,
neukladejte postizeného do stabilizované polohy, jediné v pfipadé zvraceni. V takovém piipadé se
snazte neohnout patef postizeného.

Stabilizovana poloha




Priciny
K zéastavé dychani mize dojit po padu do vody, zasazeni elektrickym proudem nebo po poziti jedu.

Prvni pomoc

Naleznete-li nékoho v bezvédomi, a nedychajiciho, musite se v prvé fadé pokusit obnovit dychani
dychanim z st do ust. To je nutno zahjit pfed pfivolanim lékafské pomoci a pfed oSetfovanim
ostatnich zranéni s vyjimkou duseni. Dychani z ist do Gst je mozné u dospélych a vétSich déti, ale
u menSich déti se pouziva postup popsany dole.

Ozivovani vétSiho ditéte nebo dospélého

1. Polozte postizeného na zada, na tvrdou podlozku, podeprete $iji zezadu rukou a zvratte hlavu
postizeného dozadu. Prstem prozkoumejte Gsta a odstraiite pfipadnou prekazku, blokujici dychaci
cesty.

2. Uzavfete nos postizeného sevienim prsty, hluboce se nadechnéte a obemknéte svymi usty usta
oSetfovaného. Silné vydechnéte 4x do plic ki'iSené osoby.

3. Pokralujte ve vydechovani do dychacich cest postizeného kazdych 5 vtefin. Po kazdém
vydechnuti oddalte sva usta od st postizeného a sledujte unikani vzduchu z plic a pokles stény
hrudni.

Ozivovani malych déti

1. Polozte dité€ na zada a vycistéte dutinu ustni jako u dospélého.

2. Zaklorite mirné hlavu ditéte, nadechnéte se a obemknéte svymi sty Gsta a nos ditéte. Vydechnéte
jemne do plic ditéte.

3. Oddalte sva usta a sledujte pokles stény hrudni, jak vzduch unika z plic. Opakujte vdechovani do
plic ditéte kazdé 2 - 3 sekundy, dokud nezaéne dychat samo, nebo se nedostavi lékarska pomoc.

Ozivovani dychanim z st do nosu

Poranéni obli¢eje miize znemoznit dychani z ust do ust. V téchto pripadech postupujeme takto: polozte
postizeného na zada, rychle vygistéte dutinu ustni od cizich pfedmétd, pak mirn€ zaklorite hlavu
postizeného. Hluboce se nadechnéte a pritisknéte usta kolem jeho nosu. Uzaviete mu usta
nadzvednutim brady. Silné vydechnéte do nosu oSetfovaného. Oddalte sva Gista a uvolnéte bradu
postizeného, aby mohl vzduch unikat. Opakujte jako u dychani z ust do ust, kazdych 5 vtefin.

KRVACENI
Krvaceni piisobi vzdy skliCujicim dojmem, at’ je zfezné ¢i jiné rany. Ma byt oSetfeno okamzité
a klidné. Povazujte krvaceni za vazné:
Kdyz krev silné stfika z rany.
Kdyz je ztrata odhadem vétsi nez 250 ml (1/4 litru).

Kdyz krvaceni trva déle nez 5 minut.

Tézké krvaceni
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U malého poranéni se krvaceni zastavuje samo, béhem kratké doby. U tézkého poranéni odtéka krev
tak volné, ze se nesta¢i srazet. Vasim hlavnim ukolem je zpomalit tok krve tak, aby se mohla srazit
atak uzaviit poskozené cévy vrané. Zpomaleni krvaceni se dosdhne tlakem v misté¢ rany
a zdvizenim poranéné koncetiny nad Groveri srdce. Nesnazte se vymyvat ranu vodou ¢i dezinfekénimi
prostiedky. Thned po poskytnuti prvni pomoci vyhledejte lékai'ské oSetieni.

Jak stavét silné krvaceni

1. Polozte postizeného a zvednéte postizenou Cast téla.

2. Odstraiite lehce pristupna drobna cizi télesa, jako napi. ulomky skla, ale nesnazte se vyjmout
zarazena cizi télesa.

3. Pevné pritlacte na ranu gazovy tampon, svirajice zejici okraje k sob&. Pokud je v rané néjaky
pevné Ipici predmét, netla¢ime na néj piimo.

4. Udrzujte tlak na ranu tim, Ze tampon pevné piivaZete obinadlem nebo pruhem latky.

5. Kdyz krev prosakuje obvazem, neodstrafiujeme jej, ale prito¢ime dalSi tampony a obinadlo tak,
aby drzelo pevné s piivodnim obvazem.

Drobna poranéni a odérky

Krvaceni z drobné ranky pomaha &istit ranu a vétSinou se samo zastavi béhem nékolika minut.
Pritisknuti ¢istého tamponu na ranu na né€kolik minut poméhé stavét krvaceni. Po zastaveni krvaceni
vyCistéte okraje rany smérem ven opatrnymi doteky tamponu. Neni nutno Cistit stied rany samé.
Drobna poranéni ai vétsi odérky se hoji nejlépe, nejsou-li zakryta. Kazd4 rezna rdna delSi 1 cm
potiebuje sesiti, aby se zabranilo jizvam. Porad’te se s Iékafem nebo na trazovém oddéleni, zda rana
potiebuje $iti, je-li velmi zne€isténa nebo se jedna o hlubokou bodnou ranu, napt. hiebikem.

Osetfovani malych Feznych ran

Ocistéte okraje rany smérem ven. Na kazdy tah pouzivejte Cisty tampon. Namocte tampon do
dezinfekéniho prostiedku, ale nedavejte dezinfekci ptimo do rany. Malé fezné rany se hoji nejlépe
zakryté. Pokud okraje zeji, stahnéte je k sobé a prelepte je jednim ¢i dvéma pasky néplasti.

Bodné rany

Hluboka rana, zplsobena znecisténym predmétem, napt. rezavym hiebikem nebo zubem zvirete, nese
s sebou velké riziko infekce, jelikoz se necistota zanese hluboko do tkané a rana krvaci pfiliS slabé,
aby ji vyplavila. Pokud je hluboké poranéni provazeno tuposti, brnénim ¢i slabosti v poranéné
konéetin€, mohou byt poskozeny nervy ¢i Slachy. Pro vSechny hluboké rany jsou tedy na misté
antibiotika a protitetanova injekce, pokud neni pacient proti tetanu ockovan.

SOK

Sok je zivot ohrozujici stav, zptisobeny t&Zkym trazem, velkou ztratou krve, popaleninami, nebo
rozsahlou infekci. Jeho hlavnim rysem je dramaticky pokles krevniho tlaku. Podezieni na Sok
vyvstava, je-li postizena osoba bleda, zpocena a nékdy omamena ¢i zmatend bezprostfedné€ po urazu.
Clovék v $oku vyzaduje rychlou Iékatskou pomoc. Nepodavejte jidlo a piti!

Prvni pomoc

Postizeného v Soku uloZte vleze na zada s podlozenyma nohama. Uvolnéte tisnici Satstvo a prikryjte
pacienta, aby byl v teple! Snazte se ho uklidnit.

23



Prvni pomoc
Nejprve vypnéte proud nebo preruste kontakt mezi postizenym a elektrickym vodi¢em. Nesnazte se
postizeného sami odtahnout, nebot’ byste mohli dostat zasah elektrickym proudem sami. Namisto toho
se snazte odstranit vodi¢ néjakym nastrojem, napf. dfevénou nasadou smetaku apod. Zjistéte, zda
postizeny dycha, pokud ne, zahajte ihned oZivovani dychdnim z st do Ust. Muzete pokragovat az
pal hodiny! Jakmile postizeny za¢ne sam dychat, oSetfete popaleniny, ulozte jej do stabilizované
polohy a zatid’te 1ékarské oSetfeni.

POPALENINY

Popéleniny mohou vznikat pisobenim ohné, parami horkych tekutin, elektfiny, ziravin (chemickych
latek). Pri léceni popalenin nejprve odstrarite pfi¢inu, napt. vzdalte postizeného od ohné. Postizené
misto mé byt nasledné intenzivné chlazeno, napt. ponofenim do studené vody, nebo podrzenim pod
tekoucim kohoutkem. NIKDY nedavejte na popaleninu zadnou mast ¢i krém a nepropichujte vzniklé
puchyfe. Po prvni pomoci ihned vyhledejte l1ékaiské oSetfeni, kdyz je zasazena velka Cast téla, kdyz
kize praska, je zuhelnatéla a postizeny ma silné bolesti. I malé popaleniny na obliceji ¢i na rukou
mohou byt pficinou jizev, takze v téchto ptipadech vzdy vyhledejte ihned lékarské osetieni.

Mensi popaleniny a opafeniny

Popéleniny a opafeniny mohou byt 1é¢eny doma v piipadech, kdy nepostihuji hlubsi vrstvy kiize

a maji maly rozsah, a to i v ptipadech, kdy vznikaji puchyte. Spaleni sluncem je povazovano za takovy

druh popéleniny. Povrchni popéaleniny jsou velmi bolestivé, proto je prvni pomoc zaméfena predevsim

na chlazeni postizené Casti t€la. Dle moznosti se popalena ¢ast drzi pod vodou nebo pod proudem
vody zkohoutku po dobu nejméné deseti minut, nebo az bolest ustane. Pfipadné puchyre
nepropichujte! Jsou-li v misté, kde mohou byt strzeny tfenim Satstva, kryjte je gdzovym polstafem

a obvazem. Nedavejte na popaleninu zadnou mast, tuk ani krém. Vyjimkou je mirna spalenina

sluncem, ktera se mize zlep$it hefrmankovou masti nebo pénou Panthenol.

Prvni pomoc

1. Odstraite cast odévu, nasaklou horkym tukem, horkou vodou, nebo chemikaliemi z popaleného
mista téla, diive nez pevné pfilne k popalenin€. Suché spalené zbytky odévu se z popaleniny
neodstranuji.

2. Ponoite popalenou ¢ast do studené, nejradéji tekouci vody nejméné na 10 minut. Je-li rozsah
popaleni velky, pokryjte je ¢istym ru¢nikem nebo prostéradlem, nasaklym studenou vodou.

3. Po ochlazeni popaleniny ji pfikryjte Cistym suchym obvazem. Nepouzivejte vatu ani jiné
»~chlupaté" materialy. Pokud vezete postizeného do nemocnice, neptikladejte zadny obvaz, protoze
kazdé snimani obvazu zptsobuje dalsi bolest.

4. Popalenou koncetinu podlozte do vySe a postizenému davejte pit dousky chladné vody, je-li pfi
védomi.
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OTRAVY

Chemické jedy (véetné domacich &isticich prostiedku, parafinu, petroleje, lestidel a barev)

1. Je-li postizeny pfi védomi, dejte mu vypit plnou sklenici vody.

2. NESNAZTE SE vyvolat zvraceni! Pokud postizeny zvraci sim, podrzte mu hlavu v piedklonu tak,
aby nemohl vdechnout chemikalie ze zvratk.

3. Kdyz postizeny ztraci védomi, uloZzte jej do stabilizované polohy; prestava-li dychat, zahajte
ozivovani dychanim z Gst do Gst.

4. Piivolejte 1ékarskou pomoc co nejdiive.

Léky, alkohol, jedovaté rostliny a jejich plody

1. Je-li postizeny pti védomi, mizete se pokusit vyvolat zvraceni.

2. 'V bezvédomi nepodavejte nic usty! Polozte postizeného do stabilizované polohy, pti zastavé
dechu provadéjte dychani z ast do ust.

3. Pfivolejte co nejdrive lékarskou pomoc!

Jak vyvolat zvraceni

Nikdy se o to nesnazte u osoby v bezvédomi! Rovnéz ne tam, kde doslo k polknuti chemikalii, jako je
petrolej, parafin nebo &istici prostfedky. Nesnazte se vyvolat zvraceni podanim slané vody ¢i strkanim
prstu do krku. V ostatnich pfipadech se miize pouzit 15 ml (3 ¢ajové Izi¢ky) ipecacuanhového sirupu,
zapit dvéma sklenicemi vody. Pokud tento postup nevede ke zvraceni béhem 20 minut, miize se jest€
jednou opakovat. Jakmile postizeny za¢ne zvracet, drzte mu hlavu sklonénou dold, aby nedoslo
k duseni &i vdechnuti zvratki.

PORANENI KOSTI - ZLOMENINY

Vsechny zlomeniny vyZaduji Setré zachazeni a peclivé oSetfeni, abychom poranénému nezpisobili
nesetrnou manipulaci poranéni okolnich tkani a organti (svall, cév a nervi).

Priznaky

deformace koncetiny

u otevienych zlomenin - ulomky kosti

nepfirozena pohyblivost

bolestivost

otok, krevni vyron.

Prvni pomoc

1. Zakladnim pravidlem je dokonald fixace = znehybnéni zlomené kosti - zamezite tak dalSim
komplikacim (krvaceni) a vyrazné omezite bolestivost.

2. Znehybnit musite kloub vZdy nad a pod zlomeninou.

3. Pti oSetfovani oteviené zlomeniny dbejte na sterilitu - prikladejte proto vzdy na ranu sterilni kryci
obvaz.

4. OgSetfit mizete i improvizované - dolni konéetiny pevnym svadzanim k sobé, fixovat ptikryvkou,
pFilozenim obalené hulky nebo vétve, pomoci odévu apod.

Znehybnéni zlomenin na horni konéetiné pomoci $atkt a pomoci dlah.
PORANENI KLOUBU

Prvni pomoc

1. Poranény kloub chlad’te, tim zmirnite otok a bolest.

2. Znehybnéte kloub v poloze, ve které€ je nastaven.
3. Nikdy se nesnazte kloub napravit!
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POKOUSANI A BODNUTI HMYZEM

Zvifeci kousnuti

Pfi pokousani psem, koc¢kou ¢i koném vyhledejte bezprostredné lékaiské osetieni, jelikoz vétSina
téchto ran je infikovana a musi byt rychle oetfena. Pfi pokousani nezndimym zvifetem byva nutné
o¢kovani proti vztekling, u neokovanych osob injekce proti tetanu , popiipadé zasiti rany.

Hadi uStknuti

Ve vétsiné pripadi neni hadi uStknuti nebezpec¢né. Mlize byt vSak zivotu nebezpe¢né malému ditéti.
Dojde-li k ustknuti zmiji (jedovatym hadem), omyjte okoli rdny, podejte paralen k tlevé bolesti,
a pokud se jedna o dité, udrzte je v klidu. Vyhledejte neodkladné [ékafskou pomoc.

Hmyzi kousnuti a bodnuti

Kousnuti a bodnuti bézného hmyzu, naptf. komari, zplsobuje mistni svédéni, zarudnuti a otok. Pfi
bodnuti véelou nebo sr$ném se pokuste nejprve odstranit zihadlo z rany istym nehtem nebo $pickou
noze. Dejte pozor na znamky anafylaktického Soku.

Anafylakticky Sok

Vzacné mize byt jedinec hypersensitivni na urcity typ kousnuti ¢i bodnuti hmyzu. P#i opakovaném
postizeni timto druhem hmyzu se muiize objevit tézka alergicka reakce, znama jako anafylakticky $ok.
Z priznakil jsou to dechové obtize (jako pfiznak zGzeni dychacich cest) a dalsi pfiznaky Soku. Pfi
téchto priznacich bezprostiedné po kousnuti ¢i bodnuti hmyzem volejte rychlou lékafskou pomoc.

4. DULEZITA TELEFONNI CIiSLA

Zdravotnickd zdchrannd sluZba 155
Policie CR 158
Hasici 150
Evropské Cislo tisriového voldni 112
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Ptiloha ¢. 3

Zajisténi verejnych provérek bezpecnosti
a ochrany zdravi pri praci

Provadéni provérek bezpecnosti a ochrany zdravi pti préci se ¥idi pfikazem rektora, vydanym
pred zahdjenim provérky. Obsah ptikazu:

1. Ur€eni rozsahu provérek BOZP.
2. Casovy plan provérek BOZP.

3. P#iprava provérek a jejich organizace. Urfeni zaméstnanci odpovédnych za provedeni
provérek na stanovenych asecich. K pfipravé a provedeni provérek BOZP ustanovuje rektor
centralni provérkovou komisi. Pfedsedou komise je kvestor. Kvestor rozhodne, zda provérky
BOZP provede centralni provérkova komise, nebo zda budou ustanoveny dil¢i provérkoveé
komise.

Vlastni fyzické kontroly pracovit’ se zucastni referent PO, BOZP a krizového fizeni se
zastupci jednotlivych soucasti zodpovédnych za provoz pracovist’ (spravcei objekti).

O terminech, zaméfeni a rozsahu vefejnych provérek budou informovani piislusni vedouci
zaméstnanci kontrolovanych pracovist’, spolu s ¢leny Zakladni organizace VysokoSkolského
odborového svazu (ZO VOS) v minimalné tydennim piedstihu, aby se v pfipadé zajmu mohli
Ucastnit proverky jim svéfenych pracovist’.

Osnova k provedeni provérek a prohlidek
A. V ramci vefejnych provérek BOZP bude soufasné provedena preventivni pozarni
prohlidka vSech objekti.

B. Pied vlastnim provedenim provérek a prohlidek zkontroluji uréené komise, zda:

- byly odstranény ve stanovenych terminech zavady z pfedchozich provérek, prohlidek
a kontrol BOZP a PO, z kontrol organti statniho odborného dozoru (OIP, OHS, HZS ...)
a kontroly odborového svazu VOS;

- je zpracovan seznam rizikovych pracovist a poéty zaméstnancii na nich.

C. Provedeni provérek bude zaméfeno na:
»  zavazna témata;
- odskodiiovani pracovnich urazi a nemoci z povolani;
- zaji§téni a provadéni revizi elektrickych a dalSich zatizeni;

» doporudena témata;
- ovéfovani odborné zpusobilosti zaméstnanci specidlnich profesi (napf. zkousky
a piezkouseni elektrotechniki, fidi¢d, svarect apod.).

D. Zpracovani vysledka provérek BOZP a prohlidek PO

a) Z provérek BOZP a prohlidek PO na pracovistich se pofidi dil¢i zapisy, které budou
obsahovat zjisténé zavady.
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b) Z dil¢ich zapish se pofidi seznam zavad, ktery bude projednan v centralni provérkové

komisi. Tato komise navrhne terminy, ve kterych budou zavady odstranény
a pracovniky (odborné utvary) odpovédné za jejich odstranéni. Zavady budou
zafazeny do harmonogramu odstratiovani zdvad. Harmonogram musi obsahovat tyto
udaje:

- misto zjisténi (objekt, pracovisté, zatizeni)

- popis zavady

- zpusob odstranéni

- termin odstranéni

- za odstranéni zavady odpovida (Gtvar, jméno zaméstnance).

Klasifikace a vykazovani zavad. Vysledkem objektivniho posouzeni a zhodnoceni
plnéni ukolid na useku povinné péce o zajisténi BOZP a PO musi byt konkrétni
opateni ke zlepSeni péle o BOZP a PO. Do zpracovaného seznamu zavad (tedy
1 harmonogramu) patti ty zavady, které mohou zplsobit pracovni uraz nebo 1 jinak
ohrozit zdravi zaméstnanci a technickou popf. technologickou zavadu objektu
a zafizeni. Musi byt zajisténo jejich neodkladné odstranéni nebo zdroj ohroZeni
vytazen z provozu. Pokud vyfazenim z provozu by doslo ke vzniku velkych $kod, l1ze
zafizeni provozovat jen za predpokladu piijeti opatfeni k napraveé, které bezprostredni
ohrozeni zaméstnancii, studenti a objektli vylouéi.

28



Ptiloha ¢. 4

Pokyny pro provadéni kontrolni ¢innosti na useku BOZP

Kontrolni ¢innost provadéji viechny povéfené osoby v terminu nejméné 1 x za tfi mésice na
pracovistich, pro které byly povéfeny. Zapisy o provedenych kontrolach jsou povinny
zapisovat do ,,PoZarni knihy".

Doporucené zaméteni kontrolni ¢innosti povéfenych osob

1) Technicka aroven a vybaveni pracovist’
a) stav budov, skladi a komunikaci, stav a zptisob pouzivani piistroji a nastrojii;
b) osvétleni, vytapéni, vétrani na pracovistich;
¢) mechanizaéni a automatizaéni zafizeni k odstrafiovani nadmémé fyzické namahy,
monotonnosti a jednostrannosti prace.

2) Poskytovani osobnich ochrannych pracovnich prostredk
a) skute¢né poskytovani té€chto osobnich ochrannych pracovnich prostredki;
b) stav, vhodnost a kvalita pfidélenych osobnich ochrannych pracovnich prostfedk;
¢) kontrola jejich uc¢elného spravného pouzivani pii praci.

3) Hygienicka, zdravotnicka (Iékarni¢ky na vratnicich, recepcich a dilnach) a socialni zatizeni
a) vybaveni, udrzovani a uklid téchto zatizeni;
b) pfidélovani mycich a desinfekénich prostiedki;
¢) potadek a Cistota na pracovistich;
d) zajisténi prvni pomoci pii Urazech.

4) Organizacni a vychovna opatieni
a) prezkouseni zaméstnancu specialnich profesi;
b) dodrzovani neprovadéni praci zakdzanych Zendm a mladistvym;
¢) dodrZovani predpist tykajicich se piestavek v praci, prace pres€as a plnéni opatieni ke
sniZzovani prace pfescas.
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Ptiloha €. 5

Realizace vyhlasky ¢. 50/1978 Sb.,
o odborné zpusobilosti v elektrotechnice

Cast 1
Vyhléska ¢. 50/1978 Sb., o odborné zpisobilosti v elektrotechnice, ve znéni pozdé&jsich
predpist (dale jen ,,vyhl. 50%) stanovi stupné odborné zpusobilosti zaméstnanct, ktefi
se zabyvaji obsluhou el. zafizeni nebo praci na nich, projektovanim téchto zafizeni a Fizenim
¢innosti. Dale stanovi podminky pro ziskani kvalifikace a povinnosti organizaci
a zaméstnancill v souvislosti s touto kvalifikaci.

Za elektricka zafizeni se povazuji ta, u nichz mize dojit k ohroZeni Zivota, zdravi nebo
majetku elektrickym proudem a zafizeni urCena k ochrané pfed uCinky atmosférické nebo
statické elektfiny.

Ucelem této prilohy smérnice je rozpracovat jednoznaéné do podminek univerzity povinnosti
vyplyvajici z vySe uvedené vyhlasky a tim vytvofit podminky pro jejich véasné plnéni.

Cast II
Zarazeni zaméstnancu do kvalifika¢nich skupin
Zatazeni zaméstnance do urcité kvalifikacni skupiny (§ 3 - 11 vyhl. 50) umoziuje povéfovat

kazdého zaméstnance pouze uréenou ¢innosti, fizenim ¢innosti, samostatnym projektovanim,
fizenim projektovani nebo provadénim revizi na el. zafizenich.

Podle pracovni naplné jednotlivych funk¢nich mist jsou kvalifikaéni stupné pfifazeny takto:

- projektanti elektro § 10;

- mistr montazi § 7;

- elektro udrzbafti (podle vzdélani a praxe) § 5, 6;

- mechanik (technik) slaboproudych zatizeni (podle vzdélani a praxe) § 5, 6.

Uvedené struktury ¢lenéni jsou ramcové a je mozné, Ze ne¢ktera funkéni mista nejsou do vyse
uvedeného CElenéni zatazena. V takovychto piipadech rozhodne o vykonani zkousky revizni
technik el. zafizeni, ptipadné zaméstnanec pro zajiStovani péce o bezpecnost elektrickych
zafizeni nebo referent BOZP, pokud ma elektrotechnické vzdélani.

Vsichni ostatni zaméstnanci, ktefi nejsou uvedeni v pfedchozim ¢lenéni, musi spliiovat
pozadavky na kvalifikaci dle § 3 vyhlasky. Tito zaméstnanci budou Skoleni a piezkuSovani
v ramci opakovaného Skoleni BOZP a mohou pouze obsluhovat elektricka zafizeni. Pokud by
zameéstnanci mohli piijit do styku se zatizenim VN nebo VVN, nebo pracovali s elektrickym
zafizenim ve ztizenych pracovnich podminkdch (venku, ve vlhkych prostorach apod.),
rozhodnou piimi nadfizeni téchto zaméstnancli o jejich zméné na zaméstnance poucené
dle § 4 vyhl. 50.

Povéfovat projektovanim u univerzity lze i zaméstnance, ktery sice nespliiuje pozadavky § 10
vyhl. 50, mé vSak poZzadované odborné znalosti a je pfi projektovani veden a kontrolovan
zaméstnancem podle § 10. Tento zaméstnanec musi veskeré projekty prokazatelné
prekontrolovat a odpovida za jejich spravnost.
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PrezkouSeni podle § 7 vyhl. 50 musi mit také zaméstnanec, ktery v nepiitomnosti
zameéstnance podle § 10 tohoto zastupuje. U zaméstnancti pti vystavbé a udrzbé zaiizeni, ktefi
provadi pouze pomocné prace a nemaji vzdélani elektrotechnického sméru, postacuje poudeni
podle § 4 vyhl. 50.

Cast ITI

Zkousky a pirezkousSeni

Lhuty
Seznameni zamé&stnancl a oveétovani jejich znalosti je vzdy periodické a pouze v¢asné plnéni
stanovenych lhtit zabezpecuje splnéni pozadavkii odborné zpuisobilosti.

V ramci univerzity jsou urCeny tyto zavazné lhity pro seznamovani a ovéfovani jejich
znalosti:
§ 3 - Zameéstnanci seznameni
termin Skoleni je urCen zadvaznymi piedpisy na useku pravidelného Skoleni
BOZP, tj. jednou za dva roky,

§ 4 - Zaméstnanci pouceni
nejméné jedenkrat za 3 roky s tim, Ze obdobi roku se rozumi doba ode dne
prezkouseni.

Dalsi stupné odborné zpisobilosti mohou ziskat pouze zaméstnanci s elektrotechnickym
vzdélanim:

§ 5 - Zameéstnanci znali

§ 6 - Zaméstnanci znali s vyS$si kvalifikaci

§ 7 - Zaméstnanci pro fizeni ¢innosti

§ 8 - Zamé&stnanci pro fizeni provozu a ¢innosti dodavatelskym zptisobem

§ 10 - Zaméstnanci pro projektovani a Fizeni projektovani

nejméné 1 x za 36 mésict s tim, Ze nové ovéfeni znalosti musi byt provedeno do dne
uvedeného na poslednim osvédéeni.

Uvedené lhity jsou nepiekrocitelné a za jejich dodrZeni odpovida bezprostiedné nadfizeny
vedouci zaméstnanec.

Kvalifikaci zaméstnance pro samostatnou ¢innost (§ 6) mize ziskat zaméstnanec znaly (§ 5)
teprve po uplynuti jednoho roku (€innost na zatizeni do 1000 V) nebo dvou let (¢innost na
zatizeni nad 1000 V) praxe na pfislusném druhu zafizeni.

Sezndmeni, pouceni, zdcvik a Skoleni
§3 - sezndmeni provede bezprostfedné nadiizeny vedouci zaméstnanec v ramci Skoleni
zamestnancu na useku BOZP.

Prokazatelny zdznam o Skoleni musi vyhovovat zdvaznym ptedpisim o $koleni BOZP, jehoz
soucasti musi byt i predpisy o zachadzeni s el. zafizenim, a to v rozsahu, v jakém s nimi
zaméstnanci pfichazeji do styku pii své pracovni ¢innosti. Praxe se neptedepisuje.

§4 - pouceni a ovéfeni znalosti zaméstnance provede piislusny vedouci s kvalifikaci dle
§ 6 az 9 vyhl. 50 s tim, Ze ovéfeni znalosti provede po zacviku v rozsahu 1 az 3 dny dle
slozitosti zatizeni.

O pouceni a ovéieni znalosti musi byt proveden prokazatelny zapis (na vyzadani u referenta
BOZP). Praxe se nepiedepisuje.
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§ 5 - zaSkoleni (seznameni s pFedpisy, odborny zacvik) a ptrezkouseni provede vedouci
zameéstnanec s kvalifikaci podle § 7 az 9 vyhl. 50.

Odborny zacvik se uréuje v délce minimalné 14 dnili, maximalné jeden mésic, s ohledem na
konkrétni podminky pracovisté a zafizeni, na kterém m4 zaméstnanec pracovat.

Po dobu zacviku musi zaméstnanec pracovat pod dozorem vedouciho nebo jim povéreného
zaméstnance s kvalifikaci dle § 6 az 9 vyhl. 50. Jina odborna praxe se nepfedepisuje.

O zaskoleni a pfezkouSeni vyhotovi pfislusny vedouci zaméstnanec zapis.
ZkuSebni komise

PiezkuSovani zaméstnanci s kvalifikaci podle § 6 az 8 a 10 vyhl. 50 provadi tficlennd komise
na zaklad¢ ptihlasky ke zkousce, tato sluzba se provadi dodavatelsky.

Hodnoceni vysledkii, zdpis o zkouSce a osvédceni
Zapis o zkousce a kopie osvédCeni se ukladd v osobnim spise zaméstnance, piisluSného
vedouciho zaméstnance a u referenta BOZP.

Oznamovaci povinnost

Univerzita je povinna oznamit termin a misto konani zkousek, a tou § 7, 8 a 10 vyhl. 50
mistné pfisludnému inspektoratu bezpecnosti prace nejméne 4 tydny pfed jejich konanim.
Déle je misto a datum zkou$ek podle § 8 a 10 nutno nahlasit t€Z na piislusny rozvodny zavod
energetickych zavodl v tomtéZ terminu. Za splnéni téchto termind odpovida referent BOZP.

Organizace zkouSek
Piezkou$eni viech zaméstnancti musi byt podle vyhl. 50 periodické.

PfezkouSeni odborné kvalifikace podle § 6 musi byt provadéno pied komisi a vlastnimu
zkouSeni predchazi vidy Skoleni o platnych piedpisech. O kazdé zkousce, pouceni nebo
seznameni musi byt vyhotoven zaznam, ktery musi obsahovat ptedepsané udaje tak, aby
vyhovoval prokazatelnosti podle CSN 34 3100 ¢l. 17.

Daéle zapis musi jednozna¢né vymezovat rozsah opravnéni zaméstnance, které na zdkladé
ptezkouseni ziskal (napéti, druh zafizeni, tfida objektu apod.).

Za platnost pfezkouSeni a organizaci zkousek odpovida pfimy nadfizeny zaméstnance.

Zaméstnanci uvedeni v této piiloze musi byt télesné i duSevné zpilisobili a mit platnou
pracovnélékaiskou prohlidku. Lékaisky posudek o zdravotni zpisobilosti k praci (tyka se
0sob s elektrotechnickym vzd€lanim) ptedlozi zaméstnanec pred zahdjenim zkousky.
Lékaisky posudek o zdravotni zpusobilosti k praci se po provedeni zkouSky uklada v osobnim
spise zamé&stnance a u referenta BOZP.

Terminy pro pravidelné prezkuSovani zaméstnancti podle § 5 az 11 jsou tfileté. Platnost
piezkouseni je piesné od data pfezkouseni po dobu tii let. V ptipade, Ze z jakéhokoliv divodu
nemize byt termin tfi let dodrzen, musi byt zaméstnanci pfed datem ukonceni platnosti
prezkouseni vydan pisemné zakaz ¢innosti na el. zafizeni a uréen zaméstnanec, ktery bude za
odbornou ¢innost zaméstnance odpovidat.

Zapis o piezkouSeni a osvéd¢eni dle vyhl. 50 § 5, 6, 7, 8, 9 a 10 se predlozi referentovi BOZP,
ktery po provedeni kontroly naleZitosti pfeda tyto k zalozeni do osobnich spisti zaméstnance.
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Kvalifikace dle § 9 vyhl. 50

Na ptrezkouSeni dle § 9 vyhl. 50 (revizni technik el. zafizeni) se zaméstnanec pfipravuje
samostudiem, piipadné organizovanym kurzem. V piipadé, Ze vyhovuje pozadavkim vyhl. 50
(vzdélani a prislusna praxe), kvestor odesle ptihlasku ke zkousce (tiskopis institutu technické
inspekce) mistné piislusnému institutu technické inspekce (dale jen ,JITI*). Tento organ
statniho dozoru pozve zaméstnance ke zkouskam v uréeném terminu. V tomto piipadé je
nutné se zkousek bezpodminetné zucastnit a piedlozit vSechny doklady pozadované
prislusnym ITI.

Cast IV
Pfi urcovani kvalifikace zaméstnancti podle vyhl. 50 musi byt zasadné vychazeno z popisu
prace, pripadné pracovni €innosti, kterou zaméstnanec vykonava. Pokud se jeho pracovni

zatazeni dotyka jakymkoliv zplGsobem el. zafizeni, je tieba o pozadované kvalifikaci
rozhodnout dle bodu 2 této ptilohy smérnice.

VSichni vedouci zaméstnanci univerzity jsou povinni zajistit pribézné plnéni ukoll v této

ptiloze smérnice uvedenych. Pokud kvalifikace jim podfizenych zaméstnanci neodpovida
ustanovenim této smérnice, zajisti potfebné prezkouseni okamzité dle ¢asti II. této prilohy.
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Ptiloha €. 6

Realizace CSN 33 1600 ed.2

Uvodni ustanoveni

Tato priloha smérnice je vypracovana ve smyslu § 101 odst. 1) zdkona ¢&. 262/2006 Sb.,
zakoniku prace, ve znéni pozd&jsich ptedpisti (dale jen ZP), § 4 odst 1. pism. ¢) zdkona
€. 309/2006 Sb., kterym se upravuji dal$i pozadavky bezpe¢nosti a ochrany zdravi pfi praci
v pracovnépravnich vztazich a o zaji$téni bezpe¢nosti a ochrany zdravi pfi ¢innosti nebo
poskytovani sluzeb mimo pracovnépravni vztahy (zdkon o zajisténi dalSich podminek
bezpecnosti a ochrany zdravi pti praci), Natizeni vlady ¢. 378/2001 Sb., kterym se stanovi
bliz8i pozadavky na bezpetny provoz a pouzivani stroju, technickych zafizeni, piistrojli
a natadi, CSN 33 1600 ed. 2 - Revize a kontroly elektrickych spottebici béhem pouZzivani,
a ostatnich souvisejicich predpist.

1. ucel prilohy
- vymezeni druht revidovaného el. ru¢niho nafadi a spotiebi¢i,
- zavedeni provadéni kontrol el. ru¢niho nafadi, spotfebi¢i a pohyblivych piivodi
béhem jejich pouzivani,
- uvedeni postupu a provadéni zaznamu o provedenych kontrolach a revizi.

2. Realizace CSN 33 1600 ed? ve Slezské univerzité v Opavé

VSichni vedouci zaméstnanci na vSech stupnich fizeni jsou povinni zajistit pravidelné
kontroly a revize nafadi a spotiebici, které jsou soucasti jimi ¥izenych pracovist’ v navaznosti
na ZP . a smérnici rektora..

Na univerzit¢ revize pfenosnych naradi a spotiebi¢l provad&ji zaméstnanci univerzity
s piislusnou elektrotechnickou odbornosti podle vyhl. ¢. 50/1978 Sb.

Povinnosti vedoucich zaméstnanct pii realizaci vyse uvedenych CSN:

a) zajistit vedeni evidence prenosnych elektrickych nafadi a el. spotfebi¢i v k tomu
vydanych ,knihach® (jednd se o elektronickou databazi, kterou ma ve spravé
doty¢ny zaméstnanec, vykonavajici kontroly a revize spotebic¢i a kde lze z této
databaze vytisknout jednotlivé spotiebite v papirové podobé&) kontrol a revizi
uvedenych el. zafizeni. Tyto ,knihy* (papirovy podoba) jsou k dispozici
u vedoucich technickoprovoznich oddéleni jednotlivych souéasti univerzity, nalezi
k dokumentaci piisluinych pracovist a musi byt vedeny v souladu s CSN 33 1600
ed2., v€etné rozsahu kontrol a revizi el. spotfebic¢i podle ptislusnych norem,

b) provést doplnéni udaji do téchto knih (ndzev pracovisté a odpovédna osoba
/ptislusny vedouci zaméstnanec/), dale doplnit seznam nafadi popf. spotiebidt,
které se vyskytuji ¢i jsou instalovany na pfislu§nych pracovistich,

c) zajistit u vedoucich technickoprovozniho oddéleni provedeni kontroly (pokud ma
pfisluSny vedouci zaméstnanec k dispozici zaméstnance, ktery ma pfislusnou
elektrotechnickou kvalifikaci /napf. § 4 vyhl. ¢. 50/1978 Sb/, povéfi tohoto
zamestnance provadénim pravidelnych kontrol tohoto nafadi ¢i spotfebici) a revizi
nafadi ¢i spotfebi¢t ve lhitach stanovenych piedpisem (viz nize),

d) ptipravit po dohod¢ s vedoucimi technickoprovoznich oddé€leni podminky pro
provedeni revizi popf. kontrol téchto spotfebi¢l a nafadi,

€) zajistit odstranéni zdvad z provadénych kontrol a revizi pfislusnym vedoucim
zameéstnancem v terminech danych technickym pfedpisem.
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4 Rozdéleni elektrickych spotfebicu podle uZivani

Skupina A - Spotiebi¢e poskytované formou prondjmu dal§imu provozovateli nebo
piimému uzivateli.

Skupina B — Spotiebice pouzivané ve venkovnim prostoru (na stavbach, pti zemédélskych
pracich atp.).

Skupina C - Spotiebi¢e pouzivané pii prumyslové a femeslné cinnosti ve vnitinich
prostorach.

Skupina D - Spotiebi¢e pouzivané ve vefejné piistupnych prostorach (Skoly, kluby,
hotely, internetové kavarny atp.).

Skupina E - Spotiebice pouzivané pii administrativni ¢innosti.

POZNAMKA Rozdsleni do skupin nema vliv na vlastni pribéh revize. Je dile¥ité pro provozovatele, pro uréeni lhit mezi
revizemi podle tabulky 1. Pokud pracovnikovi, ktery provadi revizi, neni zndmo, do které skupiny je revidovany spotiebi¢
zatazen, nebréni mu to v fadném provedeni revize.

5 Provddeni kontrol a revizi elektrickych spotrebicii

Kontroly nepfipevnénych elektrickych spotfebic¢t (prohlidka pii kontrole el. spotiebice popf.
zkouska chodu) provadi jejich uzivatel pied jejich pouzitim. Termin ,,pfed pouZitim® se
u spotiebi¢h skupiny D vztahuje na zahajeni ¢innosti (napf. vyuky ve Skole atp.), nebo pred
poskytnutim dal$imu uZivateli (napt. dal§imu hostu v ubytovacim pokoji na VS kolejich atp.).
K tomu, jak tuto ¢innost provadét, musi byt uzivatel poucen (pouceni se nevztahuje na

ubytované studenty, hosty atp.).
POZNAMKA K tomuto poudeni slouzi ve smyslu nafizeni vlady &. 378/2001 Sb., navod vyrobce nebo dodavatele obsaZeny
v jeho privodni dokumentaci nebo mistni provozni bezpeénostni predpis.

Revize elektrickych spotiebich zajistuje:
1) Provozovatel (v piipadé dlouhodobého pronajmu jejich uzivatel)
a) vzdy pii kazdé piepokladané nebo zjisténé zavadé (napi. podezieni na poskozeni
proudem, narazem, tekutinou apod.) k ovéfeni jejich stavu z hlediska ochrany pred
urazem elektrickym proudem,
b) pravideln¢ ve lhitach stanovenych predpisem viz Tabulka 1).
2) Opravat vzdy po jejich opravé.
Lhity pravidelnych revizi elektrickych spotfebici drzenych v ruce a nepfipevnénych
spottebicl jsou stanoveny v tabulce 1.

Tabulka 1 — Lhiity pravidelnych revizi nepfipevnénych spotiebidii

Skupina Nepfipevnéné spotfebice drzené v ruce Ostatni nepfipevnéné spotfebice
elektrickych (¢l. 3.2.4 2 3.2.5 CSN 33 1600ed2, véetné el. ruéniho naradi) (¢l. 3.2.2 CSN 33 1600 ed2)
spotiebicl
A Pfed vydanim provozovateli nebo uZivateli a dale podle skupiny jejich uzivani
(¢1. 5.2 bod 1 CSN 33 1600 ed2)
B Ttidy 1 1 x za 3 mésice | % 7a 6 mésicil
Tridy 1T a 111 1 x za 6 mé&sicl
Tridy | 1 x za 6 mésicti | % 7a 24 mésicit
Ttidy 1 a 1T 1 x za 12 mé&sicd
¢ Tﬁg;l?f/; 1 1 x za 12 mé&sicl 1 x za 24 mé&sici
D Tﬁg;lcll?/; 1 1 % za 12 mésicil 1 x za 24 mé&sicl

POZNAMKY

1 Prvni pravidelnd revize se provadi nejpozdéji ve Thaté dané tabulkou 1 od uvedeni do provozu.

2 V pifpadé velmi Sastého pouzivani elektrického ruéniho natadi (s nafadim se pracuje napt. del3i dobu nez 250 provoznich
hodin za rok), je vhodné kratsi thity pravidelnych revizi stanovit mistnim provoznim bezpe¢nostnim pfedpisem.

3 Lhaty kontrol a revizi se uplatiiuji také u elektrickych spotiebié i v piipadé jejich dlouhodobého pronajmu.

4 Kontroly a revize se vztahuji i na prodluZzovaci a odpojitelné pfivody. V pfipadé€, Ze pfivod obsahuje ochranny vodic.
ovéiuje se jeho celistvost a odpor a aplikuji se Thity pro spotfebice tiidy ochrany 1.
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5 Pro prodluzovaci pfivody se pfi stanoveni lhut pravidelnych revizi pouziji stejné lhity jako lhity uvedené pro spotiebice
drzené v ruce. Pro odpojitelné pfivody se pfi stanoveni lhit pravidelnych revizi pouziji stejné lhity jako pro spotiebic, se
kterym se pouzivaji.

6 Elektrické spotfebice provozované v zaruéni lhité (stanovené zdkonem, vyrobcem nebo prodejcem) se reviduji pouze
v rozsahu nevyZadujicim zasah do jejich konstrukce. Prohlidka se provadi podle 6.3.1 a dale se provadgji méfeni elektrickych
parametr(i. Termin prvni revize se po¢ita od uvedeni do provozu.

7 U spotiebicu tfidy ochrany I a prodluzovacich a odpojitelnych pfivoda se pfed uvedenim do provozu doporucuje ové&Fit
spojitost ochranného vodice.

8 Lhuty pravidelnych revizi mohou byt pfipadné na zaklad¢ analyzy rizik stanoveny odlisné&.

Lhity pravidelnych revizi ptipevnénych elektrickych spotiebi¢ii jsou stejné jako lhity revizi
elektrickych instalaci a fidi se lhtitami uvedenymi v CSN 33 1500.

6 Rozsah kontrol a revizi elektrickych spotrebicii

Pii provadéni kontrol a revizi elektrickych spotiebi¢li je tieba respektovat piislusné
pozadavky obsazené v pruvodni dokumentaci obsahujici navod vyrobce pro montaz,
manipulaci, opravy, udrzbu, vychozi a nasledné kontroly a revize spotfebi¢t, jakoZ i pokyny
pro piipadnou vyménu nebo zménu ¢asti zatfizeni tak, aby bylo spolehlivé ovéteno, Ze
kontrolovany a revidovany spotfebi¢ svymi parametry odpovidd privodni technické
dokumentaci vyrobce a je ve stavu, ktery neohroZuje bezpecnost osob, hospodatrskych zvifat
ani veéci.

Rozsah kontrol a revizi elektrickych spottebi¢i je dan oddilem 6 CSN 33 1600 ed2

Tabulka 2 — Hodnoty izolaénich odpori

Spotrebic tFidy Izolaéni odpor spotiebict Izola¢ni odpor spotiebici, které nejsou za provozu
ochrany drzenych za provozu v ruce drzeny v ruce
MQ MQ
I 2 tepelnym piikonem nad 3,5 kW 0,37
ostatnich 1
11 7 2
111 0,25 0,25
ProdluZzovaci a odpojitelné ptivody Mezi zilami, resp. zilami a plastém, pokud je vodivy l 7
POZNAMKY

1) Pro svitidla dostacuje hodnota 4 MQ.

2) Uziti téchto spotiebicu se pfedpoklada jen ve vnitinim prostoru s vn&j$imi vlivy pro prostor normélni. Uvedena podminka,
Ze izola¢ni odpor téchto spotiebi¢ti nesmi byt mensi nez 0,3 MQ, nemusi byt splnéna, pokud tyto spotiebi¢e splriuji
podminku pro mezni hodnotu proudu protékajiciho ochrannym vodi¢em podle 6.6. Pak se tyto spotiebite povazuji za
vyhovujici.

7 Vyhodnoceni vysledku revizi a kontrol elektrického spotiebice

Kontroly

Provozovatel elektrického spotiebic¢e provede prokazatelné seznameni uzivatele s rozsahem
kontrol pfislusnych pouzivanych spotiebici.

Seznameni je tfeba provadét vzdy pii piedani piislusného elektrického spotfebie uzivateli
a opakuje se dle vnitiniho pfedpisu provozovatele.

V piipad€ zjisténi nevyhovujiciho stavu se piislusny elektricky spotiebi¢ vyfadi z uzivani
a viditeln¢ se oznaci. Tato skute¢nost musi byt neprodlené oznamena provozovateli.

Jeho opétné zprovoznéni je mozné po opraveé s doloZzenim bezpecného stavu revizi.

Revize

U elektrickych spotfebicti se o revizi vystavuje doklad s obsahem:
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a) Piesné oznaceni elektrického spotiebice (nazev, vyrobce, poptipadé vyrobni nebo
inventarni ¢islo). Revidovany spotiebi¢ musi byt evidovan tak, aby dale pfedepsané uidaje
byly ptifazeny jednozna¢né k piislusnému spotiebici.

b) Datum revize.

c¢) Vysledek prohlidky spotiebice.

d) Vysledky provedenych zkousek (uvedeni pouzitych metod méfeni a uvedeni zjisténych
hodnot).

e) Pouzité pristroje.

f) Vyhodnoceni zkousky chodu.

g) Celkové vyhodnoceni stavu elektrického spotiebice z hlediska bezpe¢nosti osob, zvifat
amajetku. V piipad€, Ze stav spotiebice je v tomto sméru nevyhovujici, dopliuje se téZ
prokazatelné pouceni uzivatele o této skuteCnosti a navrh opatieni, ktera je na zakladé
zjisténych skutecnosti tfeba ucinit.

h) Navrh lhiity dalsi revize. Pokud pracovnikovi provade€jicimu revizi neni znamo, do které
skupiny podle pouzivani je spotiebi¢ zafazeny, lhitu dalsi revize nenavrhne.

1) Jmeno revidujiciho.

POZNAMKA Je vhodné evidovat viechny doklady o revizich v rozsahu podle CSN 33 1500 z hlediska moznosti

vyhodnoceni vyvoje zjisténych hodnot s ohledem na opotiebeni spotiebice a starnuti izolace.

Dokladem o revizich spotiebic¢ii muze byt bud’ zvlastni karta pro jednotlivy spotiebi¢, nebo

protokol o revizi, ktery je vhodny zejména u revizi provadénych po opravé nebo tpraveé

au spotfebi¢li pronajimanych dalSimu uzivateli (pro moznost vydani kopie protokolu
uzivateli proti podpisu pii predavani spotiebice). Protokol o revizi musi podepsat, nebo se na
ném jinak prokdzat (napf. elektronickym podpisem) osoba, ktera revizi provedla. Doklad

o revizi mize byt veden i v elektronické formé (na pocitaci).

U provozovatell elektrickych spotiebi¢li poskytovanych zaméstnanctim k vykonu ¢innosti je

mozné provadét dokladovani revizi podle jejich vnitiniho predpisu, ktery je prokazatelné

zakotven v pracovnim nebo provoznim fadu.

Meérici zarizeni

Pozadavky na méFici zaFizeni

Vseobecné pozadavky

Pro méfeni se smé&ji uzivat pouze méfici zafizeni, ktera vyhovuji pozadavkim CSN EN
61010-1 a ktera vyhovuji rovn&z zékladnim pozadavkim CSN EN 61557-1.

Piislusenstvi méficiho zafizeni musi odpovidat pozadavkiim CSN EN 61010-031.

Pfi pouzivéani odpovidajicim urCeni nesmi méfici zafizeni ohrozit zdravi uZivatele nebo
nezucastnénych tietich osob.

Pracovni chyby uzitych méficich funkci nesmi ve vyznaceném rozsahu nebo ve vyrobcem
udaném rozmezi piesahnout £15 % z meéfené hodnoty. Chyby se vypocitaji metodou
uvedenou v CSN EN 61557-1.

V meéficich zatfizenich musi byt pfi méfenich podle 6.4, 6.5 a 6.8 a pii méteni rozdilového
proudu podle 6.6.2 a 6.7.2 zajisténo galvanické oddéleni méticich obvodi od zivych ¢asti sité
1 od ochranného vodice sit¢.

Za ucelem meteni smi byt v jeho pribéhu v méficim zafizeni pieruseno ochranné pospojovani
(ochranny vodi¢), pod podminkou, Ze je jinymi vhodnymi opatfenimi zarucena ochrana proti
nebezpe¢nym dotykovym napétim (podle CSN EN 61010-1).

Me¢fici zatfizeni pro méfeni odporu ochranného vodice

Meéfici zatizeni musi:

— umoznit méfeni podle obrazku 1 a 2 pfilohy C CSN 33 1600 ed2 a;
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— splfiovat podminky 6.4.1. CSN 33 1600 ed2; )
Pro méteni lze pouzit t€z métici zatizeni odpovidajici CSN EN 61557-4.

Mg¢fici zatizeni pro méfeni izolaéniho odporu

Mg¢fici zafizeni musi:

— umoznit méfeni podle obrazki 3 a 4 pilohy C CSN 33 1600 ed2;
— spliiovat podminky 6.5.1 CSN 33 1600 ed2 a;

— vlastnosti mé¥ici ¢asti zatizeni musi odpovidat CSN EN 61557-2.

Méfici zafizeni pro méfeni proudu ochrannym vodi¢em

Mg¢fici zatizeni:

— musi umoznit méfeni podle obrazku 5 p¥ilohy C CSN 33 1600 ed2;

— méfeny proud musi byt vyhodnocovan v efektivnich hodnotach;

— frekven¢ni charakteristika méficiho obvodu musi odpovidat normé ptiloze A, obrazku Al
v norm& CSN EN 61010-1;

— pokud neni jinymi opatfenimi zabradnéno vyskytu nebezpe¢nych dotykovych napéti na
ochranném vodi¢i, nesmi vnitini odpor méficiho obvodu piesahnout 5 €;

— pfi méfeni musi byt vhodnymi zptsoby zajisténa ochrana pied urazem elektrickym proudem
(podle CSN EN 61010-1 a CSN EN 61140 ed. 2).

Podminkou spravného méfeni je izolované postaveni méteného spotiebice. Aby se na splnéni

této podminky nezapomnélo, je tfeba na ni upozornit bud’ zietelnym napisem na méficim

zafizeni nebo automatickou signalizaci pfed méfenim nebo béhem méfeni.

M¢fici zatizeni pro méieni dotykového proudu

Mg¢fici zafizeni:

— musi umoznit mé&feni podle obrazku 7 piilohy C CSN 33 1600 ed2;

— méfeny dotykovy proud musi byt vyhodnocovan v efektivnich hodnotach;

— vlastnosti méficiho obvodu dotykového proudu musi odpovidat piiloze A, obrazku Al
v normé& CSN EN 61010-1, pfi hodnot€ méfeného proudu 0,5 mA;

— pii mylném ptipojeni méficiho obvodu k napéti do 120 % jmenovité hodnoty sitového
napéti nesmi byt ohrozen uzivatel ani nesmi byt poskozeno métici zafizeni;

— jestlize je méfici obvod vybaven nadproudovou ochranou, musi byt vybaveni této ochrany
jednoznacné ziejmé nebo musi byt signalizovano.

Meéfici zatizeni pro méfeni proudu ochrannym vodi¢em a dotykového proudu pomoci metody

rozdilovych proudi

Méfici zafizeni:

— musi umoZnit méfeni podle obrazku 6 a 8 piilohy C CSN 33 1600 ed2;

— méfeny proud ochrannym vodi¢em/dotykovy proud musi byt vyhodnocovan v efektivnich
hodnotach;

— frekvenc¢ni charakteristika méficiho obvodu musi odpovidat pfiloze A, obrazku Al v normé
CSN EN 61010-1.

M¢fici zafizeni pro méfeni nahradniho unikajiciho proudu

Mg¢fici zafizeni musi splilovat tyto pozadavky:

— musi umoznit mé&feni podle obrazki 9 a 10 piilohy C CSN 33 1600 ed2;

— musi splitovat podminky 6.8.1 CSN 33 1600 ed2;

— zdroj ndhradniho unikajiciho proudu musi poskytovat proud sinusového prib&hu o kmitoctu
50 Hz a jeho napéti naprazdno nesmi byt vyssi nez 250 V;

— musi udavat proudové hodnoty rovnajici se hodnotam, které by byly zméfeny pii ptipojeni
méteného elektrického spotiebice ke jmenovitému sitovému napéti pies zat€Zovaci odpor
o velikosti 2 kQ;

— pii pouziti méficiho napéti vétsiho nez 50 V nesmi vystupni proud zdroje prekrocit 3,5 mA.
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Evidenéni oznaceni regalu

EVIDENCNI OZNACENI REGALU

558y [~ 000

poé€. sloupci po¢. bunék | | nostnost bunék
ve sloupci

Kg
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?f:_' , Slezska univerzita v Opavé

Zapis ze zkouSky na zjisténi poziti alkoholickych napoji

navykovych latek

provedené dne ...........ccceeeereennnnn.. RSO hodin
B8 TOIREIEL s st S A S S A AR (detekéni piistroj).
Jméno a pfijmeni kontrolovaného zaméstnance:
Vysledek zkousky: - negativnix)

- pozitivnix)

- odmitl se podrobit zkousce

- odmitl se podepsatx)

Pouceni:

Pfiloha ¢. 8

¢i jinych

V piipadé pozitivniho vysledku zkousky méa kontrolovany zaméstnanec pravo si nechat
neodkladn¢ odebrat krev na zjisténi skute¢ného stavu. V ptipadé pozitivniho vysledku
rozboru krve nese naklady s tim spojené kontrolovany zaméstnanec. V ptipadé negativniho
vysledku rozboru krve naklady s tim spojené vcetné uslé mzdy zaméstnance nese
zaméstnavatel. V pfipad€ nevyuziti prava na neodkladny odbér krve ze strany kontrovaného
zaméstnance (v piipadé pozitivniho vysledku zkousky) je tento zapis bran ze strany
zamgéstnavatele, jako doklad pro zadvazné poruseni povinnosti vyplyvajici z pravnich pfedpist,
vztahujicich se k zaméstnancem vykonavané praci. Taktéz odmitnuti podrobit se vyse
uvedené zkouSce nebo podpisu vysledku zkousky ze strany kontrolovaného zaméstnance,
bude ze strany zaméstnavatele povazovano za zavazné poruSeni povinnosti vyplyvajici

z pravnich predpisti vztahujicich se k zaméstnancem vykonavané praci.

podpis povéerené osoby, podpis kontrolovaného
ktera provedla zkousku a pouceného zameéstnance
a pouceni
podpis sveédka

(v pfipadé, Ze kontrolovany zaméstnanec se odmitne podrobit zkousce ¢i podpisu)

X) _ nehodici se Skrtnéte
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Piiloha ¢. 9

ZAZNAM O URAZU

| smrtelném | s hospitalizaci del$i nez 5 dni ostatnim
Evidenéni ¢islo zaznarmu:

Evidencni ¢islo zaméstnavatele |

A. Udaje 0 zaméstnavateli, u kterého doglo k Grazu:

1. Nazev zameésinavalele a jeho sidlo (adresa). 2. Hlavni €innost {CZ-NACE) v jejimz ramci k Urazu doslo.
85.42 - Terciarni vzdélavani
i a7 059
Slezska univerzita v Opavé g TR TR T Lk
Na Rybni¢ku 626/1

746 01 Opava

4. Bylo misto (razu pravideinym pracovidt&m postiZeného (anc - nej:

5. Cinnost, pfi které k trazu do$lo:

B. Udaje o zaméstnavateli, u kterého k trazu doslo:

(Pokud se nejedna o zaméstnavatele uvedeného v éasti A zaznamu)
1. Nazev zam&stnavatele a jeho sidlo (adresa; IC): 2. Hiavni &innost (CZ-NACE) v jejim2 ramci k drazu doslo:

3. Misto, kde k (razu doslo:

C. Udaje o Urazem postizeném zaméstnanci:
1. Jméno a pfijmeni: Pohlavi:

2. Datumn narozeni: 3. Staini ob&anstvi:

Zdravotni pojidtovna:

Adresa trvalého pobytu: 4, Adresa pro dorudovéani:

5.Kiasifikace zameéstnani
(CS-1SCOy):

8. Cinnost, pfi kieré doslo k
Grazu

7. Délka trvani pracovn&pravniho vztahu u zamastnavatele  (rokd,

mésicl)
8. Postizeny je: X zam@sinanec v pracovnim poméns
zaméstnanec na zakladé dohod o pracich konanych mimo pracovni pomér
osoba vykonavajici Cinnosti nebo poskytujici sluzby mimo prac.pravni vztahy
(§12 z&kona €. 309/2006 Sb.
student (ka)
9. Trvani doCasné pracovni neschopnosti nasledkern Lrazu. od do celkem kaledainich dnt
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D. Udaje trazu:

1. Datum a hodina urazu: Datum umrti Urazem postiz. zam. 2. PoZet hodin odpracovanych pPed irazem

3..4. Druh zranéni / zranéna &ast éla:

¢iselné kody pro druh zranéni / zranéna

¢asttéla
5. Poget zran&nych osob celkem:
6. Co bylo zdrojem urazu? (je moZné oznadit vice zorojti)
pramyslové Skodliviny, chemicksé Iatky,
dopravnl prostfedek biologické &intele
stroje a zafizeni pfenosna nebo mobilni horké latky a predméty, ohef a vybusSniny
maleridl, bfemena, pfedméty (pad, pfirazeni, < ’ )
odlétnuti, néraz, zavaleni) stroje a zafizenl stabiln]
X pad na roviné, z vysky, do hioubky, propadnuti X lidé, zvifata nebo pFirodni Zivly
nastroj, pristroj, nafad! jiny blize nespecifikovany zdroj
elektricka energie
7. Prog€ k Urazu doslo (pfiginy) ? (je moZné oznatit vice zdroft)

pro nedostateéné osobni zajisténi
zaméstnance v€etné& osobnich ochrannych
pracovnich prostiedkd

pro poruchu nebo vadny stav néklerého ze zdroji
urazu

X

pro poruseni predpisd vztahujicich se k praci
nebo pokynd zaméstnavatele Urazem
postiZeného zamé&stnance

pro Spatné nebo nedostateéné vyhodnoceni rizika
zaméstnavatelem

pro nepredvidatelné riziko prace nebo selhani
lidského Enitele

pro zavady na pracovisti

jiny blize nespecifikovany zdroj

8. Byla u irazem postizeného zamést. zjisténa pfitomnost
alkoholu nebo navyk. latek? (ano = vysledek) ne

9. Popis urazového dé‘je‘ rozvedeni popisu mista, pfi¢in a okolnosti, za nichz doslo k Urazu :
(v pfipadé potfeby pfipojte dalsi list)

10. Uvedte, jaké pfedpisy byly v souvislosti s urazem poruSeny a kym, pokud bylo jejich poruZent do doby odeslén! zaznamu
zjiSténo (v pFipad& potfeby pfipojte dalsi list):

11. Opatfenf pfijat4 k zabranan( opakovan( pracovnfho urazu:

E. Vyjadreni Urazem postizeného zaméstnance a svédkl Urazu:

Urazem postizeny zaméstnanec.:

Svédci

Zastupce zaméstnanci pro bezpeénost a ochranu zdravl pfi préci

Zastupce odborové organizace

Za zamé&stnavatele
pracovni zafazeni

Tvo Vebieny 2013 A datum, jméno, pfijmeni, podpis #
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ZAZNAM O URAZU - HLASENI ZMEN

Evidenéni &islo zdznamu:

Evidenéni &islo zaméstnavatels

Udaje o zaméstnavateli, ktery zaznam o (razu odeslal:

1. Nazev zaméstravatele: 1C:

Adresa:

Udaje o Grazem postizeném zaméstnanci a o (irazu:

Jméno a pifjment: Datum drazu:
Datum narozeni: Misto, kde doslo k
drazu:

Hospitalizace tirazem postizeného zaméstnarce pfesahla 5 kalendafnich dnd
ano X ne x

C 9 - rvanf docasné pracovni neschopnosti nasledkem trazu
od: do: celkem kaledainich dnd:

D 1 - Urazem poskozeny na nasledky poskozeni zdravi pii Urazu zemfel dne:

Jiné zaznamy:

Urazem postizeny zamé&stnanec

datum, jméno, p¥ijmeni, podpis

Zastupce zaméstnanci pro bezpeé&nost a ochranu zdravi
pfi praci

datum, jméno, ptijmenf, podpis

Za odborovou organizaci

datum, jméno, ptijmeni, podpis

Za zaméstnavatele

datum, jméno, ptijmeni, podpis
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Pfiloha ¢&. 10

Opatieni k ochrané pred $kodami pusobenymi tabiakovymi vyrobky,
alkoholem a jinymi navykovymi latkami

V néavaznosti na zdkon ¢. 379/2005 Sb., o opatienich k ochrané pred $kodami plisobenymi
tabdkovymi vyrobky, alkoholem a jinymi ndvykovymi latkami a o zmén¢ souvisejicich
zakond, v platném znéni se zakazuje koufit ve vSech objektech a uzavienych prostorach, které
jsou v uzivani a majetku univerzity.

NedodrZzuje-li osoba zdkaz koufeni na vySe uvedenych mistech, a to ani po vyzveé
provozovatele (rektor, povéfena osoba, spravce objektu, referent BOZP popf. piislusny
vedouci zameéstnanec), aby vtomto jedndni nepokraovala nebo prostor opustila, je
provozovatel opravnén pozadat obecni policii, nebo Policii Ceské republiky o zakrok
smétujici k dodrzeni zékazu.

Zaméstnanec (student), ktery porusi ustanoveni této pfilohy smémice nebo ustanoveni
pravnich predpist tykajicich se BOZP, napliiyje svym jednanim podstatu zdvazného poruseni
povinnosti vyplyvajici z pravnich predpisi vztahujicich se k vykonavané praci (studiu) dle
souvisejicich ustanoveni zakoniku prace a ptislusného disciplinarniho fadu.

S ptihlédnutim ke specifickym podminkdm jednotlivych pracovist univerzity mize byt
k realizaci této pfilohy smernice vydan provadéci pokyn dékant fakult a reditele MU

Kontrolu dodrZzovani opattreni, uvedenych v této ptiloze provadéji prorektofi na svéfeném
useku ¢innosti, dékani fakult, kvestor, Feditel MU a referent BOZP, ktef odpovidaji za to, Ze
s touto smérnici jsou sezndmeni vSichni zaméstnanci (studenti) a dbaji o to, aby vSichni
zamgstnanci (studenti) disledné dodrzovali jeji ustanoveni.
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Slezska univerzita v Opavé  Priloha¢. 11

b

Z AZNAM

0 seznameni zaméstnanci s nivodem a pokyny vyrobce
. r A oV 1
elektrického spotrebice

Nazev elektrospotiebice:

Servisni ¢islo:

Umisténi:

Nazev elektrospotiebice:

Servisni ¢islo:

Umisténi:

Nazev elektrospotiebice:

Servisni ¢islo:

Umisténi:

Nézev elektrospotiebice:

Servisni ¢islo:

Umisténi:

Potvrzuji, Ze jsem byl/a/ seznimen s navodem k pouziti a pokyny vyrobce k vySe
uvedenym elektrickym spotiebi¢im
Poradové ¢islo Jméno a prijmeni Datum seznameni = Podpis seznamené

seznamené osoby osoby

Jméno a prijmeni Skoliciho Podpis Skoliciho

'V pripad& umisténi vice zafizeni v jedné kanceléfi je mozné uvést viechna tato zatizeni na jeden zdznam.
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