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Nastaveni Xeelo

E-mailové notifikace si mize kazdy student vypnout ve svém UzZivatelském profilu na zalozce
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Level
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Notifikace jsou nadale viditelné v prostiedi Xeelo:

Dashboard Ukoly Import u David Pochobradsky o)

Mate 0 neprectenych oznameni @ Viechny £ Akce v

N

VSechno vyreSeno

Nemate zadnou neprectenou notifikaci

Zakladni informace pro pribéh seminare

Delegovani

Sva opravnéni Ize delegovat. V UzZivatelském profilu — zdlozka Delegace.
e Zrietézeni => pokud ANO, pak delegovana osoba muze delegovat pfedana opravnéniina
dalsi osobu. Pokud NE, pak delegovana osoba deleguje pouze sva opravnéni.

e Rozsifené — Umoznuje vytvaret pozadavky jménem jiné osoby.
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Mobilni pristup

Podobné jako v seminafich 1 a 2 Ize se do Xeelo pfihlasit i pfes mobilni aplikaci. Aplikace ale nebyla
pro mobilni zafizeni testovana a mozna procesy nebude mozné dobie na mobilnich zatizenich
obsluhovat. Ale m(izete klidné ovéfit.

Nasténka

Schvalovatelé oddéleni maji k dispozici reporty o priibéhu procest — Ize je nahlizet v Ukoly =>
Vsechny => Reporty.
e lze je pridat i na Nasténku vcetné treba ukold.

Reporty jsou pfipravené v pozadavku ID 2852. Lze ptidat na nasténku pres Pfidat Pozadavek, zadat
ID poZadavku 2852.
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Relace

Z kazdého objektu Ize sledovat Relace na dalsi objekty, které s objektem souviseji. Napfiklad
z Prodejni objednavky se Ize dostat na Nakupni objednavku a z Nakupni objednavky Ize vidét
Smlouvu. Pfipadné Ize rozkliknout pfimo polozky v jaké smlouvé jsou napfiklad obsazeny.

Relace lze vidét u kazdého pozadavku kliknutim na Detaily pozadavku => Zalozka Relace a volba
objektu, ktery vas zajima. Kazdy objekt Ize rozkliknout kliknutim levého tlacitka mysi do nové zalozky.

(E €ELO Dashboard Ukoly Import a David Pochobradsky v Y

- [EXEES O - O
Viechny > .. > Prodejniobjednavka > & 1D:2873  |M Zadatel - Ve zpracovani | Vd v | 1/2 ®0 @ Detaily pozadavku ~
Podrobnosti Korr‘antéien Historie Relace e o

Zobrazit diagram

Polozka Kategorie

B Q

Cislo nakupni objednévky: NO-2023-000013 Cislo smlouvy: Odbér tiskaren a skenert Canon
Nazev dodavatele: CANON CZ s.r.o. PoZadovany termin dodani: 08-12-2023
Dodéano: 03-12-2023

Zobrazuji 15 v Fadky od 1 zaznamd. Stranka 1 z1 < >

Zobrazeni relaci v Diagramu: Vpravo je tlacitko Zobrazit diagram pro zobrazeni vztahovanych

objektl v diagramu.

<€ ELO Dashboard Ukoly Import a David Pochobradsky wv LY

- [EXEE CXEN - O
Viechny > .. > Prodejni objednavka > & I1D:2873 2adate|-Vezpracova’m’| V4 vV 1/2 ®0 |@ Detaily pozadavku ~

Relace o o

Podrobnosti Koﬂ‘eméien Historie

Zobrazit diagram

B Q

Cislo ndkupni objednvky: NO-2023-000013 Cislo smlouvy: Odbér tiskaren a skener( Canon H
Nazev dodavatele: CANON CZ s.r.o. PoZadovany termin dodani: 08-12-2023
Dodéno: 03-12-2023

Zobrazuji 15 v Fadky od 1 zaznamd. Stranka 1 z1 < >
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V diagramu lze prozkoumat dalsi vztahované objekty, napfiklad se z Prodejni objednavky dostat na

Ndakupni objednavku a z ni ddle na Smlouvu atd.
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Diagram relaci Ize zobrazit i na detailu pozadavku pres tlacitko Akce => Relace.
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Prifazeni (kdo ma proces na starost)

Potfebujete-li zjistit v jakém stavu jsou Va$e pozadavky, pak mGzete hledat v Ukoly => V$echny

moje, kde si miZete najit poZzadavek, ktery vas zajima a v jeho detailu si zobrazte Detaily pozadavku

=> Podrobnosti.

Zde naleznete, komu je aktualné Ukol ptifazen a na koho ¢ekdate. Pokud dotycny neni pfitomen, lze

resit delegaci. Pokud ji ale nemUiZe nastavit konkrétni ¢lovék, pak delegaci musi nastavit

administrator.

Vsechny > .. > Prodejniobjednavka > & 1D:2873  |M Zadatel - Ve zpracovani | & vo1/2
)
Pt'.telrobnostio Ko Historie Relace
Typ Zadatel Pfifazeno Sablona
Vytvoreni David Pochobradsky David Pochobradsky Default
Role Vytvoreno © Dres Posledni akce Workflow
Zadatel David Pochobradsky SemO07 - XTR - WF Selling Order

Stav Upraveno
Ve zpracovani David Pochobradsky

Zobrazeni Workflow diagramu

© Dnes

Posledni uZivatel

Kategorie OrgChart

Ke kazdému poZadavku lze zobrazit Workflow diagram, ktery vam napovi, jak je dany objekt

zpracovavan a kdo v ném vystupuje.

Zobrazit si mGZete bud pfes seznamové zobrazeni, tfi tecky => Diagram:

77777 Digitalni Firma X - Pfipadova studie - Seminar > _

Viechny > _ ransakéni data > Prodejni objednavka

STAV v ROLE
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[ & Zzakaznik: 00406741 - Fotbalova asociace Ceské republiky
PoZadovany termin dodani: 13-12-2023

O B Zakaznik: 04715284 - Synergine s.r.o.
Pozadovany termin dodani: 15-11-2023

Zobrazuji 15 v Fadky od 2 zéznamu.

¢i v detailu pozadavku — Akce => Diagram:

VLASTNI FILTR v

Cislo objednavky: PO-2023-000012
Jll - Zménit prioritu
Cislo objedna
D Verze
Diagram

< Otevrit na nové karté
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Uvod

Kontext

Findlni tony a zakonceni celého cyklu digitalizace podniku pfinaseji simulacni hru ze Zivota celého,
nyni jiZz plné (v daném kontextu) digitalizovaného podniku, ktery svymi digitalizovanymi procesy
spojuje zakaznickou i dodavatelskou oblast podnikdni podniku DFX. Reseni ze cvi¢eni 5 a 6 bylo
rozsifeno o evidenci zakaznikl s moznosti pofizovat prodejni objednavky, které se spolecné s dalSimi
internimi objednavkami skladaji do ndkupnich objednavek.

Studenti nejprve obsadi jednotlivé oddéleni a role v podniku, soucasné bude pfipraven soubor karet
s udalostmi simulujici zevni i vnitfni udalosti — podnéty generujici pozadavky na béh procesu.
Postupnym odhalovanim karet, budou studenti reagovat zaddvanim pozadavk( do pfipraveného
prostiedi v XEELO. Do hry muzZe vstupovat i pedagog svou simulaci ,,zakaznika® ¢i zastupujici ,vyssi

"

mocC .

Pravidla hry

Priibéh
e S dodavateli musi byt uzaviena dodavatelskd smlouva, nez muZeme vydavat nakupni
objednavku!
e Prodejni objedndvka lze odbavit pouze, pokud zbozi mame. Nemdame sklady, takze skladovat
Ize minimalni mnoZstvi materidlu, spiSe objednavame vse, jakmile obdrzime prodejni
objednavku

e Nezndte-li IC, vyhledejte na https://justice.cz ¢ v  Zivnostenském  rejstfiku:
https://www.rzp.cz/cgi-bin/aps_cacheWEB.sh?VSS SERV=ZVWSBJFND

Ucelem hry je zaZiti si rGznych roli v procesech a preddvani odpovédnosti, dale p¥iprava naméti pro
zkvalitnéni procest Ci zprihlednéni Ci pripravy metrik proces(l. Zaroven i tfeba naméty na zavedeni
procesu do provozu a podoba, jak by mély vypadat materialy pro snadné zauceni pracovnikd do
uzivani softwarového tfeseni. Zda je sw sam srozumitelny ¢i co by pracovnici méli obdrZet za Uvodni
informace, aby mohli dobfe pracovat a efektivné k tomu uzivat vytvoreny software.

e Delegovani
e Priprava nasténky a spravnych reporti
e Sledovani historie procesu a kdo poZadavek zpracovava?
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Oddéleni

e Vybaveni kancelafi (nabytek)
e Elektronicka zafizeni (tiskarny, skenery atd.)
e Kancelarské potreby (tuzky, papiry atd.)

Definice kategorii

Kategorie - popis: Kancelarské potreby - Drogerie

Kategorie - popis: Kancelarské potreby - Ostatni

Kategorie - popis: Kancelarské potreby - SeSity a kalendare
Kategorie - popis: Kancelarské potreby - Psaci potreby
Kategorie - popis: Vybaveni kancelaFi - Zidle

Kategorie - popis: Vybaveni kancelari - Sk¥iné a trezory
Kategorie - popis: Vybaveni kancelari - Stoly

Kategorie - popis: Elektronicka zaFizeni - PrisluSenstvi
Kategorie - popis: Elektronicka zaFizeni - Tiskarny

Kategorie - popis: Elektronicka zaFizeni - Skenery

Role

Zadatel
e Prodejni objednavky (mUiZze zpracovat cely proces)
e Nakupni objednavky (mGze zadat objednavku)
e Smlouvy (mUZe zadat smlouvu)
e Polozky (mUZe zadat a aktualizovat polozku)
o Kategorie (mlzZe zadat a aktualizovat kategorii)

Schvalovatel za oddéleni
e Nakupni objednavka

e Smlouva

Ovérovatel smluv (pravni oddéleni)
e QOvérovatel pro Smlouvy, mél by smlouvu ,precist”, prozkoumat a pak vydat rozhodnuti.
Naptiklad dle cenovych limitd.
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Dalsi ovérovatel
e Nebude potieba dokud nékdo nenastavi polozku, kde bude vybran dalsi ovérovatel

e Nastavit, aby to bylo mozné zadat a proces se na tom nezaseknul.
Predstavenstvo
e Schvaluje smlouvy nad 10000 K¢

e Mduze na né prijit delegace, Ze maji zpracovavat objednavky.

Nakup
e Provedeni nakupu

Typicky scénar

Zadatel:

Pfijme Prodejni objednavku a zada ji do systému (nema-li zakaznika, musi vytvofrit zakaznika

¢i pozadat kolegu o vytvoreni zakaznika)

e Pro zboZi potiebuje vytvorit Nakupni objednavku (opét m{iZze pozadat kolegu ze stejného
oddéleni).

e Pokud nemaji Polozku, je nutné vytvorit Polozku

e Pokud k poloZce neni dodavatel, pak vytvofit Smlouvu i dodavatele (dodavatel Ize vytvofrit
pfimo ze smlouvy)

e Pokud neni smlouva na Polozku (Ize zjistit => je nutné nejprve vytvofit smlouvu
s dodavatelem a predat k ovéreni.

e Dalsi hlida stav své prodejni objednavky — zda jiZ ma nakupni objednavku, zda ma

schvalenou Smlouvu

Prodejni objednavky:
e Zpracovava pouze Zadatel. Lze vidét z workflow:

Zadatel - UloZeno  0hom

~
[Z Ke zpracovani
:
Zadatel - Ve zpracovani  0nom O Zrusit
[Z Dokoncit © Zrusit
v ==
Zadatel - Dokonéeno Zadatel - ZruSeno
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Nakupni objednavky:
e Nakupni objednavku schvaluje Schvalovatel a nasledné vyrizuje Nakup.

Zadatel - UloZeno  0hom

/ \
[Z Odeslat ke schvaleni

v
Schvalovatel za oddéleni - Ke schvaleni  ohom
— ' T
[Z Schvalit ) Zamitnout [Z Odeslat ke schvaleni © Zrusit
v AW m
Nakup - Ve zpracovani  ohom Zadatel - Zamitnuto
I I
[Z Dokoncit © cancel
} ~., L
Zadatel - Dokon&eno Zadatel - Zruseno

Smlouva:
e Jiz jsme prochazeli v testovani v ramci minulych seminar(l. Pokud chcete vidét, jak ma byt
pozadavek zpracovan, prohlédnéte si diagram workflow, zaroveri mliZete sledovat, komu je

proces prirazen.

IT podpora

V pripadé technickych potizi se mlzZete ozvat e-mailem na podporu Dodavatele, ktery po spusténi
systému do provozu drzi pohotovostni rezim, kdyby se vyskytly neoCekavané potize s reSenim.

Dobrou praxi je po uvedeni systému do provozu drzet po urcitou dobu zvyseny dohled s prioritni
podporou, mlze se nékdy lisit od 1 mésice aZz po nékolik mésicu, kdy Realizacni tym dohlizi na
systém a odladuje pripadné problémy v dostatecné rychlosti, aby byl provoz spole¢nosti co nejméné
ovlivnén pfipadnymi nedostatky feseni.

Podpora od dodavatele: David Pochobradsky
e E-mail: david.pochobradsky@synergine.cz
o Tel.: 777788172
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