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Cile prednasky A%

UNIVERZITA

CBCHODNE PODNIXATELSKA

v Seznamit se s informa¢nimi zdroji PARLTA Y XATTINE
v" Umét vyhledavat dokumenty
v VyuiZivat popis a charakteristiku dokumenti

v' Umét pracovat s citacemi a reSerSemi




Informacni zdroje

Mezi nejvyznamnéjsi zdroje informaci nalezi predevsSim:

o000 000

knihovny,

archivy,

muzea,

galerie,

informacni strediska a centra,
databazova centra,

specialni instituce,

elektronické informacni zdroje.

SLEZSKA %

UNIVERZITA

CBCHODNE PODNIXATELSKA
FAKULTA ¥V KARVINE




Knihovny mzm%

UNIVERZITA

CBCHODNE PODNIXATELSKA

Knihovnu Ize vSeobecné definovat napriklad jako kulturni, informacni a e
vzdélavaci instituci, ktera shromazd’uje, zpracovava a uchovava
organizovanou sbirku dokumenti.

DalSi definice podle Nedomové a kol. (2007) definuje knihovnu jako
vybrany a usporadany fond dokumenti pro urcitou cilovou skupinu
Ctenarii.

Podle Varnka (2013) je knihovna zarizeni, ve kterém jsou vSem bez rozdilu
poskytovany verejné knihovnické a informac¢ni sluzby zpiasobem
zarucujicim rovny pristup a které je zapsano v evidenci knihoven.




Knihovny mzm%

UNIVERZITA

CBCHODNE PODNIXATELSKA

Knihovny poskytuji svym ¢tenarim a verejnosti riizné typy informacnich s
sluzeb. Dale v textu budou detailnéji zminény nasledujici nejvyznamnéjsi

vypujcni sluzba,
studijné rozborova ¢innost,
reSersni sluzby,

konzultacni sluzby,

Q
Q
Q
O referenc¢ni informacni sluzby,
Q
O bibliografické sluzby,

U

reprografické sluzby.




Knihovny mzm%

UNIVERZITA

CBCHODNE PODNIXATELSKA

Systém knihoven v Ceské republice podle knihovniho zidkona (zakon ¢. v
257/2001 Sb.)

Q knihovny z¥izované Ministerstvem kultury CR (NK, MZK, Knihovna
a tiskarna pro nevidomé K. E. Macana)

O knihovny krajské - zi'izované krajem
O knihovny zakladni (mistni) - provozuji obce
O knihovny specialni - nap¥. knihovny vysokych §kol




Knihovny

Vyznamné Ceské knihovny:

cooooooOopopoo

Narodni knihovna Ceské republiky

Narodni technicka knihovna

Moravska zemska knihovna

Knihovna Strahovského klastera

Knihovna Jiriho Mahena v Brné

Knihovna AV CR

Védecka knihovna v Olomouci

Méstska knihovna v Praze

Narodni lékarska knihovna

Knihovna a tiskarna pro nevidomé K. E. Macana

Pedagogicka knihovna J. A. Komenského

SLEZSKA %

UNIVERZITA

CBCHODNE PODNIXATELSKA
FAKULTA ¥V KARVINE




Archivy mm%

UNIVERZITA

CBCHODNE PODNIXATELSKA

Vyznam slova archiv neustale vyviji. Oznaceni archiv pochazi ze v
starovékého reckého slova archeion, které oznacovalo tzv. dim vlady.
Byla to vladni budova, kde byly uchovavany verejné dokumenty.

Zakon ¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé definuje archivem
zarizeni podle tohoto zakona, které slouzi k ukladani archivalii a péci.

Z.akladni funkce archivu Ize shrnout nasledovné:
vybér a akvizice archivalii,

systematické zpracovani archivalii,

evidence archivalii,

OO0

bezpecné ulozeni a zpristupnovani archivalii




Archivy mm%

UNIVERZITA

CBCHODNE PODNIXATELSKA

Archivy se €leni nasledovné: A

U verejné archivy

L soukromé archivy

Verejné archivy se dale ¢leni nasledovné:
Narodni archiv,

Archiv bezpecnostnich slozek,

statni oblastni archivy,
specializované archivy,

bezpecnostni archivy,

COoOO0DD0DO0O

archivy uzemnich samospravnych celkii.




Muzea, galerie %
SLEZSKA

UNIVERZITA

CBCHODNE PODNIXATELSKA

Dle Zakona ¢. 122/2000 Sb. o ochrané sbirek muzejni povahy a 0 zméné s
nékterych dalSich zakonii je Muzeum instituce, ktera:

O ziskava a shromazd’uje prirodniny a lidské vytvory pro védecké a
studijni ucely,

O zkouma prostiedi, z néhoZ jsou piirodniny a lidské vytvory ziskavany,

O z vybranych pfirodnin a lidskych vytvori vytvari sbirky, které trvale
uchovava, eviduje a odborné zpracovava,

O umoziiuje zptusobem zarucujicim rovny pristup vSem bez rozdilu
vyuzivani a zpristupniovani poskytovanim vybranych verejnych
sluzeb.




Muzea, galerie

Galerii je muzeum specializované na sbirky vytvarného uméni.

Sbirkou muzejni povahy je takova sbirka, ktera je vyznamna pro
prehistorii, historii, uméni, literaturu, techniku, prirodni nebo
spolecCenské védy.

SLEZSKA %

UNIVERZITA

CBCHODNE PODNIXATELSKA
FAKULTA ¥V KARVINE




Informacéni strediska a centra A%
SLEZSK

UNIVERZITA

CBCHODNE PODNIXATELSKA

Informacni strediska (informac¢ni centra) jsou podle Vanika (2013) s
instituce nebo specializovana pracovisté instituci, které shromazd’uji,
zpracovavaji a zpristupnuji informace o urcité obci, mésté, oblasti,
regionu, organizaci, projektu, oboru atd.

Informacni stiediska mohou byt urceny pro Sirokou verejnost nebo i pro

zajmové skupiny klienti.

Ziizovateli téchto center mohou byt organy statni a verejné spravy,
instituce rizného druhu atd.

Z. hlediska poskytovanych sluZzeb se vyskytuji ¢asto komplexni sluzby,
véetné knihovnich sluzeb. Z hlediska formy poskytovanych sluzeb se
miuZe jednat o ustni informace, poskytovani tiSténych materiali, zvukové
a video nosicCe a také internet.




Informacéni strediska a centra A%
SLEZSK

UNIVERZITA

CBCHODNE PODNIXATELSKA

Konkrétni priklady informac¢nich stredisek a center: FAEULTA Y KARvINE

0 Informacni centrum vlady (http://icv.vlada.cz/) poskytuje informace o
Cinnosti Ceské vlady, jejich poradnich a pracovnich organech, a o
¢innosti Ufadu vlady Ceské republiky. Jsou zde napi. Informace o
pripravovanych a  probihajicich  re-formach (diichodové,
zdravotnictvi, socialni, danové atd.), protikorupcnich opatrenich atd.

0 Narodni informac¢ni centrum pro mladez (http:/www.nicm.cz/) je
jednim z oddéleni Narodniho institutu déti a mladeze. Poskytuje
bezplatné informace z oblasti vzdélavani v CR a v zahraniéi,
cestovani, volného ¢asu, socialné-patologickych jevi, vztahu obfana a
spoleCnost, mladeze v EU atd.




Databaze a databazova centra A%
SLEZSK

UNIVERZITA

CBCHODNE PODNIXATELSKA

Databazova centra jsou instituce (mnohdy ve virtualni podobé), které v
umoznuji pristup k informac¢nim fondim. Jejich cilem je nabizet,
produkovat a zprostiredkovavat pristup k odbornym a obchodnim
databazim.

Obchodni model je zaloZen na principu, Ze nakupuji od producentu
informac¢ni baze dat formou licenci na jejich on-line vystavovani,
vyhledavani a poskytovani jejich obsahu ve formé jednotlivych udaji,
bibliografickych, faktografickych informaci, anotaci, abstrakta ¢i plnych
textu.

Pristup je poskytovan v soucasnosti nejéastéji prostiednictvim internetu a
byva velmi ¢asto zpoplatnén ve formé riznych licen¢nich pristupi do
systému.




Databaze a databazova centra A%
SLEZSK

UNIVERZITA
Druhy bazi dat: ey e
L]

U bibliografické databaze,
O faktografické baze dat,
U fulltextové (plnotextové) databaze,

L databaze katalogii, rejstrika, adresai.




Katalogy

Katalog je definovan jako vhodné usporadany seznam, vycet Ci soupis
navzajem ruznych entit stejného vyznamu, povahy, charakteru, ucelu
apod.

Internetovy katalog je na Internetu seznam odkazii na webové stranky,
které jsou setfidény do stromu kategorii a podkategorii.

Existuji také online katalogy pro vyhledani riznych dokumenti (knihy,
tasopisy, atd). Jako napiiklad ,,Online katalog Narodni knihovny CR* a
podobné katalogy maji i dalSi knihovny.

SLEZSKA %

UNIVERZITA

CBCHODNE PODNIXATELSKA
FAKULTA ¥V KARVINE




E-learning . A%

UNIVERZITA

CBCHODNE PODNIXATELSKA

E-learning je obecné definovan jako vzdélavaci proces, ktery vyuziva s
informa¢ni a komunikac¢ni technologie k tvorbé kurzii, k distribuci
studijniho obsahu, komunikaci mezi studenty a pedagogy a k rizeni

studia.

Prehled vyhod vyuziti elearningu:

vysSi efektivnost vyuky

personalizace a individualni pristup k uzivateli
naklady na provoz jsou minimalni

snadna administrace a rychla aktualizace

lépe zapamatovatelna forma informaci

vetSi moznosti testovani znalosti

I N Ny N WA Ay W

shodny obsah pro vSechny studenty




E-leal'nillg SLEZSKA%

UNIVERZITA

CBCHODNE PODNIXATELSKA

Kkolstvi: RCHODNE FODNI

U

Distan¢ni vzdélavani
Adaptace novych studenti
Podpora studia

Ovérovani znalosti

Zadavani ukolu

COoOO0OD0DO0C

Vyuka prace se softwarem

Firemni Skoleni a kurzy pro zameéstnance:

1 Zakonna a profesni Skoleni
d Odborné certifikace
 Interni S$koleni




Open Access %
SLEZSKA

UNIVERZITA

CBCHODNE PODNIXATELSKA

Otevieny pristup k védeckym informacim (open access, OA) predstavuje v
model védecké komunikace, ktery zajiSt'uje trvalé, okamzité, svobodné a
bezplatné online zpristupnéni plnych texti publikovanych védeckych
vysledkii (nejcastéji clankii) bez omezeni pro kohokoli.

Prinosy otevieného pristupu:

zrychleni vymény védeckych informaci
rozSireni dostupnosti védeckych informaci
zvySeni viditelnosti védeckych informaci
rozSireni ¢tenarské zakladny

COoO0D0o

zvySeni informacniho dopadu

Zdroj: http://openaccess.cz/




Vyhledavani dokumentu mm%

UNIVERZITA

CBCHODNE PODNIXATELSKA

Informace miiZeme hledat nejen v textu, ale i v obrazcich, videich, s
mapach atp.

K tomu, abychom ziskali pristup k verejnym ¢i neverejnym informa¢nim
zdrojim, nam slouzi nejriznéjsi vyhledavaci nastroje. Mezi vyhledavaci
nastroje patri:

predmétové katalogy,
vyhledavaci stroje,
metavyhledavace,

I Ry Wy

virtualni knihovny.




Popis a charakteristika obsahu dokumenti mm%

UNIVERZITA

CBCHODNE PODNIXATELSKA

Popis dokumentu zahrnuje podle Vanka (2013) dvé urovné: PARDLTA Y KAEVINE
O identifikacni neboli jmenny popis, ktery obsahuje formalni udaje,

napr. jméno autora, rok vydani nebo nakladatele,
O charakteristiku obsahu dokumentu.

Obsahem dokumentu se rozumi dana problematika (téma), o kterém dany
dokument pojednava.

Obsah dokumentu lze charakterizovat nasledujicimi zpisoby:

 popis obsahu souvislym textem v prirozeném jazyce (anotace a referat
apod.);

O pouziti jednotlivych vyrazi prirozeného jazyka, pripadné cCisel nebo
alfanumerickych retézca (vécny selekéni jazyk),




Popis a charakteristika obsahu dokumenti mm%

UNIVERZITA

CBCHODNE PODNIXATELSKA

Obsahova charakteristika slouzi k struénému vystiZeni obsahu dila vy
pomoci prirozeného jazyka. Patri k ni:

Anotace

Anotace ma vysvétlujici nebo doporucujici raz, jeji délka je zpravidla do

500 znaku. Uvadi se v sekundarnich dokumentech, miize byt soucasti
primarniho dokumentu. Anotace je stru¢na charakteristika dokumentu z

hlediska obsahu, urceni, formy a jinych rysiu.

Referat

Referat ma maximalni délka 2500 znaki, obvykla délka je cca 1000
znakii. Referat neuvadi pouze téma dokumentu, ale i zakladni informace
0 jeho obsahu. V pripadé referatu se pouziva nasledujici osnova: téma,
predmét, charakter a cil prace; pouzité metody; vysledky; zavéry; oblast
vyuziti.




Popis a charakteristika obsahu dokumentu A%

UNIVERZITA

CBCHODNE PODNIXATELSKA

Bibliografie je podle Vanka (2013) teorie, Cinnosti a techniky identifikujici s
a popisujici dokumenty.

Je to sekundarni zdroj informaci obsahujici usporadané bibliografické

popisy informacnich objekti (dokumentii nebo jejich c{asti), popis
dokumentii (nebo jejich cCasti) prostfednictvim bibliografickych
informaci.

Bibliograficka informace je druh sekundarni informace reprezentujici
dokument nebo jeho cast.

Je vysledkem popisu dokumentu a zakladni jednotkou je bibliograficky
udaj.




Popis a charakteristika obsahu dokumentu A%

UNIVERZITA

CBCHODNE PODNIXATELSKA

Bibliograficky zdaznam je zaznam obsahujici bibliograficky popis. e
Obsahuje udaje nutné pro zastupovani primarniho dokumentu. Je
vysledkem analyzy dokumentu, ktera se zabyva jak formalnimi znaky
dokumentu, tak i jeho obsahem.

Struktura bibliografického zaznamu:

soupisné udaje (autor, nazev dokumentu),
vy€lenéné udaje (datum schvaleni, obhajoby nebo ucinnosti),
lokaéni udaje (signatura),

I Ry Wy

popisné udaje (dalSi udaje o autorech, nakladatelstvi, rozsah, ISBN,
ISSN),

charakteristika obsahu (anotace, referat),

DO

sluZebni udaje (prirastkové cislo).




Citace %
SLEZSKA

UNIVERZITA

CBCHODNE PODNIXATELSKA

Jako citace se obecné oznacuje uvedeni kratsi ¢asti jiného textu Ci vyroku, s
obvykle doslovné. Doslovny prepis je oznaCovan jako prima citace, prepis
prevzaté mySlenky vlastnimi slovy se oznacuje jako neprima citace.

Existuji rizné citani normy a navic i v ramci jedné citani normy je
potieba dodrzovat formalni pravidla pro citovani riznych druhi
dokumentii.

UkazKky citacnich norem:
citaéni norma CSN ISO 690:2011
Harvard style,

Chicago style,
Vancouver style,
IEEE.

COoO0D0o




ResersSe %
SLEZSKA

UNIVERZITA

CBCHODNE PODNIXATELSKA

ResSerSe je definovana jako soupis literatury k vybranému tématu. FARDITA Y XATVINE

Soupis literatury se provadi zejména za ticCelem nasledného vypracovani
referatu, prezentace, prednasku, seminarni prace, odborného ¢lanku nebo
kvalifikacni vysokoskolské prace.

Je nezbytné prohledat dostupné informacni zdroje (katalogy knihoven,
odborné elektronické databaze, webové stranky univerzit, védeckych
spole¢nosti/firem apod.).

Na zakladé reSerSe dojde k utridéni zakladnich poznatki a vychodisek k
danému tématu.




ResersSe %
SLEZSKA

UNIVERZITA

CBCHODNE PODNIXATELSKA

Doporuceny postup pro spravné zpracovani reSerse je nasledujici: FAKULTA ¥ XARVINE

I. Vybér odbornych termini k tématu

I1. Formulace reSerSniho dotazu

III. Vybér informacniho zdroje

IV. Vyhledavani v katalozich a databazich.
V. Posouzeni ziskanych vysledkii




DEKUJI ZA POZORNOST



