Priprava

Vytvorte trojice, ve kterych budete plnit cviceni 1 a 2.

Cviceni 1 - Google Tabulky

Cil cviceni: VyuZit Google Tabulky pro planovani a sledovani prabéhu projektu

Scénar: Organizace a planovani firemniho tymového vyletu. - Dne 1. 12. 2023 ma

probéh
tohoto

Krok 1:

Krok 2:

Krok 5:

nout firemni vylet. Pfipravte v Google Tabulkach vhodnou strukturu pro planovani
projektu a nasledné naplnite daty.

Pfiprava

Otevrete pfiloZzenou Google Tabulku (https://1url.cz/@CviceniGoogleTabulky2024) a
vytvorte novy list, ve které bude vase skupina pracovat. Nadepiste list jmény ¢lenq,
ktefi jsou ve vasi skupiné.

Struktura Tabulky

Vytvorte sloupce pro rlizné aspekty planovani vyletu: (napriklad "Aktivita", "Datum",
"Odpovédna Osoba", "Stav", "Pozndmky" - vyuZijte vlastni fantazii ta to, co povazujete
pri planovani vyletu za dullezZité.

Pridejte radky pro jednotlivé aktivity nebo uUkoly (napfiklad "Rezervace dopravy",
"Vybér mista", "Objednavka obcerstveni" - a dalsi aktivity, které jsou pro planovani
vyletu dalezité)

Pfifazeni Ukol( a Planovéni
Prifadte kazdy ukol jednomu ¢lenu skupiny.
Nastavte predbézné terminy pro dokonceni kazdé aktivity.

Sledovani a Aktualizace

Aktualizujte stav jednotlivych tkol( (napf. "Dokonéeno", "Probiha", "Ceka na
schvaleni").

Pouzijte sloupec "Poznamky" pro detailni informace nebo specifické instrukce.

Koordinace a Komunikace
Vyuzijte funkci komentard pro diskusi o Ukolech a planovani mezi ¢leny tymu.


https://1url.cz/@CviceniGoogleTabulky2024

Cviceni 2 - Trello

Cil cvi€eni: Vytvofit a spravovat projekt v Trello v tfi¢lennych skupinkach.

Scénar Projektu: Planovani série workshop( pro zaméstnance na téma Osobni produktivita
Krok 1: Prihlaseni a vytvoreni nasténky

e ZUstavate ve vytvorenych tymech. VSichni se zaregistrujete a pfihlasite do Trella
(https://trello.com/). Jeden ¢len vytvori nasténku a prizve do ni zbyvajici ¢leny tymu.

Krok 2: Definovani tukolt
e Vytvorte sloupce pro rlizné faze projektu: Napriklad "Zasobnik ukol(", "Probihajici",
"Hotovo".
e Do zasobniku UkolG pridejte specifické Ukoly. Napfiklad pod "Uvodni projektova
schdizka", pfifadte ji datum a pfidejte viechny osoby, kterych se to tyka. (Cleny tymu).
Stejnym zplsobem pridejte i dalsi souvisejici ukoly.

Krok 3: Aktualizace

e Zménte stav jednotlivych ukol( jejich presunutim ze sloupce do sloupce. Pozorujte
aktualizaci v zaznamu aktivit.


https://trello.com/

Cviceni 3 Whimsical

Cil cviCeni: Vyuzit Whimsical k vytvoreni myslenkové mapy, kterd vam pomuze s organizaci a
strukturaci tématu bakalarské prace.

Krok 1: Vytvoreni Boardu v Whimsical (https://whimsical.com)
e \ytvorte novy board v Whimsical a libovolné jej pojmenuijte.

Krok 2: Definovani Hlavniho Tématu
e Vytvorte centralni bod mapy, ktery bude reprezentovat hlavni téma vasi prace.

Krok 3: Rozdéleni na Subtémata
e \ychazejte z centrdlniho bodu a vytvorte vétve pro hlavni subtémata nebo oblasti,
které chcete v praci zkoumat.
e Pokud uz mate s praci vice jasno, mohou vétve predstavovat jednotlivé kapitoly prace.
Pokud jste s praci teprve na pocatku, mlzete vétvit své myslenky a premyslet nad tim,
jak préci vlastné chcete pojmout. (Teoreticka ¢ast — Prakticka ¢ast).

Krok 4: Detailni Rozpracovani
e Na kazdé vétvi dale rozpracujte specifické body nebo otazky, které se tykaji daného
subtématu.
e Pouzijte sticky notes nebo ikony pro zvyraznéni klicovych myslenek nebo dilezitych
otazek.


https://whimsical.com/

