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SCHOOL OF BUSINESS
ADMINISTRATION IN KARVINA

pr()j ektu UNIVERSITY

Sablona seminarni prace bod 3.1

- Prace v MS Project
- Ganttiv diagram Projektovy management
- Zahajeni projektu (kalendar + Cas)
- WBS — Struktura rozpisu praci Ing. Lucie Reczkova

- Vazby mezi ukol
‘ ‘ reczkova@opf.slu.cz
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Cast 1. (20 min) SILESIAT @

UNIVERSITY
SCHOOL O BUSINESS
MIMISTREALION IN EAEYINA

* Kontrola a zpétna vazba na Logicky ramec projektu,
RACI matici a Produkt projektu



2. Cast — piredstaveni problematiky

SILESIAN
. UNIVERSITY
Ganttuv diagram (Gantt chart) SCHOOL OF BUSINESS

ADMIMISTREATION IN KARVINA

* grafické znazornéni kol naplanované v ¢asové posloupnosti

* Vytvorime ho v MS Project zapsanim jednotlivych ukoli do programu a pfifazenim

navaznosti mezi jednotlivymi ukoly
Ganttuv
diagram
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2. Cast — predstaveni problematiky ST @

UNIVERSITY

Struktura rozpisu praci (WBS — work breakdown structure) scu001 oF BUSINESS

ADMINISTEATION IM KAEYINA

Jedna se o jeden z nastrojti projektoveho fizeni.
Jde o vytvofeni zakladni struktury praci.

Preklada se jako rozklad, rozpis prace nebo jako osnova rozpisu prace (odtud WBS Work
breakdown structure).

Jedna se o jednoduchou analytickou techniku, jejimz cilem je rozloZit projekt na jednotlivé
cinnosti az do takové urovné podrobnosti, aby k nim bylo moZzné pfitadit odpovédnosti,
pracnost a casovy horizont.

Kazda struktura musi pokryvat vSechny prace / vSechny casti projektu.

Pro strukturu neni dilezita ¢asova posloupnost.



2. Cast — MS Project - ivod @
SILESIAN

UNIVERSITY
Nez zaCnete a v prubé&hu vytvareni projektu v MS Project: T i

* Vyuzijte piipravu z minulych seminaiu (Raci matice, logicky
ramec projektu)

» Zaméfte se na vSechny ¢innosti, které jsou potiebné k naplnéni
jednotlivych fazi a celkoveho cile projektu

* Rekapitulujte Cleny ve vasem tymu a jejich ukoly

* Vyuzijte studijni oporu a tutoridly na YouTube



Project

2. Cast — MS Project — ZaloZeni projektu

* Podobn¢ funkce jako MS Excel ->
pridavani/odebirani/kopirovani sloupc
radku

Otevrete si MS Project=p-Novy projek
uloZte_si ho pod svym vlastnim nazvem

* Koncovka sowhoru je *.mpp

POZOR =p nezapomenite_si ho bud’ dat na
cloud nebo poslat emailem, pretoze z
pocitace z ucebny pak zmizi

Pokud nemate MS Project na svych
soukromych pocitacich, tak s timto
programem muZete pracovat na Skolnich
pocitacich v ucebnach.

teviit

oooooo

avilt

|| Préadng projekt

Ulozit jako

- OneDrive — University of Hudd...

Lucie.Reczkova@hud.ac.uk

- OneDrive — Slezska univerzita v...

recD6@ad.slu.cz

Q Weby — University of Huddersfi...

Lucie.Reczkova@hud.ac.uk

Q Weby — Slezska univerzita v Op...
rec0006@ad.slu.cz

EI:I Tento poéitac
A=

==  Pfidat misto

& Synchronizovat se
\-)g SharePointem

Projektl -

OneDrive — University of Huddersfield

Proji



2. Cast — MS Project — ZaloZeni projektu

1. Krok Nastaveni formdatu data a mény

* Oteviete st novy MS Project= Prazdny

projekt

* Kliknout»SouborMoznosti=»Obecné

e 7de nastavit*¥®Format data #Nastavte

nejdelsi variantu

» Stale v Moznostech piejdéte na zalozky -
Z.obrazeni a nastavte ménu v K¢. _

* V zdloZce Ukladani si1 zadejte

Obecné . . . - .
Fj!‘ Obecné moznosti pro praci s Projectem
L)

Zobrazeni

Plan Moznosti ufivatelského rozhrani

Kontrola pravopisu a mluvnice Styl popisu: | Zobrazovat v popisech vysvétlenifunkel

Ukladanr
Zobrazeni projektu
Jazyk
) Vychozi zobrazeni: | Ganttiv diagram s casovou osou %
Upfesnit
< Format data: stieda, 28/01/ 20091233 - >
Prizpdsobit pas karet

o - Vlastni nastaveni Mi ft Offi
Panel nastroji Rychly pfistup astni nastavent Hicroso e

Dopliiky Ufivatelské jméno: |rec0006

Inicily:

[ Tyto hodnoty pouivat vidycky (bez ohledu na pfihlasent do Office)
Pozadi Office: Obvod

Mativ Office: Barevny &

~

rormat data: 28. leden 2009 12:33

Maoznesti aplikace Project

El Zména zplsobu zobrazeni obsahu projektu na obrazovee

Zobrazeni

Plan Kalendai

automatické ukladani podle Vasi
potieby, dale *.mpp a1 kam se Vam

bude soubor ukladat.

| Kontrola pravopisu a mluvnice Typ kalenddre: | Gregoridnsky kalendaf

SR EL

| Moinosti mény pro tento projekt: | @3] Projektl ~
lazyk

i‘;n ..... - Desetinna mista: | 2
Umisténi: | 1Ke v . kv

Pfizplsobit pas karet ﬂ

|| Panel nastrojii Rychly pistup Zobrazit indikatory a piepinace pro:

|| Upfesnit

| Doplriky Pfifazeni zdrojd

|| Centrum zabezpefeni

Upravy price, jednotek a doby trvani
Q ravy data zahdjeni a dokonéeni Odstrafiovani ve sloupcich Naze
pravy ] p



2. Cast — MS Project — ZaloZeni projektu @
SILESIAN

, , UNIVERSITY
20 KrOk NaStavenl pracovnl dOby a Voinosti aplikace Project ? X

automaticke naplanovani ukoli | o0t TR cmina minos e e pinovan et i

| | Zobrazend

* Kliknout Soubor=p-MoZnosti =pPlan R R Vi o oy

; Kontrola pravepisu a mluvnice Zagatek tjdne: Pandéli -

\ M r v . || Ukladani Zacatek fiskg | Leden =
* Moznosti kalendare pro tento projekt | ...
i - Vchozi zahdjent: 000 - Tyto Casy jsou pfifazeny k dkoldm pfi zadani data zahdjeni nebo
r v . ) ) ) dokonéeni bez zadani £asu. Pokud toto nastaveni zménite, nastavte
* Vas prOJ ekt || Pizpisobit pas karet Vychozi dokonéenit | 17:00 ~ edpovidajicim zplsobem kalendaf projektu pomoci pitkazu Zménit
Denné hodin: 3 - pracovni dobu na karté Projekt.
|| Panel nastrojd Rychly pistup - ) -
\ . r M | Tydné hodin: 40 . & NnAa
* Moznosti plan pro tento projekt s MM - Nastavte vse stejne
|| Centrum zabezpedens
v ° Plan
= Vas projekt | o -
| obrazovat planovaci zpravy (
oo P Nastavte na jmeno
v v ryr ° { Zobrazeni jednotek pfifazeni: | Procento - . .
* Nové vytvorene ukoly Automaticky /| Vaseho projektu
, , | Moinosti planovani pro tento projekdt: 3 Viechny noveé projekty ~
planovane . | Mové vytvofené dkoly: Automaticky naplanovang ¥
[ Automaticky naplanované dkely naplanované na: | Datum zahajeni projektu =
\% ° o) | W I4 W |
* Kdyz sjedete dolli nize mél by byt vSude oy _
' Praci zadavat v: Hodiny ~
4 W . r o ° |
kde se da zménit Vas projekt. | pemejenety -
| [ Meové dkely jsou fizené dsilim G L:ll-_:cl}-' budou vidycky dodriovat data omezeni G
[ J P k d ’t h t OK | ] i\utcmtitick;-".-j?:‘.-‘_g'l";t‘.-‘al:bu5‘.-'Ic::'en;f-'mi i Zobrazovat, pokud maji dkoly predpokladanou dobu trvani G
0 u ma e O OVO ’ . nebo pfesunutymi dkoly Mové naplanované dkoly maji pfedpokladanou dobu treant -

Zrugit



2. Cast — MS Project - Informace o projektu a kalenda¥ @
SILESIAN

UNIVERSITY

3. Krok - Nastaveni zpusobu pldnovani scuooL or susiNEss
I L ADMIMISTRATION IN KARYINA
projektu
° PI‘Ojekt se mﬁie plénovat bud’ Od Informace o projektu pro Projekt L >
, . , . < Datum zahajent: streda, 19/10/ 2022 0%:00 | Aktualni datums; | streda, 19/10/ 2022 0500 V|
= Datumu zahajeni projektu : g= -
Datum dokondeni: | ctwrtek, 03,11/ 2022 05:00 Datym stavu: | MEDEF v|
s
nebo Od Planovat nd:/‘PDatum zrahajeni projektu Kﬁma’ﬁ | Standardni V|
v , . Viechny ukoly zacnou co nejdrive. Priorita: E
=9 Datumu dokonceni projektu Viastni poic orpanizace
, v . Cddélent:
 ZaloZka Projekt =§»> Informace o
Mazev vlastniho pole Hodnota

Projektu =pzvolte datum zahdjeni / ukonceni projekt

e ZaleZi na Vas, co si zvolite, program pak bude sam
planovat vSechny vase aktivity bud’ dopfedu nebo
zpetneé.

e V téchto prikladech budeme pracovat s Datumem
zahajeni projektu

e Kliknout OK a ulozit!

MNapovéda Statistika... Zrusit
| Népoyida | | Stati >




2. Cast — MS Project - Informace o projektu a kalendar T @

v ’ I UNIVERSITY
4. Krok - Vytvofeni vlastniho Kalendare scioot or pusiwess

ADMINISTEATION IM KAEYINA

I i
® ZélOika PrOjekt * Zménit pracovni dObu * d Pro kalendaf: | Standardni (Kalendaf projektu) ~ f\.')rtvoﬁ'tﬂovjr kalend3ar... ! >
I kalendaf standardni je zakladni kalendar. 4’\

vpravo nahote kliknout Vytvorit novy kalendai=§-—

Vymyslete néZeV a OZnaéit Vytvof'it kopii KIikngtl'm??jlie;;;t;razfte infor;nace o pracovni dobé: Pracovni doba pro 24. fijen 2023:
Standardniho kalendaie = OK e e -

2|34 |5|6 |7 |8

* V Pro kalendar se automaticky nastavi Vami

v , , v 9 (10|11|12(13|14[15 podle:
Vytvoreny kalendar V},:'rchozl'pracmrnl't)"den v .
L Vytvofit novy zakladnf kalendaf X | kalendafi Standardnf

* Tyto kalendate neznaji naSe svatky a 1=

nepracovni dny, proto si je v dal$im kroku o ST e ] e

vytvorime v kalendafi. yo = [
//'

Odstranit

Kdybychom to neudélali, program by
pocital s tim, Ze pracujeme 1 o svatcich.

4

N




2. Cast — MS Project - Informace o projektu a kalendar

5. Krok - Nastaveni vlastni pracovni doby

Zalozka Projekt = Zménit pracovni dobusgp-

kliknout na zalozku Pracovni tydny=»a napravo na =

podrobnosti

Zde s1 mlzete nastavit pracovni dobu bud’ podle
toho, jak jste to udé€lali ipln€ na zacatku v
MozZnostech pro cely projekt nebo si nastavit jinou
pracovni dobu, kterou potiebujete pro Vas projekt.

Je zde také mozné nastavit jinou pracovni dobu jen
pro urCit¢ dny (tyka se 1 pokud potiebujete pracovat
vyjimecné o vikendech)

Dale zde nastavime vyjimky Zalozka Vyjimka =
klikneme do prazdného poli¢ka pod nazev a
pojmenujeme =P pak klikneme do policka zacatek a
z kalendare vybereme den = pak kliknout na
poli¢ko konec = potvrdit OK Uplné dole

aktivuje se kalendar a v ném se oznaci Vami zvo
den tmavé Cervene.

y

i [FO[ UL DL| L M D0 NE|
R S — — ——

{ Mimopracovni

Podrobnosti pro [wychozi] >
ﬂ Upravené pracovni Nastavit pracovni dobu pro tento pracovni tyden

ftomto kalendafi: O pouzivat pro tyto dny vychozi asy projektu

ﬂ Den vijimky () Mastavit dny na mimopracovni dobu

ﬂ Newvychozi pracgvni{

Ijimky Pracovni tydny

[55
N KARVINA

yiimka [Bez nazvu] v
alendari Zkouska

AR I
1 ychozi] | [
/ Odstranit
Mapovéda Zrusit
Legenda: Kliknutim na den zobrazite informace o pracovni dobé: / 17. listopad 2023 Je
............ listopad 2023 A mimaopracovnl,
,,,,,,,,,,,, Pracovn Pol Ut] st| &t|P4|So|Ne
............ . . 11213125
Mimopracovni
________________________ 617 1819 1ol11l12
31 Upravené pracovni hodiny
,,,,,,,,,,,, %19
_ Padle:

V tomto kalendaf: 25|26 Vyjimka Den boje za svobo.. |
31 v kalendafi Zkouika
- e 2728[2930
31 Mewvychozi pracovni tyden w
Vylimky  Pracovni tydny

Mazev | Zacatek Kanec 2 Podrobnosti...

Den boje za svobodu a demaokracii 17.11.2023 ~ 117.11.2023

/ j / Odstranit

7 7 7




2. Cast — MS Project - Informace o projektu a kalendar I

Legenda: Kliknutim na den zobrazite informace o pracovni dobé:
............ Iistopad 2023 A mirmnopracovni,
/4 4 14 Pracovni T = -
S. Krok - Nastaveni vlastni pracovni doby v PotSt APasolle i
dIlCCh S V}”jikau '''''''''''''''''''''''' Hmeprseem 67189 [10]11]12 '

31! upravené pracovni hodiny 131141151
Podle:

« Zalozka vyjimka = Podrobnosti v tomto kalenda ISR viimka Den boje 22 svobo.. |
. . . i ﬂ o — v kalendafi Zkouska
 Zde si muzete nastavit pracovni dobu pro dny, kdy = e 2728|2930
jsou svatky a vy potiebujete pracovat pro Vas 21} Nevjchoa pracomi tden v
pI’O_]th. Vyjimky  Pracovni tydny
¢ POStupllj cme Stejné jako u pI'aCOVIliCh dnﬁ) uréime S _[r;deénzf;;:je za svobodu a demokracii ‘IZ;:PTSEB o 1K?'C.J‘rl1‘le.ZD23 |
jestli tento den bude pracovni nebo nepracovni a i

poté u pracovniho dne pracovni hodiny a jak €asto se
toto bude opakovat.



2. Cast — MS Project - Informace o projektu a kalendar — @

UNIVERSITY

SCHOOL O BUSINESS

6. Krok - Prifazeni kalendare pro cely projekt scioot oF pusINESS
* Nez zaCneme pracovat na zadavani kol do projektu musime si ptifadit nami
vytvoreny kalendar pro cely projekt

« Zalozka Projekt = Informace o projektu = rozklikneme vpravo policko Kalendat a zvolime
nami vytvoieny kalendai =9 OK

Sestava Zobrazeni Napovéda Format Ganttového diagramu £  Reknéte mi, co chcete udélat
Fo feH 83 e g [E Gy |cwmswwvwees | abe
i 11 = 5 = A=
@ . e 3 _® | =l Aktualizovat roiekt | ~ |
Informace Vlastni Vazby mezi Kod Zménit Inf fekt Praiektl w0
o projektu pole projekty WRBS ¥ pracovni dok ntormace o projekiu pro Froje
/p Vlastnosti Datum zahdjent: | 24.10. 23 V| Aktualni datum: | 24.10. 23 V| |
/ Datum dokonéeni: | 24.70. 23 " Datum stavu; B
Planovat od: | Datum zahajeni projektu ~ W Kalendar: D
) Wiechny dkoly zaénou co ne jclFive, Priorita: |
Zev Ukolu » Doba trvani - Zahajeni i

Wlastni pole organizace

Oddélent:

MNazev vlastniho pole Hodnota

OK | | Zrusit

Napoveda | | Statistika... [




2. Cast — MS Project — VKladani ukoli do projektu @
SILESIAN

7. Krok - Vypsani viech ukold, které budou ve Va§em projektu probihat s et

ADMINISTEATION IM KAEYINA

» Ukoly se zadavaji do sloupecku Nazev ukolu

* Nastavit dobu trvani ukolu ve sloupeCku=p Doba trvani (d=den, t=tyden, h=hodina
atd.)

| Unes |
(Ut 24X |5t 25X |5t 25.X |Ct 26X |Gt 26X P& 27X P 27X S0 28X (S0 28X [Ne 28.X [Ne 29.X [Po 30.X Po 30.X
Zahajeni v ; v . Dokonceni
24, fjen 2023 9:00 I Pridat ukoly s daty do casove osy 30. fjlen 2023 12:00
* Doba 16X 23 23X 23 30.X 23 06.X1 23 13.XI 23 20.X1 23 27
Gkolu  + \Nazev tkolu ~+  trvani ~ | Zahdjeni ~ Dokonéeni + Pfedchidci +~||€|P|S|N|/P|O[S|E|P|SIN|P|U|IS|E|P|SIN|P|[U|[S|E|P|S|IN|(P|U[S|[E|P|S|N|P|U|S|[E|(P|SIN|P|U|S|E|P|S|N|P
1 Pozadat o dotaci 1 tyden 24. fijen 2023 30. fijen 2023 '
2 Zamluvit misto pro 1den 24. fijen 2023 24. Fijen 2023
jednani 9:00 18:00
3 L Objednat ob&erstveni  1den 24. fijen 2023 24. Fijen 2023

* VSimnéte si, ze v kolonce Rezim Ukolu musite mit automaticky naplanovane,
ikonka tak jak je zde na obrazku.

* Pokud mate tedy automaticky naplanové a spravné nastaven kalendar, bude se vam
samo vypocitavat zahajeni 1 dokonceni jednotlivych ukoli.



2. Cast — MS Project — Propojovani kol v projektu N—
8. Krok - Propojeni viech tikoli oot

ADMINISTEATION IM KAEYINA

* 3 moznosti jak propojit ukoly

1. Oznacit dva tkoly a v zaloZce Uko®> Oznalte tikoly, které chcete propojit a
kliknout na ik T Z

Soubor Ukol Zdroj Sestava Projekt Zobrazeni Napovéda Format Ganttového diagra £ Reknéte mi, co chcete udélat

Vyjmout o ani 3 w 73 w =
= fl"j E%, i Calibri <11 . [E] 5'523 %] %] HE% %‘ 0 t plnéni podle planu 5? q % Zkontrolovat +|
Kopirovat ~ iani 3 ¥ v i
Ganttdv VioZit b p, ) B I U &~ A =8 + Respektovat propojent MNaplanovat|Naplanovat @Presunout Uko
diagram v v <F Kopirovat format = — = 7= == Deaktivovat rucné  |automaticky| B Rezim ~ v
Zobrazeni Schranka Pismo LB Plan Ukoly
5 (Ones”
§ (Ut 24X St 25X |5t 25.X |Ct 26X |Ct 26X |Pa 27.X |Pa 27.X |So 28X |So 28X |Ne 29.X |Ne 29.X
o Zahajeni v . v B
2 24. Fjen 2023 9:00 Pridat Ukoly s daty do casove osy
K
ReFim l 16.X 23 23.% 23 30.% 23
@ Ukoluy +  Nazev akolu ~ Dobatrvani » Zahdjeni » Dokonéeni - Predchidci ~|[|C|PISIN/PIUOIS|E|P|ISIN|PIU|S|E|P|S|IN|P|U|S|(
1 | e Pozadat o dotaci 1 tyden 24, fijen 2023 30. fijen 2023 d
2 e Zamluvit misto pro 1den 31. fijen 2023 31. fijen 2023 1 -
jednani 9:00 18:00
3 = Objednat obéerstveni 1 den 24, fijen 2023 24. fijen 2023

* Vsimnéte s1, ze ve sloupci predchudci se objevil 1 ukol jako predchudce ukolu

/]m‘Lf\LI\ h 1/\ - v rvn““-“-f\v'rx IJ-‘(\I‘«I\{M'I1 fJf\m] Ir 1‘“/\1‘/\1/\“1’ /11'1/\11 111r/\11‘



2. Cast — MS Project — Propojovani kol v projektu
8. Krok - Propojeni vSech ukoli

* 3 moznosti jak propojit ukoly

SILESIAN @

UNIVERSITY

SCHOOL O BUSINESS
ADMINISTEATION IM KAEYINA

2. Zapsat predchidce ukolu do sloupecku predchudeci (Cislo predchiudce je uplné

nalevo (je to néco jako ID)

1 ReZim Doba
@ Gkolu = MNazev tkolu ~  trvani ~ | Zahajeni ~ Dokonéeni ~ Predchidci
1 = PoZadat o dotaci 1 tyden 24. fijen 2023 30. fijen 2023
2 ) Zamluvit misto pro 1 den 31. fijen 2023 31. fijen 2023 1
jednani 9:00 18:00 \

3 ) Objednat obéerstveni 1 den 24, Fijen 2023 24. fijen 2023

30X 23

»|[CIP|SIMN|[P|U|S|E|P|S|IN|[P|U|S|E|P|S|N|P|U|S

1



2. Cast — MS Project — Propojovani kol v projektu

8. Krok - Propojeni vSech ukoli

* 3 moznosti jak propojit ukoly

SILESIAN @

UNIVERSITY

SCHOOL O BUSINESS
ADMINISTEATION IM KAEYINA

3. 2x klik na kterykoliv ukol=$ objevi se tabulka = klik na zalozka Pfedchiidci =

Klik do poli¢ka pod Nazev tkolu = objevi se Vam vybér z ukolu = kliknout na
ten, ktery pozadujete = OK

Soubor Ukol Zdroj Sestava Projekt Zobrazeni Napovéda Format Ganttového diagramu O Reknéte mi, co chcete udélat
& Vyjmout P B B0 =1 = 5P Oznacdit pinénf podle planu  ~ I F3 Zkontrolovat  ~ s 7 Souhrr
== D 0 Calibri v e 0% 25% G0% 75% D% = I—_I -
. - Kopirovat @25 R ktovat jeni L PP t~ . Milnik
Ganttav VioZit B B I U Mo A . — = I:.# @ % <7 hespektovat propojent Naplanovat | Naplanovat @ resunou Ukol \> i
diagram v v  <¥ Kopirovat format = — =hat ST ™~ = Deaktivovat ruéné  |automaticky| EE Rezim *
Zobrazenf Schranka Pismo [ | Infort - O3 . b VioZit
o} [ Dres | : _—
g |Ut 34 Igt 25.% ISt 5% Iit 26y Obecnd Zdroje ] UpFesm"tl Poznéml{yl Vlastni pole Po 302
o - g |
o e Zahajen Nazev: | Zamluvit misto pro jednani Doba trvani: | 1 den = |:| Predpokladana
s 24, fijen 2023 9:00 L = e =
| Pfedchadci:
ReZim Doba . - I A ¢
@ tkolu ~ Mazev ukolu ~ | trvani ~ Zahajeni *‘ D ::';;;;?Emad = Typ Prodleva | E (P |S|N|I
1 = Pozadat o dotaci 1 tyden 29 7T
p— — -1 PoZadat o dotaci ] B o
2 — t?_aml’u\rllt misto pro 1 den 31 -2 Zamluvit misto pro jednéni
jednani M i3 Objednat obéerstveni
3 m jednat obéerstveni 1 den 24

GANTTUV DIAGRAM

W

| QK ; Zrudit




2. Cast — MS Project — Typy vazeb ukoli

9. Krok — Nastaveni vazeb mezi jednotlivymi ukoly

* Tento krok muZete udélat jediné pokud mate tkoly propojené mezi sebou

olg = zobrazi se Vam podokno Zavislost mezi

 2x Kliknout na Sipku mezi uk

ukoly

=» zvolite Typ vazby =

e Mame 4 typy vazeb:

Rezim

Doba

SILESIAN @

UNIVERSITY

SCHOOL O BUSINESS
ADMINISTEATION IM KAEYINA

@ lkolu ~ MNazev ikolu ~ trvani ~ Zahajeni ~ Dokonéeni ~ PF
Pozadat o dotaci 1 tyden 24, fijen 2023 30. fijen 2023
0 Zamluvit misto pro 1den 31. fijen 2023 31. fijen 2023 1

jednani

9:00 18:00

=

Objednat ob&erstveni 1 den

Ukol 2 zaéne po dokonéeni
ukolu 1

Ukol 1 a ukol 2 skonéi ve
stejnou dobu, nemusi mit
stejny Cas zahajeni

-

-~

Dokonceni (Finish) — zahajeni (Start): FS

| Ukol 1

1

01. listopad 2( 01. listopad 2( i

Zavislost mezi Ukoly

16.X

23

23.X 23

30X 23

zZ PoZadat o dotaci

Do:  Zamluvit misto pro jednani

LCPSNPUSCP

Ukol 2

: Ukol 1

Ukol 2

>

G

Zahajeni (Start) — dokonceni (Finish): SF

Ukol 1

Zahajeni (Start) — zahajeni (Start): SS

Ukol 2

Ukol 1 a tkol 2 zaéinaji
ve stejnou dobu, nemusi
mit stejny ¢as dokonceni

Ukol 1 zaéne po

Ukol 1

dokonceni ukolu 2

Ukol 2

J




2. Cast —

10. Krok — Odsazeni ukoli
« Pokud chceme odlisit nazev a jednotlivé faze tkolt =pp-Oznacit do bloku =§pzalozka Ukol kliknout

na Zveétsit od

MS Project — Odsazeni ukolu a Cislovani

SILESIAN
UNIVERSITY

SCHOOL O BUSINESS
ADMINISTEATION IM KAEYINA

Soubor Fdroj  Sestava Projé Zobrazeni  MNapovéda Format Ganttového diagramu O Reknéte mi, co chcete udélat
— Vyjmout s L . . = .
i D [g}, i} Calibri %] E] ;:x] %] .«Ew %‘ Oznacit plnéni podle planu 5? q @ Zkontrolovat _|_|:|
Kopirovat ~ 2 jeni g i v .
Ganttav ViozZit (B Kop I U a8 | oy o & Respektovat propojent Naplanovat | Naplanovat ﬁ Presunout Ukol
diagram ~ <& Kopirovat format = T~ == Deaktivovat ruéné  |automaticky| EE Rezim - h
Zobrazeni Schranka Pismo N Plan Ukoly
5 | Dne: |
?,: IUt 24X ISt 25X |St 25X |ft 28.X |ft 28.X |Pé 27X IPé 27X ISO 28.% ISO 28X INe 29.X |Ne 29.% |PO 30X |PO 3
o] Zahajenf - - v -
g 24, Fijen 2023 0:00 Pridat ukoly s daty do Casové osy
B 16.¢ 23 23.% 23 30.X 23
@ lkolu + | Nazev tkolu ~ | Doba trvani - Zahajeni ~ Dokonéeni « Predchidci ~[[€|P|S|N|P|O|S|E|P|SIN|P|U|S|E|P|S|N|P|U|S|E
1 | =] 4 1. faze k 7 dny \ 24. fijen 2023 01. listopad 2 I rﬂ
2 (] PoZaddt o dotaci 1 tyden 24 fijen 2023 30. fijen 2023 1
3 (] Zamluvi§misto pro 1 den fijen 2023 31. fijen 2023 2
jednani 9:0 18:00 1
4 () Objednat §b&erstveni |1 den 01. listdgad 2( 01. listopad 2( 3
5 N
3
=

e VSimnéte 51 Ze jse
excelu, Vyberte vl

st vlozila jeden ukol nad jiz

it akol)

zenymi - 1. faze (postup jako vkladani t adki v

* Pak jsem oznacila do bloku polozky ve sloupci Nazev ukdlu a klikla zalozka Ukol a ikonku Zvitsit

odsazeni ukolu

* VSimnéte si, jak se automaticky nastavila doba trvani 1.faze na 7 dni a oznacilo se to 1 v Ganttové

diagramu.



2. Cast — MS Project — Odsazeni tikoli a ¢islovani

SILESIAN

v r r r o UNIVERSITY
10. Krok — O¢islovani ukolu ot b e

 Ocislovani ukolt (nebo kod WBS) = vlozit novy sloupec pied Nazev ukolu (prave tla¢.mysi vlozit
sloupec) =P vybrat z nabidky Kod

Soubor Ukol Zdroj Sestava Projekt Zobrazeni Napovéda FormgfGanttového diagramu

= ﬁj & Vyjmout == 5
— —! [ Kopirovat ~ o
VIEJ,th < B I Ul uy

Reknéte mi, co chcete udélat

=

=
iz

Zobrazeni Schranka Pismo Plan Ukoly

|Ut 24X |St 25X ‘St 25X |

Zahjeni - ; "
24, fijen 2023 8:00 / Pridat Ukoly s daty do ca

resim  |Zadejte nazev sloupce] 16X 23
@ ikolu - Nazeyflkolu v Dobatrvani » Zahdjeni + Dokon € P S N P U 5 C P

A 7 dny 24, fijen 2023 01. list
1 tyden 24, fijen 2023 30. fije

1den 31. fijen 2023 31. Fije )
9:00 18:00 1 |
eni 1den 01. listopad 2( 01. list

|ft 26X |Pé 27X ‘Pa’ 27X |SO 28X |SO 28X K |Ne 29X |P0 30X |P0 30

|L1|t 24.% St 25X |5t 25.X |c”t 26.X |c”t 26.X P4 27.X |Pa 27.X

LADUIVA

Zahajeni v
{en 2023 9:00 Pric

Kéd osnowy?
Kod osnovy3
Kéd osnovyd
Kéd osnowy5
Kéd osnovy6
Kéd osnowy7?
Kéd osnovy8

Kod 3
Bs ~ MNazev ukolu ~ Doba trvani - Zahajeni ~ Dokoneni » B/ S ¢
14 4 1. faze 7 dny 24. fijen 2023 01. listopad 2

m
2 = 1.1 PoZadat o dotaci 1 tyden 24. fijen 2023 30. fijen 2023
m

Kod WBS 3 | 1.2 Zamluvit misto pro 1den 31. fijen 2023 31. fijen 2023 2
Rl aslednikl . . } )
Kod WES predchiidcd jednani 9:00 18:00

Kone&ny termin 4 = 1.3 Objednat obéerstveni 1 den 01. listopad 2( 01. listopad 2( 3
Kontakt |

Kriticky

Metoda vypoctu vytvofené hodnoty
Milnik

Nabihani pevnych nakladd

Nabihani pevnych nakladd smér. planu
Nabihani pevnych nakladd smér. planul
Nabihani pevnych nakladd smér. planu10
Nabihani pevnych nakladi smér. planu2

Nahihani neunirh nakladh emér nlann W

a3 4

A

QAN IUV LIAORAN




ukolu
\Ya4 4 14 4 [¢] 14 14 4 14 14 . ° \Ya4
 QOcislovfini kol (nebo kod WBS)=p zalozka Format Ganttového diagramu=p-zakliknout ¢islo
0SNovy
Soubor  Ukol  Zdroj SeItava Projekt ~ Zobrazeni Napovéd Format Ganttového diagramu £ Reknéte mi, co cheete udélat ]
AA EH [ = '—JF EE =& &[_ 5 LG Sl T e o e e o e ! o e T FC)
I HE Nastaveni sloupci ~ Casova rezerva @ . l — ] | | _l I l I — ] 1 o PUkol projektu
Styly MFiZzka RozloZeni VloZi Format o Cesta Smérny Skluz < P & P P ¢ P P P g - Kresleni
textu v sloupe @wasmfpme v Zpozdéne akoly gkoly v plan v v ¥ Souhrnné ukoly v
Format Sloupce Styly pruhd Styl Ganttova diagramu [ Zobrazit nebo skrjt Kresleni
) [ Dne |
L (Ut 24 St 25 (St 25.X |Ct 26X Ct 26X P& 27.X (P& 27.X So 28X S0 28X [Ne 29.X [Ne 29.X [Po 30X Po 30.X (Ut 31X (Ut 31 (St 01.1 (St 01
2 Zahajenl v-d ’l( | d d v . Dokoncenf
< 24, fijen 2023 9:00 Pridat ukoly s daty do casové osy 01. listopad 2023 18:00
Resim 16X 23 23.X 23 30.X 23 06.X1 23 13.X1 23 20X 23 2
®uko|quézeUkolu ~ Dobatrvani = Zahdjeni ~ | Dokonéeni - Predchidci ~||[C/P|SIN P|US|C|P|SIN P|U[S|C|P|S|N P|U/S|C|P|S/NP|U/S|C|P|SINP|U/S|C|P|S/NP|UISIC|P|S/N P

1 o 411 Maze 7 dny 24. fijen 2023 01. listopad 2 I E

2 | o 1.1 PoZadat o dotaci 1 tyden 24, fijen 2023 |30. fijen 20, ~ h

7 m 1.2 Zamluvit misto 1den 31. fijen 2023 31. fijen 2023 2 }

pro jednani 9:00 18:00 1
4 o 1.3 Objednat ob&erstv 1 den 01. listopad 2( 01. listopad 2( 3

RN

2. Cast — MS Project — Odsazeni tikoli a ¢islovani

10. Krok — Ocislovani ukolu

SILESIAN
UNIVERSITY

SCHOOL O BUSINESS
ADMINISTEATION IM KAEYINA

* Ocislovani kol miZete udélat 1 timto zplisobem, kde budete mit ¢isla pfimo ve sloupci Nazev




3. Cast — samostatna prace ve skupinach @
SILESIAN

UNIVERSITY
* Vytvorte si strukturu vaSeho projektu v MS Project podle e
vysSe uvedenych kroku

* Videa na Project v angli¢tin€, ale velmi srozumitelné a
podrobné:

https://www.youtube.com/watch?v=_uaFyYIwAyU&list=
PLz17TwUeMQ3g ABHAUU7R0GJJm-
YFr4 Y&index=1

* Je to serie 18 Casti k praci v MS Project.


https://www.youtube.com/watch?v=_uaFyYIwAyU&list=PLzj7TwUeMQ3g_ABHdUU7RoGJJm-YFr4_Y&index=1
https://www.youtube.com/watch?v=_uaFyYIwAyU&list=PLzj7TwUeMQ3g_ABHdUU7RoGJJm-YFr4_Y&index=1
https://www.youtube.com/watch?v=_uaFyYIwAyU&list=PLzj7TwUeMQ3g_ABHdUU7RoGJJm-YFr4_Y&index=1
https://www.youtube.com/watch?v=_uaFyYIwAyU&list=PLzj7TwUeMQ3g_ABHdUU7RoGJJm-YFr4_Y&index=1

Otazky? @
SILESIAN

UNIVERSITY
SCHOOL O BUSINESS
ADMINISTEATION IM KAEYINA

Dékuji za pozornost!

Pristé se budeme zabyvat:
Seminarni prace bod 3.2 Naklady projektu
Prace v MS Project



